VY SOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO MANAZERSTVA V
KOSICIACH

Smernica €. 1/2009
0 zavere¢nych pracach

Rektor Vysokej Skoly bezpetnostného manazérstva v Kosiciach ( dalej len ,rektor a
,VSBM*) v zmysle ¢l.10.0ds. 10 Statttu VSBM (d’alej len ,&att”) vydava tato smernicu:

Clanok 1
Z&kladné ustanovenia
1. Ugelom smernice je zabezpetenie jednotnych podmienok apostupu pri priprave
a posudzovani zaverecnych préc.
2. Smernica je zavazna pre veetky sicasti VSBM aich pracoviska a pre v3etkych &udentov
a zamestnancov VSBM.
3. Podmienky pripravy aposudzovania zaverecnych préc ustanovuju predovsetkym tieto
predpisy:
a) Zakon ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skoléch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (d’ale len ,zékon o vysokych Skoléch®),
b) Z&kon ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a prévach slvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zé&kon) v zneni neskorSich predpisov (d’agj len ,,autorsky zékon*),
¢) VyhlaskaMS SR ¢. 614/2002 Z.z. o kreditovom systéme (dia,
d) Metodické usmernenie MS SR 14/2009-R o néleZitostiach zévereinych préc, ich
bibliografickej registréacii, kontrole originality, uchovavani a spristupniovani,
€) STN ISO 690:1998 Dokumentécia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a &ruktira,
f) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti,

g) STN 1SO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,

h) STN 1SO 690-2:2001 Informécie adokumentécia. Bibliografické citacie. Cast 2:
Elektronické dokumenty alebo ich ¢asti,

i) ISO 7144:1986 Dokumentacia — Uprava diplomovych akvalifikagnych prac
a podobnych dokumentov,
j) Studijny poriadok VSBM.
4. Zaverecna praca je podla zakona o vysokych Skoléch sicastou &tddia podlra kazdého
&udijného programu. Jej obhajoba je sicastou &étnej skisky™ a je jednou z podmienok
UspeSného ukonéenia studia.

! §51 ods. 3 z&ona¢. 131/2002 Z z. o vysokych Skoléch a o zmene a dopl neni niektorych zékonov



Skoliace pracovisko je pracovisko VSBM alebo jgf sicasti (napr. katedra alebo Ustav),
ktoré vytvara udentovi materidlne atechnické podmienky navytvorenie zaveretnej
préce. Skoliace pracovisko mdZe na zéklade pisomnej dohody sV SBM spolupracova’
s externym subjektom (stikromné firma, &tétna alebo verejna organizécia a pod.).

ZavereCnd praca je samostatnou précou Sudenta, ktorl uskutoc¢nuje pod vedenim
Skolitera uréeneho vedicim skoliaceho pracoviska; v pripade externého Skolitela veduci
Skoliaceho pracoviska uré¢i studentovi g konzultanta zo zamestnancov VSBM.

Licentna zmluva o pouZiti olského diela® (d'alej len ,licencna zmluva®) je podra
autorského zakona zmluva medzi autorom a vysokou 3kolou, ktord upravuje spdsob

Podra autorského zékona zaverecna praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie tudijnych povinnosti vyplyvajacich z jeho préavneho vztahu k vysokej Skole.

Sablona zévereinej préce je vzorovy dokument, ktory sl0Zi na unifikéciu vzhradu
zdveretnych préc a pomoc Studentom pri tvorbe préce. Je zverejneny v pocitacove)
&udovni Akademickej kniznice VSBM (d'alej len ,akademicka kniznica®) alebo na
webovej stranke 3koly (Cast’ ,,dokumenty*).

Clanok 2
Druhy zaveregnych préc

a) bakalarska préaca® — pri &udiu podra &udijného programu prvého stupiia (bakalarsky

b) diplomova praca’® — pri &udiu podra udijného programu druhého stupiia alebo
Sudijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky,
inZiniersky a doktorsky tudijny program) alebo

o) dizertatna praca® — pri &udiu podra &udijného programu treticho stupiia

Bakalarskou préacou sa overuje zvlddnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému. Student ma preukézat schopnost pracovat’ sdomécou & zahrani¢nou
odbornou literatdrou, vybrat’ z nej podstatné informécie pre svoju tému, uplatnit’ svoje
schopnosti pri zhromazd’ovani, interpretacii a spracivani zékladnej odbornej literatary.
Moze mat’ prvky pbvodnosti, sumarizécie a kompilécie, pripadne mdze ist o aplikéciu

Diplomova praca sa liSi od bakalarskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace méa Student preukézat’ schopnost’ samostatne ziskavat
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplathovat’ a pouzivat’ pri rieSeni
konkrétnych problémov. Diplomova préca mbZze mat’ charakter teoreticky, vyskumny

§40 az § 44 z&konac. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s aut. pravom (autorsky zékon)

5.
6.
7.
pouZitia a zverejnenia zaverecnej prace.
8.
9.
1. Zaverecnou précou je:
Sudijny program),
(doktorandsky &tudijny program).
2.
v praxi alebo o rieSenie ciastkovej Ulohy.
3.
alebo aplikacny.
2
3 §52 ods. 4 z&ona¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpi sov
4 §53 ods. 3 a4 zé&ona¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpi sov
5

§54 ods. 3 z&ona¢. 131/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpi sov



Dizertatnou précou ma Student preukdzat’ schopnost’ a pripravenost’ na samostatni
vedeck(l a tvoriva ¢innost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, aebo na samostatnu
teoretickl a tvoriv umeleckd cinnost’. Préca prezentuje vysledky vedeckého badania
a aplikaciu vysledkov vyskumu v spolocenskej praxi. Vyznacuje sa vysokym stupnom
analyzy asyntézy poznatkov a tiez dostatocnym prehl'adom existujicej odbornej
literatary. Vysledkom dizertacnej prace by malo byt’ ziskanie novych poznatkov v danej
problematike.

Kazda zaverecna praca musi byt origindlna, vytvorend autorom pri dodrzani pravidiel
préce s informa¢nymi zdrojmi. Zaroven musi byt vypracovand v sllade s autorskym
z&konom, nesmie mat’ charakter plagidorstva a nariSat’ autorské prava inych autorov.
Autor je povinny dosledne aspravne citovat’ pouZzité informaéné zdroje, menovite
a konkrétne uviest vysledky, presne opisat’ pouZité metddy a pracovné postupy,
zdokumentovat’ laboratérne ainé vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo
autorskych kolektivov.

Clanok 3
Zadavanie zaverecnych préc

Navrhy tém bakalarskych adiplomovych préc sa zverginuju prostrednictvom
akademického informagného systému VSBM (dalej len ,AlS*) alebo na vyveskéch
prislusnych pracovisk &koly vtermine stanovenom harmonogramom prislusného
akademického roka. Za zverejnenie tém zaverecnych préc zodpoveda vedici prislusného
Gstavul.

Student sa na bakalarsku adiplomovd précu prihlési osobne, alebo telefonicky na
prislusnom Ustave, na ktorom je téma vypisana.

Zadanie zavereingj préce (dale len ,zadanie*) je dokument, ktorym VSBM stanovi
Studentovi &tudijné povinnosti v slvislosti s vypracovanim zaverecnej préce (priloha A).
Zadanie spravidla obsahuje:

a) typ zaverecnej préce,

b) nézov zaverecnej préce,

C) meno, priezvisko atituly Studenta,

d) meno, priezvisko atituly Skolitel'a,

€) meno, priezvisko atituly konzultantaz VVSBM v pripade externého kolitel’a,
f) Skoliace pracovisko,

g) meno, priezvisko atituly vediceho Skoliaceho pracoviska,

h) anotéciu zaverecnej prace,

i) jazyk, v ktorom sa préca vypracuje,

j) datum schvélenia zadania.

Zadanie vypracuva 3kolitel’, prostrednictvom mailu ho odode na sekretaridt prislusného
Gstavu.



Veduci 3koliaceho pracoviska schvaluje zadanie, 3kolitel'a, pripadne konzultanta
zavereXngj préce, vytlati zadanie, potvrdi spravnost’ dajov svojim podpisom a zadanie
doruci Studentovi.

Zadanie musi byt schvélené a Studentovi dorucené na zaCiatku akademického roka,
najneskoér do konca mesiaca november, v ktorom sa uskuto¢ni obhajoba zaverecnej préce

§ Clanok 4
Struktura zavereéng prace
Zaveretna praca obsahuje tieto hlavné ¢asti:
a) Uvodna cast,
b) hlavnatextova cast’,
c) prilohy (nepovinné),
d) zaveretna cast’ (nepovinngé).
Uvodna cast’ zaveresnej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
C) zadanie,
d) pod’akovanie (nepovinné),
€) abstrakt v &tdtnom jazyku,
f) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
g) obsah,
h) zoznam ilustrécii a zoznam tabuliek (nepovinné),
i) zoznam skratiek a znaCiek (nepovinné),
j) slovnik (nepovinné).
Obal zaverecnegj prace (priloha B) obsahuje:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, naktorej je Student zapisany,
c) nézov préce a podnézov préce, ak sa pouZil (nepovinné),
d) typ zaverecnej prace (bakaldrska, diplomovéa alebo dizertacnd),
€) meno, priezvisko atituly autora préace,
f) rok vydania préce.
Titulny list obsahuje Uplna informéciu o préci (priloha C) v &rukture:
a) nazov vysokej skoly,
b) nazov fakulty, naktorej je Student zapisany,
c) nézov préce a podnézov préce, ak sa pouil,
d) typ zaverecnej prace (bakaldrska, diplomovéa alebo dizertacnd),



10.

11.

12.

13.

€) meno, priezvisko atituly autora préace,

f) &udijny program,

g) ¢islo anazov studijného odboru alebo odborov,

h) meno, priezvisko atituly Skolitel'a,

i) meno, priezvisko atituly konzultantaz VSBM v pripade externého kolitel’a,
]) Skoliace pracovisko,

k) miesto arok vydania préace.

Zadanie je kopia oficialneho zadania zaveretnej prace podl'a ¢lanku 3 schvélena vedicim
Skoliaceho pracoviska.

Pod’akovanie autora zaveretnej prace je nepovinna strana zaverecnej préce. Obsahuje
pod’akovanie 3kolitel'ovi adasim osobam, pracoviskam alebo in&iticiam za pomoc
a podporu pri vypractvani préce.

Abstrakt obsahuje informéciu o cieloch préce, jg struénom obsahu, vysledkoch
a vyzname celgj prace. Slcastou abstraktu je 3 - 5 kl'icovych slov. Abstrakt sa piSe
slvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 aZz 500 slov. Jazykoveé verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranéach.

Obsah je prehl'ad necislovanych a ¢islovanych ¢asti (kapitol) préce.

Zoznam ilustrécii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek aznatiek, ako g slovnik su
nepovinné ¢asti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu
prehladnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitel’nosti préce.

Hlavnl textovu cast’ zaverecnej préce tvori:

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako &tanom jazyku),
€) zoznam pouZzitej literatdry.

V Gvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom zaverecne] prace a oboznamuije ¢itatela s vyznamom, cielmi a zamermi
préce. Autor v vode zdbraziuje, preco je praca doleZita a pre¢o sa rozhodol spracovat’
danti tému. Uvod ako nézov kapitoly sa neisluje ajeho rozsah je spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavna ¢ast’ prace a ¢leni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky a pod.,
ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej drovne sa zatina na
novej strane.

Clenenie jadra préce je uréené typom préce. Vo vedeckych a odbornych pracach mé jadro
spravidlatieto hlavné ¢asti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky domaav zahranici,
b) ciel’ préce,

¢) metodika préce a metddy skimania,

d) vysledky préace,



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

e) diskusia

V Cagti SUcasny stav rieSengj problematiky autor uvadza dostupné informécie a poznatky
tykajuce sa danegj témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované préce
domécich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto ¢asti prace matvorit’ priblizne 30 %.

Cast’ Ciel’ préce jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sticastou si aj
rozpracované Ciastkoveé ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie ciel’a hlavného.

Cast’ Metodika prace a metody skiimania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

C) spdsob ziskavania tdajov aich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretécie vysledkov,

e) Statistické metody.

Vysledky préce aDiskusia sU ngjvyznamnejSou ¢astou zaverecnej préce. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit’. Zaroven sa komentuju vetky
skuto¢nosti apoznatky v konfrontéacii svysledkami inych autorov. Vysledky préace a
Diskusia mdzu tvorit' g jednu samostatnu ¢ast’; spoloc¢ne tvoria spravidla 30 az 40%
zaverenej préce.

V Zavere je potrebné v strucnosti zhrnit” dosiahnuté vysledky vo vzt'ahu k stanovenym
cielom. Rozsah Zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa netisluje.

Ak je zaveretna préca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat’ resume v slovenskom
jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zaverecnej prace.

Zoznam pouzitej literatdry obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto casti je dany poctom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat
s citéciami pouzitymi v texte.

Nepovinna cast’ Prilohy obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zatina na novej strane, je oznacena samostatnym vel’kym pismenom
a zoznam priloh je si¢ast’ou obsahu.

Nepovinnd Zaverecna cast prace mbze obsahovat' register préce, Zivotopis autora
ad’alSie dodatkove materidly.

Clanok 5
Citécie a bibliogr afické odkazy
Pri citovani je dolezita etika g technika citovania. Etika citovania uréuje spdsob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim my3lienkam avysledkom, ktoré s
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania vyjadruje, ¢i
aako spravne, podra normy®, autor spgja miesta v texte so zaznamami o dokumentoch,
ktoré si v zozname bibliografickych odkazov.

6
STN SO 690: 1998. Dokumentécia— Bibliografické odkazy — Obsah, forma a &ruktura
STN IS0 690-2: 2001, I nformécie a dokumentécia. Bibliografické citécie. Cast’ 2 : Elektronické dokumenty aeboich casti.



Pri zavere¢nych pracach sa odporica pouzivat’ metddu citovania podla prvého Udaja
(mend) adatumu, pri ktoregj sa v texte uvedie v zatvorkéch prvy Udaj (priezvisko autora,
alebo prvé slovo z ndzvu) arok vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa v
zévorkach uvedl za rokom g cisla citovanych stran. Ak maju dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy Udaj arovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, c,
a pod.) za rokom vo vnitri zétvoriek. Rovnaké oznatenie sa urobi g v zozname
bibliografickych odkazov.

Jednotlivé poloZzky v zozname bibliografickych odkazov sa uvédzaju v abecednom
poradi. SU usporiadané podl'a prvého prvku (Udaja), za ktorym nasleduje rok vydania
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa odlisuju
odkazy s rovnakym prvym tdajom a rokom vydania.

Popis prikladov citécii je v prilohe D.

Clanok 6
Formalna Uprava zaver eéng préace
Zaveretnd préca sa vypracuva spravidla v &&nom (slovenskom) jazyku, v prvej osobe
mnozného ¢islav minulom ¢ase. So stihlasom riaditela Ustavu mdze byt’ zavere¢na praca
napisana a obhajovana g v inom svetovom ako &anom jazyku.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, vel'kost' 12 a je jednotny v celej préci.
Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora
azdola 2,5 cm, orientacia na vy3ku, format A4.

Odporucany rozsah bakaléarskej prace je 30 az 40 strén (54 000 aZ 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov) a dizertacnej
préce 80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov).

ZavereCnd praca musi byt napisand podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouZitého cudzieho jazyka).

Praca ma StandardnU Upravu amusi reSpektovat’ formalne a citatné kritérid i zasady
odkazovania na primérnu a sekundarnu literatdru.

Zaveretné préce sa vypraclvgu v tlatene) podobe zviazané v pevnej vézbe (nie
hrebenove)) tak, aby sa jednotlive listy nedali vyberat’.

Clanok 7
Predkladanie zavereénegj préce,
licenéna zmluva

Student odovzda uréeny podet (minimédne 3) vyhotoveni zéverednych préc v tlacenej
podobe na vopred uréenom pracovisku ( katedra, Ustav, kniZnica.. ).

Student je povinny odovzdat' zéveresnu pracu akademickej kniznici a v elektronickej
forme (na CD) a g prostrednictvom informacneho systému Evidencie zaverecnych préc
VSBM (d’ae len ,EZP").

Zéaverecna précav elektronickej forme musi spinat’ tieto néleZitosti:



a) musi byt vyhotovena vo forméte PDF, tak aby bolo moZzné ziskat’ z neho textové
informécie’,
b) musi byt identicka s tlatenou verziou.
4. Slcastou odovzdania zaverecnej préce v tlacenej podobe podlraods. 1 je:

a) vyplnend a studentom podpisana licenéna zmluva (priloha E), alebo Vyhlasenie autora
zaveretnegj prace o nespristupneni diela (priloha F) (d’alej len ,, vyhlésenie autora’),

b) potvrdenie o odovzdani zaveretnej prace akademickej kniZnici v elektronickej podobe.

5. Licen¢na zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis sa zaklada
v 0sobnom spise &tudenta a druhy dostane autor.

Podpisané licen¢na zmluva alebo vyhlésenie autora sa zaklada v osobnom spise Studenta.

Licen¢nd zmluvu, resp. vyhlasenie autora apotvrdenie o odovzdani zaverecnej préace
v elektronickej podobe s &udent vytvori pouzitim EZP pri odovzdani prace
v elektronickej podobe.

8. Prostrednictvom EZP sa v Centrdlnom registri zaverecnych prac posudzuje g originalita
(miera zhody textu préce s databazou originalnych textov) zaveretnej préce. Overenie
a ziskanie Protokolu o originalite je podmienkou pripustenia k obhajobe zaveretnej
préce.

Clanok 8
Hodnotenie a obhaj oba zavereéngj préace

1. Zaveretnu pracu hodnoti Skolitel ajeden oponent, v pripade dizertatnej prace traja
oponenti (dalej len ,oponent*). Skolitel'a a oponenta zaverecnej préce urcuje veduci
Skoliaceho pracoviska.

2. Skolitel' a oponent vypracuji posudok na zaveresni pracu vyplnenim uréeného formuléra
(priloha G). Posudok sa zameriava predovsetkym na postdenie:

a) aktuanosti a ndro¢nosti zadanej témy prace,

b) zorientovania sa Studenta v danej problematike predovSetkym analyzou doméacej
azahrani¢nej literatary,

¢) vhodnosti zvolenych metod spracovania rieSenej problematiky,
d) formulécie ciel'ov préce amiery ich splnenia,

€) rozsahu a Urovne dosiahnutych vysledkov,

f) analyzy ainterpretécie vysledkov a formuléacie zaverov préce,
g) vyuzitel'nosti vysledkov v praxi,

h) prehradnosti a logickej Struktury préce,

i) formélnej, jazykovej a &tylistickej Urovne préace.

! dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlatengj podoby préce; na vyhotovenie PDF forméu v poZadovanej podobe mozno pouZit softvér, ktory je
k dispozicii prostrednictvom Skoly - Freeware - vol'ne pristupny softvér)



SGéast’'ou posudku je g posudenie silnych a slabych strdnok préce, odporicania, otézky
alebo namety tykajlce sa obhajoby zaveretnej prace a navrhované vysledné hodnotenie
z&veretngj préce. Posudky musia byt spristupnené Studentovi minimdlne jeden tyZden
pred obhajobou zaverecnej préce.

Pri hodnoteni zaverecnej préce s rozdielom viac ako 2 supne medzi hodnotenim Skolitel'a
aoponenta, poZiada vedici Ustavu oboch posudzovatelov o prehodnotenie posudkov,
alebo zabezpeti vypracovanie d’alSieho posudkul.

Ak je bakaldrska alebo diplomova préca hodnotena kolite’om alebo oponentom
klasifikatnym stupniom FX, Student mé pravo préacu obhajovat’.

Obhajoba zavereinej préace sa uskutociiuje na pracovisku VSBM pred komisiou pre &étne
skusky, ktord menuje rektor 3koly.

Clanok 9
Zverginovanie zavereénych prac
Uspedne obhgjené zavereiné préce v elektronickej forme st trvale uchovavané
progtrednictvom Centréneho registra zaverecnych préc a prostrednictvom EZP.

O spdsobe zvereinenia obhajenej zaverecne préce, resp. o je nezveregjneni rozhodne
rektor na zéklade stanoviska skuSobnej komisie. Rektor je povinny reSpektova
ustanovenia licencnej zmluvy, v odévodnenych pripadoch m6ze vSak spristupnenie
zaveretnej prace obmedzit’.

Rektor Skoly najneskdér tri mesiace po obhajobach zaveretnych prac poskytne
akademickej kniznici menovity zoznam &udentov, ktori UspeSne absolvovali obhajobu
zaveretngj préce vréatane rozhodnutia o spdsobe jej spristupnenia. Do uvedeného terminu
riaditel’ Ustavu zabezpeti odovzdanie jedného vytlacku zaverecnej préce akademickej
kniznici, ktora zabezpeti bibliografickl registraciu, uchovavanie aspristupnenie
elektronickych verzii obhgjenych préc na zéklade licencnej zmluvy, vyhlasenia autora,
resp. rozhodnutia rektora skoly.

Zaverecné préce v elektronickel podobe sa zvergnuju prostrednictvom verejne
pristupného elektronického katalbgu akademickej kniznice.

Clanok 10
Prechodné ustanovenia

V akademickom roku 2009/2010 musia byt’ zadania podl'a ¢lanku 3 schvélené najneskor
do 31.12. 2009.

Na zaverecné préce sa v akademickom roku vzt'ahuju ustanovenia ¢lanku 7 ods. 8
primerane.

Clanok 11
Zaveredné ustanovenia

Ustanovenia tejto smernice sa primerane vztahuju g na seminérne ainé zaverecné alebo
kvalifikatné prace.



2. Té&o smernica nadoblda platnost’ a Gcinnost’ diia 31. 12. 20009.

V Kosiciach, dia 30. novembra 2009 Dr.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, CSc.
rektor VSBM v KosSiciach

Prilohy:

V zor zadania zaveretnej prace

V zor obalu zaverecnej prace

V zor titulného listu zaverecnej préce

Priklady popisu dokumentov citéacii podl'a SO 690 a 1SO 690-2
Vzor licencng zmluvy

V zor vyhlasenia autora zaveretnej préce

@M moo® P

V zor formuléra posudku zéverecnej préce
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Priloha A - Vzor zadania zavere¢nej prace

VY SOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO

MANAZERSTVA V KOSICIACH
Ustav ..

ZADANIE ZAVERECNEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:

Studijny program:

Studijny odbor: 8.3. Ochrana osdb a majetku

Typ zaveretng prace: Bakalarska/ Diplomova (jedno zmazat) préaca
Jazyk prace: Slovensky

Meno a priezvisko Skolitela:

Meno a priezvisko konzultanta:

Néazov:

Anotéacia:

je krétka charakteristika, stru¢ny opis informacného zdroja (zaverecng) prace — ZP) nasledujlci
bibliograficku citéciu. Je vyjadrenim predstav zadavatel'a(Skolitel'a) o charaktere prace, vymedzuje
ramec problému, (obsahové poZiadavky) ktory by mala zavereind praca rieSit. Anotécia mobze
obsahovat’ sumar kl'acovych bodov zdroja, opis druhu zdroja a jeho ohodnotenie. (pre dosiahnutie
jednotnosti ZP vyuzite neskér tu uvedené Udaje vrovnakom obsahu vratane anotacie aj

v prihlasovacom formulé&ri pri el ektronickom odovzdévani ZP)

Skoliace pracovisko: Ustav ...

Veduci 3koliaceho pracoviska:

Datum schvalenia:s e,
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Priloha B - Vzor obalu zaveretnej préce (podl'a Metodického usmerneniaMS SR 14/2009)

VY SOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO MANAZERSTVA
V KOSICIACH

NAZOV PRACE (podra zadania)

2010 Titul, meno a priezvisko

12



Priloha C - Vzor titulného listu zaveresnej préce (podl'a Metodického usmerneniaMS SR
14/2009)

VY SOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO MANAZERSTVA
V KOSICIACH

NAZOV PRACE

Typ prace

Studijny program:
Pracovisko : Ugtav ...
Vedlci zaverecne] préce/Skolitel’: titul, meno a priezvisko

Konzultant: titul, meno a priezvisko (ak bol prideleni)

K oSice 2010 titul, meno a priezvisko Studenta

13



Priloha D - Priklady popisu dokumentov citacii podra 1SO 690 a ISO 690-2 (podla
Metodického usmerneniaM S SR 14/2009)

1.

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. Rozsah strén. ISBN.

Ak sU traja autori oddel'uju sa pomi¢kou. Ak je viac autorov ako trgja uvedie sa prvy
autor a skratka akol. alebo et a. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvéadzat’.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Kondtantina Filozofa, 2006. 129
S. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava: Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. akol. 1999. Anatémia a bioldgia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999.
425 s. ISBN 80-07-00031-5.

Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopisy). 1SSN,
rok, ro¢nik, ¢islo zvézku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informagnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN
0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania. ISBN, Rozsah strén (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works' in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
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information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referatiz z mezinarodni vedecké
konference o soucasnych poznatcich informachich a komunikachich technologiich a
jelich wuzti. Praha: Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monogr afie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, d&tum
vydania. Ddtum aktualizécie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. 1SBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY _
bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY _fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISP
LAY _searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. N&zov. In Nazov ¢asopisu. [Druh nosi¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. SSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [onling]. 2002, vol. 3, no. 3
[cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/vO3n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. N&zov. In Nazov zbornika [Druh nosi¢al. Miesto vydania :
Vydavatel', rok vydania, Rozsah strén (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works' in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001,
p. 262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifikaéné prace

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov prace : oznatenie druhu préce (dizertatnd, doktorandska).
Miesto vydania: Nézov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomdcka pre praktick( vyucbu na hodinach
wytvarngj vychovy pre 2. stupen zakladnych 3kél : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999.
62 s.
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8. Vyskumné spravy
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov prace : druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto
vydania: Nézov in&itlcie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. akol. 1998. Ochrana a udrzavanie genofondu zvierat, ¥achtenie
2vierat : vyskumna sprava. Nitra: VUZV, 1998. 78 s.

9. Normy
Popis prvku:
Oznacenie acislo normy:rok vydania (nie rok schvaenia, alebo Ucinnosti) : Nazov
normy.

Priklad:
STN 1SO 690:1998 : Dokumentécia— Bibliografické odkazy — Obsah, forma a &ruktara.
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Priloha E - Vzor licenénej zmluvy (podla Metodického usmernenia MS SR 14/2009)

Licenéna zmluva o pouZiti Skolského diela

uzatvorend podla § 40 anasl. z&kona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom préve a prévach sivisiacich s autorskym
préavom (autorsky zakon)
medzi

autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Nazov préace (Skolského dila):

K &d (evidenéné ¢islo prace):

Druh zéveretng prace (¢lanok
2)

Dé&tum odovzdania do CRZP:

a

nadobUdatel’om:

Vysoka skola:

Adresa

ICO:

Vysok4 skola zastipend
rektorom :

Cl.1
Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je ude enie siihlasu autora Skolského diela (d'a g len diglo) Specifikovaného v ¢l. 2 tgjto
zmluvy nadobUdatel’ovi na pouZitie Skolského didla (dag len ,licencia‘) podr'a podmienok dohodnutych v teto
zmluve,

Cl.2
Uré&enie Skolského diela
1. Autor udeluje nadobldatelovi licenciu k tomuto
Skolskému didlu )®:
Ina praca (charakterizovana ako):
Nazov préace (Skolského digla):

2. Skolské dido podra odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - Sudentom vysoke Skoly, ktora je
nadobldatel’'om licencie podr'a tejto zmluvy. Vytvorenim Skolského diela bali splnené Studijné povinnosti autora
vyplyvajlce z jeho pravneho vzt'shu k nadobidatelovi v stlade so zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. ovysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov.

Cl.3
Spbsob pouzitia Skolského diela a rozsah licencie
1. Autor udeluje nadobldatel’ovi pravo na vyhotovenie digitalng rozmnozeniny Skolského diela za u¢elom
uchovévania a bibliografickg registrécie dielav sllade s § 8 ods. 2 pism. b) z&kona ¢. 183/2000 Z. z. (zékon o
knizniciach).
2. Autor udeluje nadobiidatelovi licenciu v tomto rozsahu:
- spristupiiovanie vyhotoveng digitdng rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu bez
obmedzenia, vrétane prava poskytnit’ sublicenciu tretg osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné
Ucely,

8 hakalarska praca, diplomova praca; rigordzna praca, dizertana praca, kvalifikatna praca (habilitatna)
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- gpristupiiovanie vyhotoveng digitding rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po
uplynuti [ ] rokov po uzavreti tegjto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskytn(t sublicenciu tretej
osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie ainformacné Gcdly,

- gpristupiiovanie vyhotoveng digitding rozmnozeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po
uplynuti [ ] rokov po uzavreti tejto zmluvy len pouZivatelom v ramci vysokej $koly (kontrola pristupu na
z&klade |P adries poditacov alebo prostrednictvom mena a hesla), vratane prava poskytnat’ sublicenciu tretg
osobe na &tudijné, vedecké, vzdelavacie ainformacné Gcdly,

- gpristupiiovanie digitding rozmnozeniny skolského diela prostrednictvom akademickeg kniznice na Studijné,
vedecké, vzdelavacie a informacné Gedly len pouzivatelom v ramci vysokg Skoly (kontrola pristupu na
z&klade | P adries pocitacov a ebo prostrednictvom mena ahesla)

- gpristupiiovanie len anotécie aabstraktov zavereéng prace, kontaktov, ak autor alebo Skolitel’ nestihlasa so
zverginenim celého textu. Autor mbze uviest’ kontaktné tdaje (ako nepovinné):

Telefon: e-mail:
3. Licencia ude end autorom nadobudatel’ovi podra tejto zmluvy je nevyhradné
4. Autor udel’'uje nadobudatel'ovi licenciu na dobu neuréitd v stlade s trvanim majetkovych prav autora podra §
21 autorskéno zékona.
5. Zaénikom nadobuldatel’a ako prévnickej osoby, ktorel bola udelend licencia, prechadzaju préva a povinnosti z
tgito zmluvy na pravneho néstupcu nadobudatela.

Cl. 4
Odmena
Autor udel’'uje nadobudatel’ovi licenciu bezodplatne.

Cl.5
Povodnost’ a nemenitePnost’ diela
1. Autor vyhlasuje, Ze samostatnou vlastnou tvorivou ¢éinnost'ou vytvoril vySSie uvedené dido a ze dido je
povodné.
2. Autor garantuje, Ze vsetky exemplare skolského digla bez ohl'adu nanosi¢ maju identicky obsah.
3. Nadobudatel’ nesmie ziadnym spdsobom zasahovat’ do obsahu diela.

Cl. 6l

Zaver eéné ustanovenia
1. Tato zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch, pri¢om po jednom vyhotoveni dostane autor a akademicka
kniZnica.
2. Tato zmluvanadobuda platnost’ po UspeSng obhajobe pridusného dieana vysoke Skole.
3. Této zmluva saméze menit’ alebo dopinat’ len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvnymi stranami.
4. Na vzt'ahy, ktoré nie si touto zmluvou upravené, sa vzt'ahujl vSeobecne zavézné pravne predpisy platné a
Gcinné na tzemi Slovenske republiky, najmé ustanovenia autorského zékona a Obcianskeho zakonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasujd, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v tiesni, jg obsahu
porozumeli ana znak sthlasu ju vlastnoruéne podpisuju.

autor nadobudatel
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Priloha F - Vzor vyhlésenia autora zaverednej préce (podla Metodického usmerneniaMS SR
14/2009)

VYHLASENIE O POSKYTNUTI PRACE BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA)®

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela)

K &d (evidenéné ¢islo prace):

Druh zaveresng préace )™

Dé&tum odovzdania do CRZP:

Dolu podpisany autor zavere¢ngj prace udel’'uje pravo navyhotovenie digitdlng rozmnozeniny Skolského digla
za u¢elom jeho uchovavania a bibliografickej registracie v stlade s 88 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z.z.
Autor vyhlasuje, Ze Skolské didlo je poskytnuté bez moznosti spristupnenia z nasledovnych dévodov:

[] zaveretna préca bola vytvorena na zéklade zmluvy s inym komer énym

subjektom,

] obsah (alebo ¢ast’ obsahu) zaveresng préce je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,

[ iny zavazny dévod (v stlade s § 51 autorského zékona):

Zdoévodnenie:

podpis vediiceho
pracoviska

o vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel nesthlasi so zverejnenim prace
19 hakalarska praca, diplomova praca, rigordzna praca, dizertana praca; kvalifikatna praca (habilitatna)
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Priloha F - Vzor posudku zaverecnej prace
Posudok skolitel’a bakalar ske prace

NAZOV PraCE e s
AULOT. e e e
SKOILER: sttt
Pracovisko SKOlItEPa .o s

Akademicky rok: e

Predmet hodnotenia Hodnotenie
Aktudlnost’ a narocnost’ zadanej témy préace A - vyborne (1)
Zorientovanie sa tudenta v danej problematike predovsetkym

analyzou domécej a zahrani¢negj literatary B - vel'mi dobre (1,5)
Vhodnost’ zvolenych metdd spracovania rieSenej problematiky C - dobre (2)
Formulacia ciel'ov prace a mieraich splnenia C - dobre (2)

Rozsah a Uroven dosiahnutych vysledkov E - uspokojivo (3)
Analyza ainterpretécia vysledkov a formulécia zaverov prace FX - neuspokojivo (4)
Vyuzitel'nosti vysledkov v praxi B - vel'mi dobre (1,5)
Prehl'adnost’ a logicka &truktura préce C - dobre (2)
Formélna, jazykové a &tylisticka Uroven préace D - dogtatocne (2,5)

Slovné hodnotenie préce

Prinos (silné stranky) préce:

Celkové hodnotenie prace
Pracu hodnotim znamkou : B - ve'mi dobre (1,5)
Pracu v predloZenej podobe pripustit’ k obhajobe odporacam.

V KoSiciachdiia, 15. mgja 2010 e e
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