VYSOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO
MANAZERSTVA V KOSICIACH

SMERNICA O ORGANIZOVANI ZAHRANICNYCH MOBILIT UCITELOV
A STUDENTOV PROSTREDNICTVOM PROGRAMU EU LLP ERASMUS
NA VYSOKEJ SKOLE BEZPECNOSTNEHO MANAZERSTVA V
KOSICIACH

Pokyny vypracované na zaklade Administrativnej a finan¢nej prirucky Narodnej agentury

Cielom tejto internej smernice Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v KoSiciach
(dalej len VSBM) je skvalitnenie a sprehladnenie postupu pri priprave a realizacii
zahrani¢nej mobility odchadzajucich i prichadzajiacich vysokoskolskych ucitelov a Studentov,
v zaujme poskytnutia priestoru pre odborny rast u¢itelom VSBM, ¢o najkvalitnej$ej odbornej
pripravy $tudentom VSBM a o zintenzivnenie spoluprace VSBM so zahrani¢nymi partnermi.

Program EU LLP (Lifelong Learning Programme, www.saaic.sk) Erasmus umoZiuje
finan¢ne podporit’ zahrani¢nu mobilitu Studentom, ucitelom a zamestnancom univerzit, ktoré
su drzite'mi tzv. Erasmus University Charter. Mobilita ucitel'ov a Studentov sa uskutoc¢iiuje na
zéklade uzatvorenej bilateralnej dohody medzi jednotlivymi vysokoskolskymi institiciami a
na zéklade vysledkov vyberového konania, konaného na posielajucej vysokoSkolskej
institacii.

Finanéné prostriedky na pridelenie grantov dostiva VSBM prostrednictvom Narodne;
agentury Programu celozivotné¢ho vzdeldvania vzdy na prislusny akademicky rok na zaklade
finanénej zmluvy medzi touto agenttirou a VSBM.

Komisia pre vyber uchadzacov o mobility vrameci programu LLP-
ERASMUS

ZlozZenie komisie a jej ¢lenovia

Komisia pre mobilitu $tudentov za u¢elom 3tidia a komisia pre mobilitu uéitelov VSBM
v Kogiciach mé 6 ¢lenov. Clenmi komisie si:

- Kvestor;

- Prorektor pre vzdeldvanie a vonkajSie vztahy;

- Prorektor pre vedu, vyskum a zahrani¢né styky;

- Prorektor pre informatiku a rozvoj;

- Veduca oddelenia vedy a vyskumu;

- Erasmus koordinator.
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Ulohy komisie

[E—

Komisia posudzuje prihlasky a realizuje vyberové konanie na mobilitu.

Komisia sa riadi tymto Statatom, administrativnou a finan¢nou priru¢kou pre vysoké
Skoly programu LLP-ERASMUS a d’al§imi dokumentmi programu LLP-ERASMUS
uverejnenymi na stranke Narodnej Agentiry Programu celozivotného vzdelavania.

Cinnost’ komisie

1.

Zasadnutie komisie zvolava pisomne Erasmus koordinator podl'a potreby, minimalne 1
krat ro¢ne. Pozvanka obsahuje termin, miesto a program zasadnutia.

Komisia je uznasania schopna, ak je pritomna 2/3 vicSina Clenov.

Na odporucenie uchadzata na mobilitu je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov komisie.

Vysledky vyberového konania sa zaznamenaji formou zapisu, ktory podpiSu vSetci
pritomni ¢lenovia komisie.

Zikladné Kkritéria pre vyber uchadzacov o mobilitu

I.

Mobilita Studentov za ucelom Studia:

Studijné vysledky,

min. 50% Ucast’ na cviceniach a prednaskach,

uzatvorené Stidium za jeden semester pred odchodom na mobilitu (v indexe
zapisané vsetky zapocty a skusky)

adaptabilita a flexibilita Studenta,

reprezentacia Skoly,

osobny pohovor,

jazykové znalosti,

kvalita predlozeného Studijného planu sohladom na ziskanie novych
poznatkov,

motivacia.

2. Mobilita ucditel’ov za wéelom vvucby a pracovnikov vysokvch $kol za ucelom
skolenia

prioritu maju ucitelia a pracovnici, ktori sa eSte mobility nezucastnili,
kvalita predloZzeného programu vyucby alebo pracovného planu,
pedagogické skusenosti ucitel’a,

realizécia vyucby v svetovom jazyku.
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Statit ERASMUS $tudenta

Grant je mozné¢ pridelit’ len Studentovi, ktory:

e je obCanom Slovenskej republiky, alebo krajiny Eurdopskeho spolocenstva,
alebo ostatnych krajin, ktoré participuji v programe;

e ma trvaly pobyt v Slovenskej republike, alebo je mu priznané, ze je bez Statnej
prislusnosti, alebo ma Statut utecenca v Slovenskej republike;

e je Studentom vysokoskolskej inStiticie v Slovenskej republike, zapisany do dané¢ho
ro¢nika, ktorej bola pridelena Univerzitna charta Erasmus;

e Student, rozumej Student dennej formy aj Student externej formy.

Vyberové konanie

Erasmus koordinator vypiSe termin vyberového konania pre mobilitu Studentov za ucelom
Stadia. Uchadzat’ sa mézu vSetci Studenti, t.z. denni aj externi. Prihldseni Studenti sa budu
prezentovat pred vyberovou komisiou.

1. Pred vyberovym konanim Studentov

Student, ktory ma zaujem realizovat’ mobilitu za Gi¢elom §tiidia v ramci programu Erasmus na
partnerskej vysokej Skole v zahraniCi, predloZi koordinatorovi programu Erasmus v
ohldsenom termine 1. prihlaSku s ndzvom univerzity, o ktord ma zaujem (Student Application
Form), 2. motivacny list, 3. Struktirovany Zivotopis v slovenskom jazyku a jazyku krajiny,
kam hodla vycestovat (alebo v anglickom jazyku) a 4. Ziadost' o uvolnenie na Studium
v zahrani¢i podpisanu p. rektorom, ( v ktorej uvedie ro¢nik, ktory Studuje v ¢ase podavania
prihlasky, jazyky, v ktorych chce na vybranych univerzitach Studovat odborné predmety,
vybrany semester (ZS alebo LS), pocas ktorého chce nominovany Student Studovat' na
vybranej zahrani¢nej univerzite a ziskat' minimalne 30 ECTS kreditov)

2. Vyberové konanie Studentov

Na zéklade postdenia predlozenych dokumentov uchadzaca o grant, komisia (prorektor pre
vzdeldvanie a vonkajSie vzt'ahy, prorektor pre vedu a vyskum, prorektor pre zahranicné vztahy,
prorektor pre informatiku arozvoj, kvestor, vedica oddelenia vedy a vyskumu, Erasmus
koordinator) uskutocni vyber osob, ktorym bude prideleny Erasmus grant. Komisia bude pri
vybere Studentov postupovat’ podl'a vyssie stanovenych kritérii. Na zdklade bilateralnych zmlav
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a po¢tu uchadzacov, Erasmus koordinator poznamena v zapise meno Studenta a jeho vybrané
zahrani¢né univerzity.

Vysledky vyberového konania budu do tyzdina po vyberovom konani zverejnené na webovej
stranke VSBM v sekcii Erasmus. Informacia o vyske pridelené¢ho grantu bude zaslana §tudentom
az po obdrzani finan¢nej zmluvy o vyske prideleného grantu na dany akademicky rok.

Z vyberového konania bude spisand zéapisnica, sucastou ktorej je prezencnd listina Clenov
vyberovej komisie. Erasmus koordinator archivuje tieto podklady spolu s ostatnymi
dokumentmi Erasmus najmenej 5 rokov.

3. Po vyberovom konani

Erasmus koordinator stanovi termin spolo¢ného stretnutia, prv pre Studentov, ktori maja
zaujem o mobilitu v zimnom semestri a nasledne pre Studentov, ktori maja zaujem o Studium
v letnom semestri. Studenti dostanti pozvanku formou e-mailovej spravy. Tohto stretnutia sa
moézu zucastnit’ aj byvali Erasmus Studenti, od ktorych je mozné ziskat’ mnozstvo uzito¢nych
informacii. Zaroven sa Studenti dozvedia od koordinatora zakladné informacie a pokyny,
ktoré st povinni v najblizSom obdobi splnit’.

Student by sa mal pricbezne oboznamit' s danou prijimajiicou univerzitou a dokladne si
preStudovat’ jej webova stranku, na ktorej st uverejnené dolezité informacie, pokyny
a terminy.

Student si musi byt vedomy, Ze za akademicky rok musi ziskat' najmenej 60 kreditov pre
postup do dalSieho roc¢nika, vratane kreditov ziskanych na zahrani¢nej vysokoskolskej
institacii. Ziskanie 60 kreditov je minimalnou podmienkou na postup do d’alSieho ro¢nika
Studia vysokej Skoly.

Student musi byt zapisany do d’al§ieho roénika, ale nemusi sa zapisu fyzicky zagastnit. Pred
odchodom na zahrani¢nl univerzitu vybavi vSetky potrebné nalezitosti osobne na Studijnom
oddeleni, t.z. vyplati Skoln¢ a odovzda Plan Studia pocas Studentskej zahrani¢nej mobility.
Predmety do indexu nezapisuje, zapiSe si ich aZ po absolvovani a ukonfeni semestra na
zahrani¢nej univerzite na zaklade vypisu vysledkov (Transcript of Records).

Studijné oddelenie ma v evidencii mené $tudentov, ktori su na mobilite a prostrednictvom
mennych zoznamov Studentov budu informovani aj pedagogovia.

Prvy krok, ktory musi Student po vyberovom konani urobit’ je, Ze poSle na zahrani¢nu
univerzitu, na ktorej ma zaujem Studovat’ Student Appllication Form. Po jej odoslani, staci
mailom na adresu Erasmus koordinatora, apo jej schvaleni zahrani¢nou univerzitou, si
Student zacne vybavovat nasledujuce dokumenty, t.j. :

1. Zmluva o Studiu (Learning Agreement) - v Zmluve o Studiu budu riadne uvedené
predmety, ktoré Student planuje realizovat’ na zahranicnej vysokoskolskej inStittcii.

4
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2.

3.

Zmluvu o S§tudiu podpiSe najskor Student, nasledne prorektor pre vzdelavanie
a vonkajSie vztahy a Erasmus koordindtor. Zmluva o Stadiu vstupuje do platnosti az
po jej podpisani zo strany katedrového, resp. fakultného koordinatora prijimajuce;j
vysokoskolskej inStitucie. Original uchovava Erasmus koordinator a kopiu Studijné
oddelenie.

Vypis vysledkov doterajSieho Stadia (Transcript of Records) - vypis znamok zo
vietkych ukonéenych semestrov §tadia na VSBM.

Plan Stadia pocas Studentskej zahrani¢nej mobility — na zaklade Zmluvy o $tadiu
musi $tudent zvazit, & chce absolvovat aj nejaké predmety na VSBM, aak ano,
zvazit avybrat si ktoré. Potom je potrebné dohodnit’ sa s garantmi danych
predmetov o podmienkach potrebnych na udelenie zapoctu, resp. absolvovanie
skusky. Inak sktSajuci méze Studentovi odmietnut’ vysktiSanie. Vyplneny a potvrdeny
dokument zahrani¢nou univerzitou odovzda Student po mobilite na Studijné oddelenie.
Na zaklade tohto dokumentu mu budt zapisané predmety do systému VSBM.

Datum Datum

Nazov
predmetu

Typ

Spoésob
ukoncenia

vykonania
zapodétu

vykonania
skusky

Hodnotenie/body

Kredity

Termin

Matematika

Povinny ZapocCet 5.2.2010 |6.2.2010 A/95

1-3

Zapocet +
Povinnovolitelny | skuska

Vyberovy Skuska

4.

S.

6.

Tab. : Plan Stidia — vzor (tabulka sa nachadza v ¢asti Erasmus dokumenty
Studenti na web stranke VSBM)

Ziadost o individualny $tudijny program - iba vtom pripade, ak ma zaujem
absolvovat’ aj niektoré predmety na VSBM v semestri podas ktorého §tuduje
v zahrani¢i. Dané predmety musia byt uvedené v Plane Stadia.

Kopiu Eurdpskeho preukazu zdravotného poistenia — doklad uchovava Erasmus
koordinator

Kopiu cestovného poistenia zahriiujiceho celii dobu trvania mobility — Student je
povinny zabezpecit' si poistenie lieCebnych nakladov. Néklady na poistenie pocas
$tudijného pobytu si hradia $tudenti z grantu. Pred odchodom $tudenta si VS overi, ¢i
ma Student zabezpeCené dostato¢né poistné krytie. Doklad uchovava Erasmus
koordinator

Odporucaja sa aj tieto druhy poistenia:

poistenie zodpovednosti za Skodu (tyka sa $kod spdsobenych tcastnikmi),
poistenie pre pripad Grazu, imrtia alebo invalidity,
poistenie pravnej ochrany.




VYSOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO
MANAZERSTVA V KOSICIACH

7. Formular obsahujuci bankové udaje Studenta

8. Zmluva o poskytnuti grantu 2x — tato zmluvu podpiSe priblizne 2-3 tyzdne pred
planovanym odchodom na mobilitu p. rektor, $tudent a Erasmus koordindtor VSBM.
Ide o finan¢nu zmluvu, na zaklade ktorej bude Studentovi vyplateny Erasmus grant.
Financné prostriedky budu Studentom prevedené na tucet, ktory Student uvedie
vzmluve avo formulari Bankové tdaje. Po podpisani zmluvy obdrzi Student od
Erasmus koordinatora tzv. Erasmus chartu Studenta. Jeden origindl ma Student
a druhy Erasmus koordinator.

Pozn.: VSetky potrebné tlaciva, formulare a dokumenty potrebné k mobilite sa nachddzaji na
internetovej stranke VSBM (http://www.vsbm.sk/erasmus.html)

Stiudium na zahrani¢nej univerzite

Student nastipi na mobilitu za Gdelom §tidia v riadnom termine urdenom prijimajicou
instituciou. Akékol'vek nevyhnutné zmeny v Zmluve o $tudiu, ktoré Student zisti po prichode
na prijimajucu VS, musia byt ukonéené a formalne zdokumentované do jedného mesiaca po
jeho prichode. V takom pripade musi byt zaslany Learning Agreement na opétovné
schvalenie. Schvélené zmeny musia byt potvrdené na prisluSnom Dodatku k zmluve
vystavenom univerzitnym koordinatorom. DalSie nevyhnutné zmeny, musia byt formalne
odstihlasené &o najrychlejiic vSetkymi troma stranami (Studentom, doméacou VS a
prijimajiicou VS). Realizaciu mobility §tudentom potvrdi koordinator programu Erasmus na
prijimajucej institucii.

Je nevyhnutné sa ¢o najskor po prichode prihlasit’ na univerzite (v kancelarii pre zahrani¢nych
Studentov, pripadne usamotného koordinatora). Zvyc€ajne Studenti obdrzia Studentsky
preukaz, univerzita moze pre nich zorganizovat’ informaéné stretnutie alebo seminar. Student
by mal byt’ oboznameny s organizaciou semestra a vyucby.

Na konci S§tudia, pred odchodom Student poziada prijimajicu univerzitu nasledovné
dokumenty:

1. Vypis vysledkov Stiudia (Transcript of Records), v ktorom su uvedené nazvy
absolvovanych predmetov (v stlade so Zmluvou o §tadiu) a pocet kreditov, ktoré Student
ziskal;

2. Potvrdenie o diZke pobytu

3. da potvrdit’ Plan $thadia so vSetkymi potrebnymi nalezitost'ami

4. Learning Agreement - potvrdeny zahrani¢nou univerzitou
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Po ukondéeni mobility

Studenti po navrate na VSBM predlozia kopiu 1. Vypisu vysledkov §tudia (Transcript of
Records) Erasmus koordinatorovi a kopiu na Studijné oddelenie, ako aj 2. potvrdeny Plan
$tadia, 3. Potvrdenie o dizke pobytu od prijimajice]j univerzity, ktora musi byt zhodna so
Studijnym obdobim uvedenym v Zmluve o poskytnuti grantu. Zaroven s Vypisom
vysledkov $tadia dolozia 4. sylaby kazdého predmetu, ktory absolvovali na hostovskej
univerzite, staci na 5-10 viet. NajlepSie oficidlne sylaby v jazyku, v ktorom ste Studovali.

Do piatich pracovnych dni od néavratu Studenti predlozia Spravu Studenta v elektronicke;j
podobe Erasmus koordinatorovi. Sprava slizi VSBM na zhodnotenie prinosu z mobility, dava
navrhy na vylepSenie alebo skvalitnenie mobility.

Uznanie studia Studijnym oddelenim a prorektorom pre vzdeldvanie a vonkajsie vzt'ahy
K Ziadosti 0 uznanie vysledkov stidia v zahranic¢i Student priloZi:

1. Vypis vysledkov Stadia (kopia Transcript of Records), popr. iné doklady
o vykonanych sktskach v zahrani¢i potvrdené zahrani¢nou univerzitou

2. Sylaby predmetov, o ktorych uznanie Ziada
3. Potvrdenie zahrani¢nej univerzity o dizke trvania zahrani¢ného $tudia

4. Plan Studia

O uznani $tadia ma VSBM pravo rozhodnut do 30 dni odo dita dorudenia potrebnych
dokumentov.

V pripade suhlasu vydava Studijné oddelenie Potvrdenie o uznani S§tidia v zahrani¢i.

Evidencia potvrdeni o uznani Stidia je vedena na Studijnom oddeleni. Doklady a agenda,
na zaklade ktorej sa uznanie uskutociiuje, sa uchovava na Studijnom oddeleni a u Erasmus
koordinatora.
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Finanéné pravidla mobility Studentov

Grant je urCeny na pokrytie Casti ndkladov suvisiacich s mobilitou (Stadium alebo staz
v zahranici).

Moze zahfiiat cestovné naklady, poistenie, jazykova pripravu, vysSie zivotné ndklady v
hostitel'skej krajine. Grant je iba prispevkom k nakladom spojenych s mobilitou. Je prideleny
na 1 mesiac a vyplateny ako pausalna suma podla dlzky mobility (poctu mesiacov).

Vyska grantu na mesiac pre kazdého Studenta nesmie prekroc¢it’ maximalnu vysku grantu do
jednotlivych krajin.

Za spravnost vypoctu financnych prostriedkov na danu mobilitu zodpoveda Erasmus
koordinator.

EILC - Erasmus intenzivne jazykové kurzy (Erasmus Intenive Language Courses)

Domaca vysoka Skola m6ze Erasmus Studentovi, ktory sa zG€astni EILC, pridelit’ na pokrytie
cestovnych a zivotnych nakladov dodato¢ny financny prispevok z prostriedkov ur¢enych na
Erasmus mobilitu Studentov. Finan¢ny prispevok na EILC je uréeny na pokrytie dodato¢nych
nakladov, ktoré Studentovi plynu z Gcasti na kurze pred zacatim Erasmus mobility.
Dodatoény grant prideleny na tcast na EILC musi byt rovnaky pre vSetkych
Studentov, ktori sa zucastnia mobility v danej krajine, bez ohPadu na typ mobility
(Studijny pobyt alebo pracovna staz Studenta).

Vysoka Skola moze pridelit’ Studentovi grant na EILC ako sucast’ Studijného pobytu/staze do

vysky maximalneho grantu do jednotlivych krajin.

¢ Krajiny, ktoré zvyéajne EILC kurz organizuju:

Belgicko (flamska komunita), Bulharsko, Cyprus, Ceska republika, Dansko, Esténsko, Finsko,
Grécko, Madarsko, Island, Taliansko, LotySsko, Litva, Malta, Holandsko, Noérsko, Polsko,
Portugalsko, Rumunsko, Slovenska republika, Slovinsko, Svédsko a Turecko. (Pre aktualnu
informaciu o krajinach, v ktorych sa kurz EILC kon& pozri internetovu stranku EK Brusel:
http://ec.europa.eu/education/programmes/lip/erasmus/eilc/index_en.html )

o Kto sa mdze zucastnit EILC
Student, ktory bol svojou vysokou $kolou vybrany na $tadium/prakticku staz v ramci Programu
celoZivotného vzdelavania, podprogramu Erasmus, v jednej z krajin, ktoré organizuju jazykovy
kurz.

o Kedy sa kurzy organizuju
V mesiacoch jul - september pred zacdiatkom zimného semestra, v mesiacoch januar - februar
pred zaciatkom letného semestra.

e Dizka kurzov
Od 3 - 6 tyzdniov (minimalne 60 vyu€ovacich hodin).
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DiZka $tudijného pobytu

Minimélna diZka $tudijného pobytu je 3 mesiace alebo jeden Gplny semester/trimester,
maximalna diZka je 12 mesiacov. Mobilita sa musi uskutoénit’ v ramci akademického roka
2010/2011 najneskor do 30. septembra 2011.

Pokial’ diZka $tudijného pobytu nie je ukonéena celym mesiacom krateny grant sa vypoéita
podla nasledujuce;j tabul’ky:

do 7 dni 0,25 mesacného
grantu

8-14 dni 0,50 mesacného
grantu

15-21dni 0,75 mesacného
grantu

22 —31dni cely mesacény grant

Nulovy grant

Umoznuje tzv. nulovy grant Erasmus Studenta (na Stadium aj staz).

Student s tzv. nulovym grantom mdze absolvovat’ §tudijny pobyt, ak splni vietky povinnosti
a kritéria oprdvnenosti Erasmus Studenta a bude mat’ vSetky jeho vyhody okrem pridelenia
grantu. VSetky pravidla vztahujuce sa na Erasmus Studenta okrem tych, ktoré st spojené
s udelenim grantu, platia aj pre Studenta s nulovym grantom. Za mobilitu s nulovym grantom sa
nemdze povazovat obdobie predizenej asti mobility bez finanéného prispevku, ak $tudentovi
bol uZ riadne prideleny grant.
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PrediZenie schvalenej mobility

Vysokd $kola moéze Studentovi predizit mobilitu len vpripade, ak S$tudent poziada
o predizenie mobility z opravnenych dévodov (napr. ukonéenie semestra, vykonanie skusky
apod.) a ak vysoka $kola ma na prediZenie mobility zodpovedajiice finanéné prostriedky.
V pripade, 7e vysoka $kola nema uz finanéné prostriedky na prediZenie mobility, moze
Studentovi mobilitu predizit’ len v pripade, Ze $tudent pisomne potvrdi, ze bude pokradovat’
v Studijnom pobyte bez naroku na finanné prostriedky. Vysoka Skola musi zabezpecit
transparentny systém predlzovania mobilit (s dodato¢ne pridelenymi finanénymi
prostriedkami, ale aj pri predizeni mobility bez naroku na finanény prispevok).
V zavere¢nom vytétovani vysokd $kola uvedie pri $tudentovi, ktorému bola predizena
mobilita, v poznamke tto skutocnost’.

V pripade, e vysoka $kola schvali predizenie mobility, musi byt pisomne (dodatkom k
zmluve) dohodnuté nasledovné:

e sthlas musi byt dohodnuty apotvrdeny eSte pred povodne planovanym
ukoncenim mobility;

e predizenie $tudijného pobytu musi nasledovat’ okamzite po riadnom obdobi
mobility. Studijny pobyt nesmie byt preruseny (sviatky a univerzitné
prazdniny sa nepovazuju za prerusenie). Povolené preruSenie mobility musi
byt opodstatnené zo strany doméacej VS.

Ziadna mobilita nesmie byt prediZzend alebo povolena po 30. septembri 2011 (3tadium).

Prerusenie Studijného pobytu

e Ak Erasmus Student musi prerusit’ svoju mobilitu z dovodu individualneho pripadu tzv.
vy$Sej moci pred absolvovanim povinnej minimélnej dizky mobility, je mozné, aby
absolvoval Erasmus mobilitu eSte raz za nasledujucich podmienok:

- nova mobilita musi byt toho istého typu ako preruSena mobilita (Stadium alebo staz);

- musi byt’ podpisand nova zmluva o Stidiu/pracovny plan staze;
- kazda mobilita sa vyactuje zvIast.

e Ak Erasmus Student musi prerusit svoju mobilitu z dovodu individualneho pripadu
tzv. vy$Sej moci po absolvovani mobility, ktord je dlhsia ako minimalna diZka
mobility, nema narok na d’alSiu mobilitu.

e Ak sa preruSenie mobility z dovodu vysSej moci tyka viacerych Studentov (nie iba
jednotlivea) — napriklad vSeobecny Strajk na vysokych Skolach v krajine alebo
prirodna katastrofa — narodna agenttra a Eurdpska komisia méZe rozhodnuat, Ze dana
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situdcia sa bude povazovat za vys$S$iu moc — napriklad akceptacia kratSich obdobi
mobility ako je povolena minimélna dika alebo pokratovanie preruienej mobility.

e V pripade svojvolného a dobrovolného ukoncenia mobility Erasmus Studenta na
zahrani¢nej univerzite alebo v pripade neziskania pozadovaného poctu kreditov, t.j.30
kreditov za semester, je Erasmus Student povinny vratit’ neprecerpant ¢iastku grantu,
a o sa tyka postupu do vysSiecho ro¢nika musi postupovat podla Clanku 10 —
Opakovanie rocnika, Studijného a skuSkového poriadku VSBM.
(http://www.vsbm.sk/dokumenty.html)
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Mobility sa modze zagastnit’ uéitel’/pracovnik VS, ktory:

e je obcanom Slovenskej republiky, alebo krajiny Eurdpskeho spolocenstva,
alebo ostatnych krajin, ktoré participuji v programe;

e obcan inej krajiny za predpokladu, Ze je riadne zamestnany v ucCastnickej krajine
PCV v stlade s nadrodnou legislativou.

Vyber ucitelov

Ucitelia (zamestnanci) su vyberani komisiou na zaklade stanovenych kritérii a predloZzeného
planu vyucby. Vyber ucitelov musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania
musia byt’ zverejnené.

Ucitel’ sa uchadza o grant podanim prihlaSky. NeoddeliteI'nou sucastou prihlasky ucitel'a je
plan vyucby. Dokumenty musia byt trojstranne potvrdené, t.j. ucitelom, prijimajicou
institiciou a Erasmus koordinatorom. Minimalnou pozZiadavkou pre ucitelov je 5
oducenych hodin.

Program vvucéby uéitePa (Teaching Programme)

- je kratky program vyucby ucitela v ramci mobility, ktorého nevyhnutnou stcastou je
formulovanie ciela a prinosu mobility, obsahu ucebného programu a predpokladanych
vysledkov. Prijimajuca VS musi vopred pisomne sthlasit’ s programom vyuéby hostujuceho
ucitela. Program vyucby je prilohou ku zmluve s u¢itel'om/cestovnému prikazu.

Vyucba ucitel’a sa realizuje na zéklade bilateralnej dohody na partnerskej vysokej Skole.

Doklady, naleZitosti a povinnosti vysielaného zamestnanca

Zmluva s VS zamestnancom/Cestovny prikaz

Zamestnanec cestuje na zahrani¢ni pracovnl cestu na zaklade zmluvy s vysokou S$kolou
(vzor zmluvy v sekcii Erasmus na www.vsbm.sk) alebo vopred schvaleného cestovného
prikazu, ktory je zactovany v zmysle platného Zakona o cestovnych ndhradach ¢. 283/2002
Z. z. vzneni neskorSich predpisov a vzmysle bodu 4.1.6. administrativnej a financne;j
prirucky na rok 2011.
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Stcastou zmluvy/cestovného prikazu musi byt vopred schvaleny plan vyucby podpisany
troma stranami (doméaca VS, hostujuca institiicia, pracovnik VS).

Zmluva s vysokou $kolou alebo cestovny prikaz musia byt’ schvalené rektorom VSBM.

Pred cestou je zamestnanec povinny:

a) vyplnit Prikaz mna pracovnu cestu do zahranifia podpisany osobou
opravnenou schvalovat’ cesty, t.z. rektorom. Podpisany cestovny prikaz ostdva na
ekonomickom oddeleni VSBM;

b) odovzdat’ podpisany Program vyucby zahrani¢nou univerzitou, ktory okrem
definovania néplne zamestnanca na mobilite slizi zarovenn ako dokaz o vzéjomne;j
komunikécii medzi u¢itel'om a zahrani¢nou univerzitou.

Materialy je potrebné predlozit’ 10 pracovnych dni pred terminom vycestovania. Ak
zamestnanec uvedenu lehotu nedodrzZi, cesta nebude organizacne zabezpecend a financne
vykrytd grantom v ramcei programu Erasmus.

Zmeny udajov alebo zruSenie cesty je zamestnanec povinny okamzite oznamit' Erasmus
koordinatorovi a dolozit hodnovernymi dokladmi.

Pri navrhovani a realizacii ciest je potrebné dodrziavat’ princip maximalnej hospodarnosti a
efektivnosti vynakladania finan¢nych prostriedkov na ubytovanie a cestovanie.

Podmienkou schvélenia cesty do zahrani¢ia je mat’ vybavené poistenie liecebnych nakladov,

ktoré méze byt hradené z grantu. Povinnost’ poistenia sa vzt'ahuje aj na kratkodobé cesty do
zahrani€ia (napr. doprava zamestnancov na letisko Schwechat a spat’).

Finan¢né zabezpecenie zahrani¢nych pracovnych ciest

Grant na mobilitu zamestnancov VSBM je prispevkom na spolufinancovanie zahrani¢nych
pracovnych ciest v ramci programu Erasmus.

Z grantu je mozné uhradzat’ 2 typy nakladov:

1. pobytové naklady (do maximalnej vysky uvedenej v Tab.l tejto prirucky podla
cielovej krajiny adizky mobility — pausilne ¢&iastky uvedené v tabulke). Do
pobytovych nakladov je mozné zahrnit' ndklady na ubytovanie, stravné, vreckové,
poistenie, prepravu v mieste pobytu (metro, autobus a pod.). Je mozné vyuctovat’ aj
ucastnicky poplatok (v pripade semindra, konferencie), pokial’ nie su prekrocené
stanovené maximalne Ciastky pobytovych nakladov uvedené v Tab. 1.

2. cestovné naklady (redlne cestovné naklady vratane vstupnych/vystupnych viz)
z miesta odchodu do cielovej destinacie a spét’.
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Cestovné ndaklady sa prepldacaju podla redalnych vydavkov: cestovné listky, faktury, letenky
vrdtane palubnych listkov, potvrdenia o zaplateni. Do cestovnych nadkladov sa zahrnaju aj
naklady miestnej dopravy v den odchodu a prichodu na urcené miesto cestovného prikazu,

poplatky za vizum .

Pobytové naklady

Z grantu je mozn¢ uhradit’ pobytové naklady na dni pobytu a na dni cesty.

Pri vypocte maximalnych pobytovych nékladov sa pouzivaji sadzby podla poc¢tu dni/tyzdiiov
na zaklade tabulky la. Tyzden znamend 7 dni.

Grant pre ,.neuplny* tyzden sa pocita na zdklade poctu dodato¢nych dni vyndsobeny 1/7
Giastky uvedenej v stipcoch ,,Tyzdenna sadzba pre d’aliie tyzdne” pre 3-12 tyzdiov a 14-45
tyzdiov. Vynimkou je vypocet grantu pre druhy neuplny tyzden, ktory sa pocita na zdklade
poctu dodato¢nych dni vyndsobenych 1/7 rozdielu medzi ¢iastkami na jeden a dva tyzdne.

Ak cesta trva viac ako tyzdeni, suma maximalnych pobytovych nakladov sa vyrata
nasledovne:

suma za 1 tyZden + [[(suma na dva tyZdne — suma na jeden tyZden) : 7] x pocet dni z
druhého tyzdna]

Priklad:

Pobyt vo Finsku: 13.9.-24.9.2010 t.j. 12 dni
Pobytové néklady vyratame nasledovne:
Celkova dizka mobility je 12 dni.

Grant sa vypocita na 12 dni, ¢ize na jeden tyzden (7 dni) + 5 dni z druhého tyzdna:

Vypocet:
Finsko (tabulka 1a):

1323+ [(1852-1323) x 5] = 1323+377,86 = 1700,86 (EUR)

7
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Z grantu je mozné preplatit’ pobytové naklady ucastnika mobility do maximalnej vysky
1 700,86 EUR.

Zabezpecenie financii na zahrani¢ni pracovnu cestu

1. zamestnanec predklada Ziadost’ o udelenie grantu, ktora je prostrednictvom Erasmus
koordinatora predloZend p. kvestorovi;

2. p. kvestor po schvéleni ziadosti p. rektorom postupi poziadavku na vybavenie
ekonomickému oddeleniu VSBM;

3. vybavenie ziadosti sa vykona prevodom grantu na bankovy ucet zamestnanca, pri¢om
prikaz k tthrade podpisuje aj p. rektor aj p. kvestor.

Pozn.

Predpokladanu vysku preddavku a zdroj financovania, z ktorych bude preddavok vyplateny,
urci Erasmus koordinator.

Do 10 dni po ukonceni cesty zamestnanec predkladd vyactovanie, potrebné spravy
a doklady:

1. vSetky uctovné doklady spolu s vyactovanim Erasmus mobility predlozi zamestnanec
Erasmus koordinatorovi a nasledne p. rektorovi a p. kvestorovi;

2. zauCtovanie cestovnych dokladov a archivaciu uctovnych dokumentov vykona
ekonomické oddelenie VSBM.

Jedna sa o nasledovné dokumenty :

- cestovny prikaz s vyuctovanim,

cestovné doklady,

program vyucby,

certifikat alebo iny doklad (napr. potvrdenie o ubytovani) z prijimajicej inStitucie,
ktorym sa potvrdi zaciatok a koniec Studijného pobytu,

- spravu.

Stravné

Podstatnou nahradou pre zamestnanca, ktora sa poskytuje pri ceste, je stravné v cudzej
mene. Zakladna sadzba stravného v cudzej mene je uréend zamestnancovi na zabezpecenie
stravovania na ceste v plnej vySke arozsahu (tri hlavné jedla pocas dia). Ustanovené je
v domacej mene prislusného Statu alebo vo vol'ne zamenitel'nej mene — EUR, alebo v USD.
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Podmienky poskytovania stravného v cudzej mene st upravené v ustanoveni § 13 zdkona
¢islo 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov. Zakladné sadzby
stravného v cudzej mene ustanovuje Ministerstvo financii SR formou opatrenia uverejnenim
jeho uplného znenia v Zbierke zédkonov SR. Stravné pri ceste sa poskytuje za kazdy
kalendarny deii trvania cesty mimo tizemia SR', a to v zavislosti od &asu trvania cesty mimo
uzemia SR v tomto dni, pricom ¢as trvania cesty je rozdeleny na 3 ¢asové pasma:

- do 6 hodin vratane,
- nad 6 hodin az 12 hodin
- nad 12 hodin.

Stravné v cudzej mene sa poskytuje za kazdy kalendarny den samostatne a to za kazdi cestu
samostatne. Zamestnancovi patri stravné v cudzej mene v sume podla diZky trvania cesty
mimo tizemia SR, a to vo vyske:

- zakladnej sadzby stravného v cudzej mene, ak cesta mimo Uzemia SR trva
v ramci kalendarneho dna nad 12 hodin,

- 50 % zo zakladnej sadzby stravného v cudzej mene, ak cesta mimo Uzemia
SR trva v ramci kalendarneho dna od 6 hodin vratane do 12 hodin,

- 25 % zo zakladnej sadzby stravného v cudzej mene, ak cesta mimo Uzemia
SR trvd v ramci kalendarneho diia do 6 hodin vratane.

Ak ma zamestnanec na ceste preukazatelne zabezpecené bezplatné stravovanie
v celom rozsahu, VSBM ako zamestnavatel’ mu stravné neposkytuje. Za zabezpedené
stravovanie v celom rozsahu sa rozumie bezplatné zabezpecenie troch hlavnych jedal, ¢o
znamena ranajok, obeda a vecere bez toho, aby si zamestnanec toto stravovanie musel
platit, t.j. aby na strane zamestnanca bol na stravovanie nejaky vydavok. Nie je podstatné,
v akej vySke, resp. hodnote je toto bezplatné stravovanie v celom rozsahu zabezpecené.

Za Ciasto€ne zabezpelené stravovanie sa rozumie zabezpecenie jedného alebo dvoch
hlavnych jedal (napriklad zabezpecenie len obeda, len vecere, ranajok a obeda a pod.; ide

' Pri prechode cez viaceré krajiny v ramci jedného kalendarneho dia zamestnavatel’ podla § 13 ods. 5 zakona
o cestovnych nahradach poskytne zamestnancovi za kalendarny den trvania cesty stravné v mene a vyske
stravného ustanoveného pre krajinu, v ktorej zamestnanec stravi v kalendarnom dni najviac hodin.
Zamestnavatel' pri poskytovani stravného v cudzej mene musi tak isto dodrzat zasadu, ze v ramci
kalendarneho dna a cesty musi poskytnut’ zamestnancovi stravné v cudzej mene len vo vyske podla
konkrétneho ¢asového pasma, t.j. podla dizky trvania cesty v ramci kalendarneho diia bez ohPadu na to,
v kol’kych krajinach sa zdrziaval. Zamestnavatel nemdze posudzovat’ ¢as prechodu cez tranzitné krajiny vo
vzt'ahu uréenia vyiky stravného samostatne. Cas do 6 hodin vratane, ¢as od 6 hodin do 12 hodin vratane alebo
nad 12 hodin zamestnavatel' posudzuje od prechodu slovenskych hranic alebo od ¢asu odletu lietadla bez
ohl'adu na to, kol'ko krajin zamestnanec v ramci toho - ktorého ¢asového pasma presiel.
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o zabezpecenie jedného hlavného jedla alebo dvoch hlavnych jedal v rdznych
kombinaciach). Ak méa zamestnanec VSBM na ceste preukédzatelne zabezpedené
bezplatné stravovanie Ciastone, poskytuje sa zamestnancovi stravné v cudzej mene
v pefiaznom plneni, ktoré je nutné kratit’ o:

- 25 % za bezplatne zabezpecené ranajky,
- 40 % za bezplatne zabezpeceny obed,
- 35 % za bezplatne zabezpecenu veceru.

Stravné v cudzej mene, na ktoré ma zamestnanec narok, sa krati o vypoc¢itanu nominalnu
hodnotu (menovitd hodnotu), ktord sa vypocita zo stravného ustanoveného pre Casové
pasmo nad 12 hodin.

Ak je pri ceste v doklade o ubytovani zamestnanca preukazané poskytnutie
ranajok, bude prislusné stravné v cudzej mene znizené o:

a) preukdzani sumu za poskytnuté raiajky alebo

b) 25 %, ak preukdzand suma vydavku za poskytnuté ranajky je vysSia ako 25 % zo
stravného alebo ak vo vydavku za poskytnuté ranajky nie je vycislena.

Vreckové

Zamestnancovi moze zamestnavatel poskytnut’ pri zahrani¢nej pracovnej ceste popri
nahrade preukazanych potrebnych vedl'ajSich vydavkov [§ 4 ods. 1 pism. d)] vreckové v
eurach alebo v cudzej mene vo vyske do 40% stravného ustanoveného podla § 13 ods. 4
a 5. Po dobu prerusenia zahrani¢nej pracovnej cesty z dovodu navstevy rodiny (§ 12)
alebo po dobu dohodnutého prerusenia zahrani¢nej pracovnej cesty z dovodov na strane
zamestnanca (§ 3 ods. 2) vreckové v eurach alebo v cudzej mene zamestnancovi nepatri.

(Zakon 283/2002 Z.z. o cestovnych néhradach, §14)
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Tabulka 1a: Program celoZivotného vzdelavania - Mobilita — Pobytové naklady — Maximalne sadzby
(v EUR) za hostitel'ski krajinu a dizku pobytu v zahraniéi. (Pre studentov v rémci mobility Erasmus

mobility pozri tabulku 1b)

Maximalne

pobytové naklady

(okrem cestovnych nakladov a viz)

Maximalne pobytové naklady
(vratane cestovnych nakladov a viz)

HOSTITELSKA Jeden — : — :
KRAJINA ) tyider |Dva Tyzdfenvr?a sa’lfizba Celkové suma na T'yzienna sadzl?fl na
1 den tyidne na dalsjlve Vtyzdne 13 tyidiiov** dalsie o tyzdne
(7 dni) (3-12 tyzdriov)* (14-45 tyzdnov)*

AT 171 € 1197€ |1676€ 192 € 4263 € 192 €

BE 153 € 1071€ |1499€ 171 € 3809 € 171 €

BG 108 € 756 € 1058 € 121 € 2687 € 121 €

cY 135 € 945 € 1323 € 151 € 3364 € 151 €

Cz 153 € 1071€ |1499¢€ 171 € 3809 € 171 €

DE 153 € 1071€ |1499€ 171 € 3809 € 171 €

DK 216 € 1512€ |2117¢€ 242 € 5385 € 242 €

EE 135 € 945 € 1323 € 151 € 3364 € 151 €

ES 162 € 1134€ |1588¢€ 182 € 4041€ 182 €

Fl 189 € 1323€ |1852¢€ 212 € 4708 € 212 €

FR 180 € 1260€ |1764¢€ 202 € 4486 € 202 €

GB 198 € 1386€ |1940¢€ 221€ 4930 € 221€

GR 153 € 1071€ |1499¢€ 171 € 3809 € 171 €

HU 144 € 1008€ |1411€ 161 € 3587€ 161 €

IE 189 € 1323€ |1852¢€ 212 € 4708 € 212 €

IS 153 € 1071€ |1499¢€ 171 € 3809 € 171 €

IT 171 € 1197€ |1676€ 192 € 4263 € 192 €

LI 198 € 1386€ |1940¢€ 221€ 4930 € 221€

LT 117 € 819 € 1147 € 131 € 2920 € 131 €
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LU 153 € 1071€ |1499¢€ 171 € 3809 € 171 €
Lv 135 € 945 € 1323 € 151 € 3364 € 151 €
MT 135€ 945 € 1323 € 151 € 3364 € 151 €
NL 171 € 1197€ |1676€ 192 € 4263 € 192 €
NO 225 € 1575€ |2205€ 252 € 5607 € 252 €
PL 144 € 1008€ |1411€ 161 € 3587 € 161 €
PT 144 € 1008€ |1411¢€ 161 € 3587 € 161 €
RO 117 € 819 € 1147 € 131 € 2920€ 131 €
SE 180 € 1260€ |1764€ 202 € 4486 € 202 €
S 144 € 1008€ |1411€ 161 € 3587 € 161 €
SK 135 € 945 € 1323 € 151 € 3364 € 151 €
TR 126 € 882 € 1235€ 141 € 3142¢€ 141 €

* Pre mobilitu v trvani 3-12 tyzdriov a 14-45 tyZdriov plati, Ze dalSie pIné tyZdne su pocitané na zaklade sadzby uvedenej v
stipcoch , Tyzdenna sadzba pre dalsie tyzdne 3-12 a 14-45“,

** Tato Ciastka zahfria osobitnu Ciastku na pokrytie cestovnych nakladov a poplatku za viza. Tieto naklady su zahrnuté v
sadzbe na 13 tyZdnov a viac.

Grant pre ,neuplny” tysdefi sa polita na zaklade po¢tu dodatoénych dni vynasobeny 1/7 &iastky uvedenej v stipcoch
,Tyzdennd sadzba pre dalSie tyzdne” pre 3-12 tyzdnov a 14-45 tyzdriov. Vynimkou je vypocet grantu pre druhy neupiny
tyzden, ktory sa pocita na zaklade poctu dodatoénych dni vyndsobenych 1/7 rozdielu medzi ¢iastkami na jeden a dva
tyzdne.

V pripade pobytu v dizke medzi 12 a 13 tyzdiiami (teda netplnych 13 tyzdiiov) zékladom pre vypodet je suma platna pre 12
tyzdiiov zvy$ena o 1/7 sumy uvedenej v stipci ,TyZzdennd sadzba pre dalsie tyzdne“ za kazdy dalsi defi. Takto vypoéitana
celkova suma nezahifia naklady na cestovné a viza.
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Tabulka 1b: Program celoZivotného vzdeldvania - Erasmus — Pobytové naklady — Maximalne sadzby
(v EUR) za hostitel'sku krajinu a dizku pobytu v zahraniéi vratane cestovnych nakladov — Mobilita
Studentov

ERAO2 - Mobilita —

HOSTITELSKA KRAJINA stidium a stdse
Mesacna sadzba pre 3 azi 12
mesiacov

AT 691 €

BE 640 €

BG 448 €

cYy 570 €

Ccz 627 €

DE 634 €

DK 890 €

EE 544 €

ES 653 €

FI 768 €

FR 742 €

GB 806 €

GR 608 €

HU 602 €

IE 781 €

IS 621 €

IT 717 €

LI 826 €

20



VYSOKA SKOLA BEZPECNOSTNEHO
MANAZERSTVA V KOSICIACH

LT 486 €
LU 640 €
Lv 544 €
MT 544 €
NL 698 €
NO 909 €
PL 602 €
PT 589 €
RO 480 €
SE 736 €
SI 576 €
SK 557 €
TR 499 €
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