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Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok sa vydava v stlade so Statttom Vysokej Skoly bezpe¢nostného
manazérstva v KoSiciach na zaklade §16 ods. 10 Zakona €. 126/2015 Z.z. o knizniciach
a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 206/2009 Z.z. o muzeach, galériach a o ochrane kultdrnej
hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov v zneni zakona €. 38/2014 Z.z.

I. VSEOBECNE USTANOVENIA

¢l.1
POSLANIE A CINNOST KNIZNICE

. Knizni¢ny poriadok Akademickej kniznice Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva
v Kosiciach ( dalej len ,, AK VSBM,,) upravuje vzajomné vztahy medzi AK VSBM a jej
pouzivatel'mi
. Akademicka kniznica Vysokej Skoly bezpeCnostného manazérstva v Kosiciach ( d'alej
len ,, AK VSBM,, ) je vedecko — informaénym, bibliografickym, koordinacnym
a poradenskym pracoviskom Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v KoSiciach
s celoskolskou pdsobnostou.
. AK VSBM poskytuje kniznicno — informacné sluzby vedecko — pedagogickym
pracovnikom, doktorandom, odbornym zamestnancom VSBM a $tudentom vsetkych
foriem Stldia iostatnej verejnosti v sulade so Studijnym odborom, Studijnymi
programami a zamermi VSBM v rozsahu stanovenom tymto Kniznym poriadkom a jeho
prilohami.
. AK VSBM mé Statit akademickej kniznice aje sucastou kniznicného systému
Slovenskej republiky

Poslanim akademickej kniznice je prostrednictvom kniznicno — informacnych sluZieb
zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam, budovat’, ochranovat’ a spristupfnovat’
kniznicné fondy, podporovat’ vyucbu, pedagogicky a vedecko — vyskumny proces
a vytvarat’ podmienky pre podporu vietkych foriem vzdelavania a $tddia na VSBM.

. Je pracoviskom evidencie publika¢nej ¢innosti pedagdgov a doktorandov VSBM.
Zabezpecuje systematické zhromazd'ovanie , spracovavanie vedeckych a odbornych
bibliografickych informacii.

( smernica ¢. SM 08_v2_30.4.2022_2z0)

. Poslanie, postavenie, Struktdru a ¢innost’ akademickej kniznice upravuje Stattt
Akademickej kniznice Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v Kosiciach.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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cl. 2

KNIZNICNY FOND

1. Akademicka kniznica buduje fond dokumentov v stlade so Studijnymi programami
VSBM v tlacenej i elektronickej forme, ktory odborne spracovava, spristupriuje,
uchovava a ochraniuje

2. Knizni¢ny fond AK VSBM tvori stbor vsetkych knizni¢nych dokumentov, Gcelovo

vybranych, sustavne dopliovanych, ochrafovanych a spristupfiovanych
pouzivatel'ovi

3. Akademicka kniZznica ma pravo povinnéhov vytlacku z produkcie vydavatel'skej

¢innosti VSBM v zmysle internych smernic VSBM
4. Knizni¢ny fond AK VSBM a zariadenie kniznice je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel

je povmny tento majetok chranit’ a nesmie ho poskodzovat
5. AK VSBM uchovéva a bibliograficky registruje zaverecné a kvalifikacné prace VSBM

é. 3
KNIZNICNO — INFORMACNE SLUZBY

1. Akademicka kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby
a, zakladné sluzby. vypozicky absencné ( mimo kniznice )
vypozicky prezencné ( v priestoroch kniznice)
konzultacné a poradenské sluzby

b, specidlne sluzby: su viazané na personalne a materialne dobudovanie

kniznice:
medzikniznic¢nd vypozi¢nu sluzbu ( MVS), medzinarodni medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu
informacné a resSersné sluzby, pristup k vonkajsim informacnym zdrojom

bibliografické — cné
reprografické, propagacné a iné sluzby

2. Akademicka kniznica poskytuje kniznicno — informacné sluzby podl'a personalnych

a materialnych moZznosti

informacné sluzby AK mozu vyuzivat’ pouzivatelia zaregistrovani

a, Kniznicno — i
v Akademickej kniznici VSBM v Kosiciach s platnym preukazom pouzivatela AK

b, Zakladné sluzby poskytuje akademicka kniznica bezplatne pre kategoriu

pouzivatelov:
A2, A3, A4, A5, A6,A7, B1, B2, B3, B4, C1

A1I I I I
Specidlne sluzby poskytuje akademickd kniznica za primerand Uhradu. Cennik poplatkov
a sluZieb AK je obsahom Prilohy FO3 toho Knizni¢ného poriadku. Poplatky a ich vySka sa mozu
menit’ v zavislosti od cien informacnych produktov a sluZieb, ako aj v dosledku inych

ekonomickych faktorov.
3. AK poskytuje pouzivatel'om konzultacné sluzby

Jedndsao:
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a, informéacie o katalégoch, databazach a sluzbach AK VSBM a spdsoboch ich
vyuzitia
b, odborné konzultacie pri vyhl'adavani literatiry k diplomovym, bakalarskym,
seminarnym, dizertacnym a inym odbornym pracam
¢, informacné vzdeldvanie pouZivatelov zamerané na vyhladavanie
a spracovavanie informacii
d, vedie evidenciu publikaénej cinnosti pracovnikov VSBM a spracliva
pozadované vystupy z tejto databazy
e, vykonava publika¢nu Cinnost’ :

zoznam casopisov dochadzajucich do kniznice

zoznam dizertacnych, diplomovych, bakalarskych prac
bibliografiu ~ publikacnej ~ Cinnosti  vedeckych  a pedagogickych
pracovnikov VSBM ( smernica Cislo SM 08_v2_30.4.2022_z0)

¢l.4
POUZIVATELIA KNIZNICE

PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV AK VSBM

1.Pouzivatelom AK sa stava fyzicka osoba alebo pravnicka osoba zaregistrovanim v AK,
podpisanim Prihlasky za pouzivatel'a AK a vydanim preukazu pouzivatela AK VSBM.

2.Podpisanim prihlasky sa pouzivatel' zavazuje dodrziavat’ ustanovenia toho Kniznicného
poriadku a jeho priloh, internych smernic AK a pokynov pracovnikov kniznice.
3.Evidencia pouzivatel'ov a spracovanie osobnych Udajov v knizni¢no — informacnom systéme
sa vykonava v zmysle platnej legislativy o ochrane osobnych Gdajov.
4.Pouzivatel’ AK ma volny pristup do Studovni a k verejnym kataldégom. Do dalSich priestorov
kniznice moze pouzivatel vstipit' len so stihlasom alebo v sprievode zodpovedného pracovnika
AK. Pouzivatel mbZe vyuzivat’ verejne pristupné pocitate pre Ucely reSerSovania. Ostatné
technické zariadenia mo6ze vyuzivat' len v spolupraci so zamestnancom AK alebo s jeho
suhlasom.
5.V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat' potraviny, alkohol, fajCit. Pouzivatel je
povinny zachovavat ticho, poriadok, Cistotu a chranit majetok AK VSBM.
6.Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia Knizni¢ného poriadku AK VSBM a jeho priloh, moze
byt" doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ fondy a knizni¢no — informacné sluzby
kniznice.
7.AK vyradi pouzivatela z evidencie : 5

a, po ukonceni jeho zmluvného vztahu s VSBM

b, po ukondeni $tddia na VSBM

¢, odhlaseni pouzivatel'a

d, ak platnost’ preukazu nebola obnovena po dobu 5 rokov anema

vypozicany ziadny dokument a ma vysporiadané vsetky zavazky voci AK

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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¢l.5
PREUKAZ POUZIVATEL'A

1. Preukaz pouzivatela AK je dokladom, ktory opravnuje pouzivatela vyuzivat' fondy
a knizni¢no — informacné sluzby AK na vSetkych jej pracoviskach.

2. Pracovnik AK ma pravo kedykol'vek overit’ totoznost’ pouzivatela.

3. Pouzivatelovi m6ze AK vystavit’ duplikat preukazu v zmysle Cennika poplatkov a sluzieb
AK, Priloha FO3

4. Zmenu priezviska, bydliska, e-mailovej adresy je pouzivatel’ povinny oznamit’
akademickej kniznici.

é.6
KATEGORIA POUZIVATEL'OV AK VSBM

Al : profesor

A2 : docent

A3 : vyskumny pracovnik

A4 : odborny asistent, asistent
A5: vedlci zamestnanec Skoly
A6 : domaci lektor a stazista
A7: zahranicny lektor

B1: Student dennej formy Studia
B2 : Student externej formy Stddia
B3 : zahrani¢ny Student

B4 : doktorand

C1 : ostatni zamestnanci VS

D1 : ostatna verejnost’

¢l.7
UKONCENIE STUDIA, PRACOVNEHO POMERU NA VSBM

1.Studentom VSBM, ktori ukondili resp. prerusili $tadium na VSBM v Kogiciach, AK
vyhotovi dokument, na ktorom potvrdi vysporiadanie zavazkov voci kniznici pre potreby

Studijného oddelenia.
2.Zamestnancom VSBM, ktori ukoncili pracovny pomer, AK vyhotovi dokument, na

ktorom potvrdi vysporiadanie zavazkov voci kniZnicu pre potreby personalneho
oddelenia VSBM.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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1. Suvisiaca dokumentacia

Prirucka kvality_4.1.13 Vnutorny systém kvality
Zakon o vysokych Skolach €. 131/2002 Z.z.
Standardy SAAVS pre VSK a SP

Zakon o knizniciach 126/2015 Z.z.

2. Prilohy

Priloha €. 1_Vypozi¢ny poriadok

Priloha €. 2_Poriadok Studovni

Priloha €. 3_Cennik poplatkov

Priloha €. 4_Vypozi¢na doba dokumentov
Priloha €. 5_Internetovy poriadok

Priloha €. 6_Ochrana osobnych Udajov

Ox< O¢

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.

Rektor

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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Knizni¢ny poriadok Akademickej kniZnice Vysokej Skoly bezpe¢nostného
manazérstva v KoSiciach

VYPOZICNY PORIADOK
Akademickej kniZznice VSBM v Kosiciach

Clanok 1

1. Kniznica zabezpecuje slobodny pristup k informaciam, spristupiiuje a poziciava zo svojho
fondu knizni¢né a informac¢né dokumenty v tlacenej a netlacenej forme.

2. AK VSBM pozi¢iava dokumenty a ostatné informa¢né pramene diferencovane podla
kategorizacie pouzivatelov a druhu dokumentov. Vypozicné sluzby poskytuje
prednostne pracovnikom a §tudentom VSBM. Ostatnym fyzickym a pravnickym osobam
len vtedy, ak to nie je na ikor pedagogickej a vyskumnej dinnosti VSBM.

3. Rozsahu a spdsobe spristupniovania a pozi¢iavania dokumentov rozhoduje AK v stlade

so svojim poslanim a charakterom, ako aj poZiadavkami na ochranu kniZzni¢ného

fondu. Pozi¢iavanie niektorych dokumentov sa obmedzuje len na prezenéné vypozicky,

t.j. len do Studovne. Jedna sa najmi o:

a) dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku AK ( literatura zaradena do Studovni,
noviny, periodikd ( domace i zahranicné ), literatira k seminarnym, bakalarskym a
diplomovym pracam a pod. ),

b) bakalarske prace, diplomové prace, vedecko-kvalifikacné prace, dokumenty tvoriace
archivny fond k databaze publika¢nej ¢innosti zamestnancov VSBM,

¢) vybrané dokumenty ( vzacne publikacie a publikacie, ktoré sa nachddzaju v kniznicnom
fonde AK len v jednom exemplari a pod.)

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so sihlasom rektora VSBM v Kosiciach



Clanok 2

. Pouzivatel AK ma pravo na vypozi€iavanie knizni¢nych dokumentov prostrednictvom
absen¢nych a prezencnych vypoziciek, ktoré patria k zakladnym sluzbam kniZnice.

. AK poskytuje absencné vypozi¢né sluzby len registrovanym pouzivatel'om po predlozeni
platného preukazu pouzivatel'a AK a po podpisani vypozic¢nej karty.

. Vypozi¢nd lehota dokumentov z kniZnicného fondu AK pre jednotlivé kategorie
pouzivatel'ov ako aj maximalny pocet vypoziciek je uvedend v prilohe ¢.4

. Ak platnost’ registracie pouzivatela skonCi skor ako vypoZi¢nad lehota, uskutocni sa
vypozicka alebo predlzenie dokumentu len do terminu platnosti registracie.

. Pouzivatel’ AK si m6ze z kazdého titulu pozicat™ len jeden exemplar.

. Dokumenty z kniZniéného fondu AK VSBM sa nezasielaju postou.
Clanok 3

. Pouzivatelia AK su povinni:

a) chranit’ vypozicany dokument pred poSkodenim a stratou,

b) Ziadat' o predizenie vypoziénej lehoty pred jej uplynutim,

c) zaplatit’ sank&né poplatky v zmysle Cennika poplatkov: priloha €.3

d) stratu dokumentu nahlasuje pouZivatel AK na pracovisku AK VSBM, na ktorom si
dokument vypozical.

. Sucasne s nahlasenim straty dokumentuje zodpovedny pracovnik AK povinny oboznamit’
pouzivatel'a s formami nahrady, ktoré AK VSBM akceptuje:

a) inym vytlackom toho istého titulu a vydania

b) nov§im vydanim toho istého titulu

c¢) uhradenim vysky nakladov, ktoré AK vynaloZi na zhotovenie kopie a vizbu dokumentu
d) finan¢nt ndhradu.

. Pouzivatel’ AK je povinny vratit dokument v stave, v akom ho prevzal z kniznice. Pri
preberani dokumentu si ho vo vlastnom zaujme prezrie a vSetky zistené nedostatky na jeho
stave hlasi pracovnikovi, ktory mu dokumenty poZiiava. Ak sa tak nestane, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené Skody a je povinny hradit’ ndklady na opravu alebo
nahradit’ dokument ako pri strate.

Ak pouzivatel' vracia dokumenty poStou, je povinny urobit tak formou doporucenej
zésielky so sprievodnym listom. Odosielatel’ zodpoveda za zésielku az do chvile, kym nie
je doru¢ena AK VSBM.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so siihlasom rektora VSBM v Kosiciach



. AK mé pravo v odévodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nu lehotu, resp. moze
pozadovat’ bezodkladné vratenie dokumentu este pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty (napr. z
dovodu revizie, technickych pri¢in a pod.). Dalej ma pravo pozadovat nahradu za
poskodenie a stratu dokumentu.

Clanok 4

. Ak pouzivatel' ochorie na infek¢nu chorobu v obdobi, pocas ktor¢ho ma vypozicky z
fondov kniZnice, je povinny o tejto skutocnosti informovat" kniZnicu a zabezpecit
dezinfekciu pozicanych dokumentov, ¢o preukdze potvrdenim Regiondlneho uradu
verejného zdravotnictva.

Clanok 5

. Kniznica pripravi a pozi¢ia pouzivatel'ovi ziadany dokument v Case, ktory je primerany jej
prevadzkovym moZnostiam.

. AK pozi¢iava svojim pouzivatelom absencne Studijn literaturu a ostatné publikacie v
zmysle KniZzniéného poriadku AK, Priloha ¢.4 Vypozi¢na lehota dokumentov podla
kategorii pouZzivatelov.

. Vypozi¢na lehota moze byt' na ziadost’ pouzivatela predlzend len v pripade, ze dokument
neziada iny pouzivatel.

. Pouzivatel’ AK moZze poziadat’ o prolongéciu vypozi¢nej lehoty pred jej uplynutim _osobne,
pisomne, telefonicky alebo e-mailom.

. Pouzivatel’ si moZe vypoZi€¢ané dokumenty prolongovat' I -krat, pokial' o ne neprejavil
zaujem iny pouzivatel. Po vyCerpani tejto moZnosti si dany dokument moZe pouZzivatel
vypozic¢at ako novl vypozic¢ku len po fyzickom predloZeni dokumentu.

. Pouzivatel’ AK kategorie BI, B2, B3 je povinny po skonceni semestra vratit' vypoZi¢anu
Studijnu literataru. Pokial’ nevrati vSetky vypozicky z predchadzajiceho semestra, nebude
mu pozi¢ana Ziadna d’aliia literatira. Studenti, ktori majii opravné terminy si dohodnu
termin vratenia dokumentov s pracovnickou kniznice.

.V pripade akéhokol'vek dlhu pouzivatela vo¢i AK VSBM sa docasne, kym sa dlh
nevyrovnd, neuskutoc¢nia ziadne operacie suvisiace s vypozickou a predlzenim vypozicnej
lehoty

. Ak pouzivatel nevrati vypozicané¢ dokumenty v stanovenom termine, kniznica posiela
upomienky v zmysle Knizni¢ného poriadku AK VSBM, Priloha ¢. 3 Cennik poplatkov a
sluzieb AK.

. Vysku poplatkov za oneskorené vratenie dokumentu a upominanie pouzivatel'ov stanovuje
Cennik poplatkov a sluzieb Priloha ¢.3, KniZzni¢ného poriadku AK VSBM

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so siihlasom rektora VSBM v Kosiciach
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nok 6

1. Pouzivatel AK pri absen¢nej vypozicke dokumentu je povinny podpisat’ doklad

vypozi¢anom dokumente, ktory eviduje AK.

2. Pouzivatel je za dokument zodpovedny po celit dobu vypozicky. Vypozicany dokument

nesmie poziciavat" d’al§im osobdm. Ruci zan dovtedy, kym mu pracovnik AK nepotvrdi
jeho vratenie.

3. Studenti, ktori konéia alebo prerusuju $tdium, su povinni vratit' vietky vypozi¢ané
dokumenty a predlozit Studijnému oddeleniu potvrdenie o vysporiadani vsetkych
zavizkov voci AK.

4. Zamestnanci VSBM st povinni pri rozviazani pracovného pomeru vratit vsetky
vypozi¢ané¢ dokumenty a predloZit" persondlnemu oddeleniu potvrdenie o vysporiadani
vSetkych zaviazkov voc¢i AK.
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lanok 7

. Evidenciu vypozicanych kniznicnych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola
zarucend preukazatelnost” vypoZicania jednotlivych dokumentov konkrétnemu
pouzivatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

. Evidencia vypoZi¢anych knizni€énych dokumentov sa vykonava:

a) elektronicky v databaze vypozi¢ného systému alebo manualne v evidencnom formulari,
b) prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel" svojim podpisom,

c¢) kniznica potvrdzuje vratenie vypozicky dokumentu

d) pouzivatel moze poziadat’ o informdacie o aktudlnom stave svojich vypoziciek.

Clanok 8

. Pouzivatel AK m4 prévo na rezervaciu pozadovaného dokumentu ( neplati pre Studijny
fond). Ak ten isty dokument ziada Viac pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla
kategorizacie pouzivatel'ov ( Knizni¢ny poriadok AK VSBM, Cl. 6 ) a ddtumu rezervécie.
O moznosti vyzdvihnutia dokumentu je pouzivatel’ informovany ustne, telefonicky alebo e-
mailom ( na zéklade dohody s pracovnikom kniznice).

. Pouzivatel' AK je povinny dodrziavat Knizni¢ny poriadok AK VSBM a jeho prilohy,
pokyny zamestnancov AK VSBM a podrobit” sa opatreniam potrebnym na udrzanie
poriadku a ochrany majetku AK. Vo vSetkych priestoroch AK je povinny zachovéavat
ticho a poriadok.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so siihlasom rektora VSBM v Kosiciach
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PORIADOK STUDOVNE AKADEMICKEJ KNIZNICE VSBM
Clanok 1
1. Vstup do priestorov Studovni AK je povoleny len s platnym Preukazom pouzivatel'a

2. Pouzivatel registrovany v AK podl'a vietkych kategorii, ktoré su uvedené v Clanku 6 Knizniéného
poriadku AK VSBM ma pristup do Studovne: Studijného fondu, $pecialneho fondu a internetove;j
Studovne.

3. Priestory Studovni s uréené na prezenéné Studium (len v priestoroch kniZnice, v tomto pripade
Studovne) dokumentov umiestnenych v studovniach, dokumentov z archivu, ktoré sa nepozi¢iavaju
absen¢ne (mimo kniznice) alebo vlastnych dokumentov.

4. Pri vstupe do Studovni je pouzivatel’ povinny:
a) odovzdat’ svoj Preukaz pouzivatel'a AK pracovnicke kniznice
b) zachovat’ ticho, brat' ohl'ad na ostatnych pouzivatel’'ov a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice

5. Pred vstupom do Studovne st pouzivatelia povinni vypnit’ mobilné telefony.
Pouzivatel ma pravo prezen¢ne vyuzivat fond Studovni, dokumenty na CD-ROMoch, sluzby
internetu ako aj vyhladavat’ zaznamy v elektronickej databaze. Dokumenty, ktoré st ulozené v
knizni¢nom archive si pouzivatel’ vyziada od sluzbukonajicej pracovnicky kniznice.

6. Ak pouzivatel' prindsa so sebou vlastné dokumenty, dokumenty z inych oddeleni kniznice je
povinny tuto skuto¢nost” oznamit” sluzbukonajicej pracovnicke kniznice.

7. Do vypozi¢anych dokumentov nesmie pouzivatel' AK robit" ziadne zasahy (poznamky,
vystrihovanie a pod.). Sposobenti $kodu musi nahradit” v zmysle Vypozi¢ného poriadku AK
VSBM.

8. Pri odchode zo Studovni je pouzivatel’ povinny:
a) vratit’ vSetky dokumenty na miesto na to ur¢ené, dokumenty vyziadané z knizni¢ného archivu
odovzdat’ pracovni¢ke kniznice,
b) predlozit’ na kontrolu odnasant (vlastnu) literatiru a dokumenty,
¢) prevziat’ svoj Preukaz pouzivatel'a

9. Vyhladavané informacie si pouzivatel' moze ulozit” na CD, USB kI'i¢ alebo odoslat’ e-mailom.

10. Je nepripustné:
a) prenasat’ dokumenty zo Studovni do inych priestorov AK ( vo vynimoc¢nych pripadoch moze
sluzbukonajuci pracovnik kniznice udelit’ vynimku),
b) prinasat’ tekutiny a potraviny do priestorov Studovni,
¢) rezervovat miesto pre pouzivatela, ktory pride neskor alebo sa na dlhsi ¢as vzdialil.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so sithlasom rektora VSBM v Kosiciach
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Clanok 2

1. Dokumenty umiestnené v Studovniach su urené len na prezen¢né Stadium.
Vo vynimo¢nych pripadoch, v dhoch pracovného pokoja a pocas sviatkov moze ich absen¢nii
vypozicku povolit’ riaditel’ AK VSBM.

Clanok 3

1. Absenéné vypoziiavanie neviazanych ¢isel odbornych periodik z priestorov §tudovni je mozné pri

dodrzani nasledovnych podmienok:

a) pouzivatel' si méze vypozicat' periodika maximalne na 2 hodiny pocas otvaracich hodin
Studovni (napr. pre potreby kopirovania a pod.),

b) pouzivatel’ si moze vypozicat" naraz maximalne 5 ¢isel periodik,

¢) pouzivatel’ musi vratit’ periodika najneskdr po otvoreni Studovni nasledujici pracovny den,

d) vo vynimo¢nych pripadoch si pouzivatel’ méze vypozi¢at’ periodika v diioch pracovného pokoja
a pocas sviatkov. Vypozi¢ku moZe povolit’ riaditel AK VSBM.

2. V pripade, ze pouzivatel nevrati periodika zo Studovni v stanovenom termine, AK ma pravo mu
obmedzit’ poskytovanie knizni¢no-informaénych sluzieb, resp. nariadit’ zakaz sluzieb v stulade s
Knizni¢nym poriadkom AK VSBM. (POR 07 _v2 30.4.2022 z0

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so sithlasom rektora VSBM v Kosiciach



Priloha &.3 k POR 07 v2 30.4.2022 20

Cennik poplatkov a sluZieb Akademickej kniZnice VSBM

KniZni¢ného poriadku AK VSBM

Predmet

Kategoria pouzivatela

Poplatok

I. Registracné poplatky

Al1,A2,A3,A4,A5,A6,A7,B1,B2,B83,B4,C1

Registracia pouzivatela bezplatne
Registracia pouzivatela D1 300 € rocne
Prolongacia preukazu pouzivatela D1 3€
Vyhotovenie duplikatu preukazu pouzivatel’a 2€
vydaného AK / z dovodu straty alebo
poSkodenia preukazu, straty B1,82,D1
Il. Poplatky za sluzby
ReserSné sluzby bezplatne
Reprografické sluzby 1 strana 0,20 €
1,70 €
Napal'ovanie CD B1, B2, B3, B4, D1
Ill. Sankéné poplatky
Poskodenie  vypozi¢aného dokumentu
brozovanej publikacie AS B1, B2, B3, B4, D1 5€
Poskodenie vypozicaného dokumentu
brozovanej publikacie A4 B1, B2, B3, B4, D1 7€
Poskodenie  vypozicaného  dokumentu 10€
publikacie v pevnej vizbe AS
B1, B2, B3, B4, D1
Poskodenie  vypozi¢aného  dokumentu 10€
publikicie z edicie VSBM zbornik z
medzinarodnej vedec. konferencie B1, B2, B3, B4, D1
PoSkodenie vypozi¢aného dokumentu podla
publikacie z doplnkovej literatary rc‘:g}‘jbudnutej
B1, B2, B3, B4, D1 dokumentu

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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wew

Vypozi¢na

KniZni¢ného poriadku AK VSBM

doba dokumentov podl’a kategorii pouZivatePov AK VSBM

VypozZi¢na lehota* Maximalny
Kategoria olet
oo vu* o* poset
pouzivatel’ov vypoziciek

Al Profesor 18 6 50
A2 Docent 18 6 50
A3

Vyskumny pracovnik 18 6 SO
A4 |Odborny asistent, asistent 18 6 50
A5 | Veduci zamestnanec skoly 18 6 o)
A6 |Doméci lektor a staZista 18 6 30
A7 |Zahrani¢ny lektor 18 6 30
81 Studenti VSBM dennej formy §tidia 6 1 20
B2 Studenti VSBM externej formy §tiidia 6 1 20
B3 Zahrani¢ni Studenti 6 1 20
B4 | Doktorand 6 1 20
D1 Ostatnd verejnost’ 1 6

Vypozi¢na lehota je uvedena v mesiacoch
VU - vysokoskolské ucebnice a skripta
O - ostatné publikacie

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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INTERNETOVY PORIADOK AKADEMICKEJ KNIZNICE VSBM v Kosiciach
Clanok 1

1. AK poskytuje bezplatny pristup na internet len registrovanym pouzivatelom AK, ktori sa
pred zaciatkom prace preukazu platnym Preukazom pouzivatela AK a zapiSu sa do Knihy
navstev.

2. Pouzivatelia AK st povinni dodrZiavat' Internetovy poriadok AK VSBM a ustanovenia
Knizni¢ného poriadku AK VSBM a jeho priloh a vyuzivat" informa¢né pramene v stlade s
platnymi pravnymi a moralnymi normami.

3. AK nezodpoveda sa pripadny vypadok internetovej siete, ¢i znizenu kvalitu, ani za Skody,
ktoré by mohli pouzivatel'ovi v désledku tychto okolnosti vzniknut.

Clanok 2

1. VSetky ziskané informdcie a udaje slizia vyhradne pre osobné a Studijné ucely
pouzivatela, nie je dovolené¢ ich komeréné vyuzitie, kopirovanie, pozi€iavanie alebo
distribuovanie.

Clanok 3

1. Pouzivatel’ Internetovej Studovne AK ma narok na vyuzivanie nasledovnych internetovych a
pocitacovych sluzieb:
a) prehliadanie www stranok (s vynimkou stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovu
neznaSanlivost”, sex, pornografiu a fasizmus),
b) elektronicku postu (pokial”’ ma vytvorenu svoju vlastna poStovu schranku),
c) na tvorbu vlastnych textovych, tabulkovych, prezentatnych a inych dokumentov s
vyuZzitim programov spol. Microsoft (Word, Excel, PowerPoint).

2. Vyhladdvané informécie si pouzivatel AK modZe po dohode so sluzbukonajiicim
pracovnikom kniznice ulozit’ na vlastné pamitové médium ( CD, USB kl'u¢ ) alebo
odoslat” e-mailom.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach. 1
Osobam mimo VSBM mézu byt’ vydané alebo inak zverejnené jedine so siihlasom rektora VSBM v Kosiciach
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3. Pouzivatel’ AK je povinny spravat’ sa nehlu¢ne a riadit’ sa pokynmi persondlu kniZnice,
nepouzivat’ mobilné telefony aakymkol'vek inym spdsobom vyruSovat' ostatnych
pouzivatelov

4. Udrziavat’ Cistotu a poriadok

5. Pri jednej pocitacovej stanici sa moze zdrziavat’ iba jedna osoba.

6. Nie je povolené prezeranie www stranok, ktoré propaguji:
a) narodnostnu, rasovu a inll neznasanlivost’, pornografiu a nasilie
b) stahovat’ z internetu nelegalne programy ( hry, filmy, hudbu)
c¢) kopirovat’ a distribuovat’ ¢asti operacného systému aplikécii a programov nainStalovanych
do pocitacov AK
d) konzumovat jedla a napoje.

7. Pri pouzivani internetu a vypoctovej techniky pouzivatelovi AK nie je povolené¢ menit
konfigurdciu pocitacov, instalovat’ programy a pripajat” pridavné zariadenia.
8. V pripade nereSpektovania pokynov sluzbukonajucich pracovnicok AK, tie maju pravo
vyzvat pouzivatel’a , aby okamzite ukoncil pracu na pocitaci. V pripade akejkol'vek poruchy
na zariadeni v Internetovej Studovni AK je pouzivatel povinny nahlasit’ to zodpovednej
pracovnicke AK.
9. V pripade nedodrzania a opakovaného porusenia Internetového poriadku AK bude
pouzivatel zbaveny prava vyuzivat internetové sluzby AK.

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kogiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sahlasom rektora VSBM v Kogiciach 2
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Ochrana osobnych udajov

1. Osobnymi udajmi su podla ustanovenia § 2 zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorSich predpisov tUdaje tykajuce sa identifikovanej fyzickej osoby alebo
identifikovatel'nej fyzickej osoby, ktort mozno identifikovat’ priamo alebo nepriamo, najmi na
zaklade v§eobecne pouzitel'ného identifikatora alebo iného identifikatora. V podmienkach kniznice
su to predovSetkym adresné a identifika¢né udaje pouzivatel'a alebo udaje o jeho vypozickach alebo
inych transakciach. Kniznica postupuje pri spracuvani osobnych udajov podl'a zakona o ochrane
osobnych udajov, zakona o knizniciach a d’alSich vSeobecne zavdznych pravnych predpisov
a Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

2. Ugel spracavania osobnych udajov
a) poskytovanie knizni¢no — informaénych sluzieb pouzivatel'om
b) ochrana majetku kniznice, najma knizni¢ného fondu uréeného k absenénému zapozi¢iavaniu

mimo priestorov kniznice

¢) naplnenie povinnosti vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych predpisov, najmd zo zakona
o kniZniciach, zakona ¢. 431/2002 Z.z. o tétovnictve, autorského zakona

3. Akademicka kniznica spractiva nasledovné osobné tidaje pouzivatela:

a) vzmysle ustanovenia §18 zakona o knizniciach, kniZnica je opravnena na ucel poskytovania
knizni¢no — informaénych sluzieb spracovavat’ osobné udaje aktivnych pouzivatel'ov v rozsahu :
meno, priezvisko, titul, adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto
narodenia, telefonne ¢islo, emailova adresa

b) sluzobné tudaje: poznamky, udaje o poslanych upomienkach, priestupkoch a zakazoch
pouzivatel'a, ktoré ovplyviuju podmienky predlZenia alebo zrusenia preukazu pouzivatel'a

4. Sposob spracuvania a ulozenia osobnych udajov pouzivatela: na originalnych tlac¢ivach : prihlaska
pouzivatela. Toto tlacivo sa uklada v sluzobnych priestoroch, kde maji pristup len zamestnanci
kniznice, ktori s uvedenym tla¢ivom pracuji v ramci svojich povinnosti. Pri zmene akychkol'vek
osobnych udajov pouZzivatel’ vyplni nova prihlasku, pévodna sa mu vrati

5. Zamestnanci su povinni:

a) spracovavat osobné udaje vyhradne vramci svojej pracovnej naplne a tloh, ktoré im boli
stanovené zodpovednym vedicim zamestnancom pracoviska a v stlade s poucenim ako
opravnenej osoby

b) dbat’ na spravnost’ spracovanych osobnych tidajov a overovat ich podl'a dokladov na to urcenych

¢) vystihat’ sa akéhokol'vek spravania, ktoré by mohlo viest' k neopravnenému pristupu tretej osoby
k osobnym udajom pouzivatel'ov kniznice

d) bezprostredne hlasit’ svojmu vedicemu kazdu staznost, ktord pouzivatel poda Ustne alebo
pisomne v stvislosti s ochranou svojich osobnych udajov

e) zachovavat’ mlcanlivost’ o osobnych udajov a bezpecnostnych opatreniach aj po skonceni
pracovného pomeru v kniznici.

6. Zamestnancovi nie je dovolené:
a) oznamovat komukol'vek svoje pristupové informacie do knizni¢no — informac¢ného systému
kniznice
b) oznamovat’ nepovolanym osobam informacie o bezpe¢nostnych opatreniach na ochranu fondu
¢) dovolit’ pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde st osobné tdaje spracovavané a ulozené

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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d) nahlas oznamovat’ osobné tidaje vo verejnych priestoroch kniZznice, ak si to dotknuta osoba
vyslovne neziada

¢) umoznit’ nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a databazy, ak obsahuji osobné udaje
pouzivatel'ov

7. Pouzivatelia maju ako dotknuté osoby za podmienok stanovenych v nariadeni EU 1016/679 GDPR

nasledujice prava: pravo pozadovat pristup k osobnym udajom, ktoré sa Vas tykaja, pravo na ich

opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracuvania, alebo pravo namietat’ proti spractivaniu, ako

aj pravo na prenosnost’ udajov. PodrobnejSie su tieto prava upravené v ¢lankoch 15 az 23 GDPR.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach



