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1.

Pokyny pre pouzivanie smernice

> Oboznamenie

smernica je internym dokumentovanym postupom, ktory je zamestnancom
spristupneny na stranke VSK v systéme Moodle (https://moodle.vsbm.sk/)

kazdy pracovnik, ktorého sa dany proces tyka je povinny oboznamit' sa s obsahom
smernice a oboznamit’ s nim aj svojich podriadenych pracovnikov.

pokial' je k danej smernici vykonané skolenie Zmocnenec pre VSK vedie o tomto skoleni
zaznamy (zaznam ako dokaz).

>  UloZenie a manimuplacia

original smernice v tlatenej forme s podpismi zodpovednych osdb je uloZeny
u Zmocnenca pre VSK, ktory zodpoveda za jej uchovanie a riadené zmeny.

okrem tlaceného originalu je vyhotoveny aj elektronicky original aktudlnej verzie, ktory
je ulozeny u Zmocnenca pre VSK a jeho zaloha na uskladnenom prenosnom disku.
zato, Ze na stranke VSBM sa nachadza len platnd verzia smernice zodpoveda
Zmocnenec VSK a prorektor pre informatiku, ktory tam dokumentaciu umiestriuje.
vytlatena smernica bez podpisu (pdf_format zo stranky) je pracovnou verziou, ktora
nepodlieha zmenam a v tomto zmysle je pre tretiu osobu informativnym dokumentom,
ktory mbZze byt spristipneny len s pisomnym sihlasom rektora.

za existenciu tlaCenej verzie aza nakladanie snou zodpoveda veduci pracovnik
pracoviska.

>  Kontrola
— vedlci zamestnanci si povinni ststavne vyzadovat’ a kontrolovat’ dodrZiavanie tejto

smernice a pri zisteni zavad tieto zavady v ramci svojej pravomoci odstranovat'.

— v pripade, Ze sa ukaze potreba zmeny smernice alebo jej priloh, veduci pracovnik spolu

s tvorcom smernice iniciuju zmenu, ktoru riadenym sposobom vykona Zmocnenec pre
VSK v tlaCenej a alektronickej forme.

» Zmeny
— kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat’

podnet na jej reviziu u Zmocnenca pre VSK tak, ako je to uvedené vyssie.

— pokial’ smernica ako celok, alebo jej Cast/, neplni svoje poslanie, veduci pracovnik poda

prostrednictvom tvorcu smernice navrh na jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie, ktoré
vykona Zmocnenec pre VSK riadenym sposobom.

2. Uéel

Touto smernicou (dalej len SM) sa vymedzuju prava a povinnosti v riadeni, ako nastroj
organizacie a riadenia v ramci VSBM v KosSiciach.
Smernica stanovuje:

>

>

>
>

zodpovednosti a pravomoci v oblasti riadenia procesu pre Vnutorny systém
zabezpecovania kvality VSBM v KoSiciach. Politika kvality formu a zakladnu struktaru
obsahu procesu.

formu a zakladnu Struktiru obsahu prislusnych procesov.

jednotny postup pre schval'ovanie, preskimanie, identifikaciu, aktualizaciu, zmeny,
zabezpeCenie dostupnosti a Citatelnosti, stiahnutie, archivaciu a skartaciu

dokumentacie. Pre dodrziavanie Standardov pre vnatorny systém zabezpecovania kvality
vysokoskolského vzdeldvania podla SAA pre vysoké Skolstvo.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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» zabezpeCovania kvality vzdelavania od dorucenia prihasky na studium cez proces Studia

az po absolvovanie Studia.
» zabezpecCovania kvality vzdelavania v SP,

3. Oblast’ platnosti

Tato SM plati dfiom jej podpisania rektorom, Co je aj diiom jej vydania a tyka sa vSetkych
zamestnancov VSBM , ktori s tvorbou a riadenim dokumentov prichadzaju do styku a vztahujd
sa aj na prislusné ustanovenia Zakona ¢. 131/2002 o Vysokych Skolach, v zneni neskorsich
zmien a suvisiacich vyhlaSok MS SR a zakona €. 269/2018 Z.z. o zabezpelovani kvality

vysokoskolského vzdelavania.

4. Pojmy a skratky

Pojmy

o Systém manazZérstva kvality — systém manazérstva na usmerfiovanie a riadenie
organizacie s ohladom na kvalitu.

0 Riadena dokumentacia — vsetky dokumenty, ktoré podliehaju reviziam a zmenovému
konaniu.

o Politika kvality — celkové zamery a smer posobenia organizacie v oblasti kvality, oficialne
vyhlasené vrcholovym manaZmentom.

o Ciel’ kvality —Co sa hl'ada alebo o ¢o sa usiluje v suvislosti s kvalitou.

0 Prirucka kvality - je najvysSia Uroven dokumentacného systému organizacie a vyjadruje
politiku a zavazok organizacie vodi kvalite.

0 Smernica — definuje Cinnosti na Urovni Usekov spolocnosti, stanovuje zodpovednosti
a vzt'ahy medzi Usekmi. SM maju ¢asovo neobmedzenu ucinnost'.

0 Pracovné instrukcie (postupy) — popisuju ako sa vykonava praca v jednotlivych
procesoch.

o Nariadenie rektora — ukladaju sa nim konkrétne opatrenia kratkodobého charakteru
pre zabezpeCenie alebo vykon dolezitych Uloh (napr. inventarizacia hospodarskych
prostriedkov, opatrenia na odstranenie nedostatkov a pod.).

0 ObezZnik - forma, ktorou rektor informuje zamestnancov o doblezitych skutocnostiach
a ktorou dava metodické navody a pokyny.

o Formular — tlacivo pre zaznam doleZitych Udajov, ktoré sa spracovavaju a vyhodnocuju
v priebehu realizacie procesov.

o Interné formulare — su tie, ktoré vypracovali jednotlivé Useky organizacie na ziskanie
informacii pre planovanie, riadenie a zlepSovanie QMS.

o Externé formulare — su dostupné v normach organizacnych a pravnych predpisoch
riadiacich hospodarskych a Statnych organov, ktoré si predpisané a suvisia s planovanim,
riadenim a zlepSovanim procesov vzdelavania.

o Externa dokumentacia — dokumenty externého povodu pouzivané v organizacii, napr.
zakony, STN, EN, ISO normy, iné pravne predpisy a pod.

o Dokumentacia dodana zainteresovanou stranou — zdokumentované Specifikacie
zainteresovanej strany, ktoré su jej dusevnym vlastnictvom (postupy, predpisy, pravidla,
zakony, tabul'ky, software, vykresy, predpisy a pod.).

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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0 Standardy pre vnitorny systém zabezpecovania kvality vysokoskolského
vzdelavania- podl'a slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo.

Skratky
PK — Prirucka kvality so - Skolské oddelenie
SM — Smernica
R - Rektor ZMK — Zmocnenec pre kvalitu
VSBM - Vysokéd Skola bezpenostného §tandgrdy —Slovenska akreditacna
manazérstva v KoSiciach SAAVS agentura pre Vysoké skolstvo
F — Formular (VSBM) PRV - prorektor pre vzdelavanie
Zakon - Zakona ¢. 131/2002
ovVs o Vysokych skolach, v zneni
neskorsich zmien
PP - Povereny pracovnik

5. Zodpovednost' a pravomoc

Na zaklade znenia zakona €. 269/2018 Z.z. o zabezpeCovani kvality vysokoSkolského
vzdelavania a v zhode s vnutornym systémom kvality podl'a Standardov SAAVS, VSBM v
Kosiciach vydava tato smernicu.

6. Popis — postup

Poslanim VSBM je vzdelavat’ a vychovavat’ tudentov ktori bud( pripraveni a schopni efektivne
riadit systémy a vykonavat’ cinnosti v ramci bezpecnostnej praxe (prevencie a represie,
ochrany a zachrany, bezpe¢nostného priemyslu), s dorazom na bezpecnost’ a ochranu Zivotov
a zdravia 0s0b, bezpeCnostny manazment Statu, ochranu obyvatel'stva, ochranu o0sob
a majetku.  VSBM vo svojom strategickom riadeni dosledne uplatiiuje politiky na
zabezpecovanie kvality. Ich zakladnym principom je prijatie primarnej zodpovednosti vysokej
Skoly za kvalitu poskytovaného vzdelavania na vSetkych sucastiach vysokej skoly,na vsetkych
Urovniach a vo vsSetkych aspektoch. Cielom VSBM je podporovat’ profesionalitu a inovaciu,
individualny pristup k Studentom, pedagégom, zamestnancom a absolventom, rozvijat’
komunitny charakter prace, medzinarodnu spolupracu a smerovat’ k interdisciplinarnej
spolupraci vo vzdelavani a vyskume. O naplnani cielov hovori pozitivne hodnotenie VSBM v
ramci externého systému hodnotenia kvality.

Smernica definuje: 5

- organizaciu vnutorného systému kvality VSBM

- postupy VSBM v oblasti zabezpecovania kvality vysokoskolskeho vzdelavania
Politika v oblasti zabezpecovania kvality je ustanovena v Prirucke kvality VSBM

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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7. Organizacia vnitorného systému kvality

Poslanim vysokych skol, ktoré su sucast'ou eurdpskeho priestoru vysokoskolského vzdelavania
a spolocného eurdpskeho vyskumného priestoru, je prispievat’ k rozvoju vzdelanosti, poznania,
vedy a kultdry v sulade s potrebami spolocnosti, rozvijat’” vedomosti, zru¢nosti, mudrost’,
tvorivost’ a dobro cloveka a tym prispievat’ k rozvoju vedomostnej spolo¢nosti. Naplnanie tohto
poslania so zameranim na Studenta je predmetom hlavnej Cinnosti vysokych $kél. Hlavnou
Ulohou vysokych Skol pri napliani ich poslania je poskytovanie vysokoskolského vzdelavania v
sulade s potrebami spoloCnosti .

Zakladné podmienky prijatia na stadium podl'a § 56 Zakona o VS

1.Zakladnou podmienkou prijatia na bakaldrske Studium alebo na Stidium Studijného
programu podla § 53 ods. 3 je ziskanie Uplného stredného vzdelania alebo UpIného stredného
odborného vzdelania.

2.Zakladnymi podmienkami prijatia na sStadium Studijného programu druhého stupna podla §
53 ods. 1 je vysokoskolské vzdelanie prvého stupria alebo vysokoskolské vzdelanie druhého
stupna, pricom sUcet poctu ziskanych kreditov za predchadzajuce vysokoskolské stidium,
ktorym bolo ziskané vysokoskolské vzdelanie, a poctu kreditov potrebnych na riadne skoncenie
Studijného programu druhého stupna, na ktory sa uchadzac hlasi, musi byt najmenej 300
kreditov.

3.Zakladnou podmienkou prijatia na doktorandské Stidium je vysokoskolské vzdelanie
druhého stupna.

Prijimacie konanie podl'a §58 Zakona o Vs

Prijimacie konanie je proces umoziujuci uchadzacovi, ktory preukaze splnenie urcenych
podmienok prijatia na stadium, stat’ sa Studentom zvoleného Studijného programu na vybranej
vysokej Skole. Uchadzac, ktory nepreukaze splnenie zakladnych podmienok prijatia na Studium
v Case overovania splnenia podmienok na prijatie, m6ze byt' na Stidium prijaty podmienecne
s tym, Ze je povinny preukazat’' splnenie zakladnych podmienok prijatia na stadium najneskoér
v den urceny na zapis na Studium. y

Prijimacie konanie podla ¢l 5 podla SAAVS zarucuje Ze

a)ponuka pre uchadzacov o stidium je vopred zverejnena a poskytuje objektivne a Uplné
informacie o Studijnych programoch, poziadavkach a kritériach na prijatie a o dalSich
podmienkach stidia;

b) prijimacie konanie je spravodlivé, transparentné a spolahlivé a vyber uchadzacov je
zaloZzeny na zodpovedajucich metddach posudzovania ich spdsobilosti na Stadium, pricom
podmienky prijimacieho konania su inkluzivne a sU zarucené rovnaké prileZitosti kazdému
uchadzacovi, ktory preukaze potrebne predpoklady na absolvovanie Stddia.

Student podava prihlasku na vysokoskolské stidium zvoleného stupna, formy a metddy studia
na tlaCive , ktoré je zverejnené na strane Skoly. https://www.vsbm.sk/, alebo dostupné
v SEVTe. K prihlaske Student dokalada doklady, ktoré su uvedené na stranke Skoly
https://www.vsbm.sk/. Student mbZe podat’ zZiadost' o diStanténd metddu Studia na formulari
F020_SMO02, ktora schvaluje rektor Skoly. Ked’ je vyhovené Studentovej Ziadosti vyucujuci
predmetu spracuje pre Studenta tematicky plan Studia formular F033 SM02, podla
informacnéh listu k danému predmetu formular F051_SMO2.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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Zapis na stadium podl'a § 59 zakona o Vs

1.0znamenim rozhodnutia o prijati na stadium podla § 58 ods. 7 vznika uchadzacovi pravo na
zapis na Studium. Termin, miesto a sposob zapisu prijatému uchadzacovi urci vysoka skola a
tato mu ho oznami na Oznameni o rozhodnuti o prijati na studium.

2. Vysoka Skola mbze na zaklade pisomnej ziadosti povolit za podmienok urenych v jej
Studijnom poriadku zapis Studentovi

a) inej verejnej vysokej Skoly, statnej vysokej Skoly alebo sukromnej vysokej skoly, ktory bol
prijaty na Stidium Studijného programu prislusného stupna v rovnakom Studijnom odbore.
Driom zapisu sa Student stava Studentom vysokej Skoly, na ktorli sa zapisal, a jeho
predchadzajuce Studium sa povazuje za zanechané diom, ktory predchadza dnu zapisu.
Vysoka sSkola, ktord umoznila Studentovi zapis, oznami vysokej Skole, na ktorej Student
zanechal Stadium, do troch pracovnych dni od uskutoCnenia zapisu, ktorému Studentovi a v
akom Studijnom programe umoznila zapis a datum zapisu. Student za splnenych podmienok
podla studijného poriadku moze poziadat’ o uznanie skisky a zapoctu. Formular F022_SMO02
je na ziadost’ o uznanie skusky, formular F023_SMO02 je na Ziadost’ o uznanie zapoctu.

Register studentov

1) Vysoka skola vedie register Studentov. Register Studentov je neverejny informacny systém
vysokej skoly, ktorého spravcom a prevadzkovatelom je vysoka skola.

2) Register Studentov slUzi na evidenciu Studentov, na Statistické Ucely a rozpoctové Ucely.
Vysoka Skola méze vyuZzivat’ Udaje z registra Studentov aj na Ucely pridel'ovania ubytovania, v
elektronickych preukazoch studentov a na Ucely overovania pravneho postavenia Studenta aj
v inych informacnych systémoch vysokej Skoly.

3) Do registra Studentov sa zaznamenava meno, priezvisko, rodné priezvisko, tituly, rodné
Cislo, datum narodenia, miesto narodenia, miesto trvalého pobytu, pohlavie, podobizen, Statne
obcianstvo Studenta a adresa elektronickej posty; do registra Studentov sa zaznamenava aj
telefénne cislo, ak ho Student poskytne. U cudzinca sa zaznamenava aj miesto pobytu v
Slovenskej republike; rodné Cislo sa zaznamenava, ak mu bolo pridelené ministerstvom vnutra.
4) Na Ucely prezentacie absolventov vysokej Skoly a moznosti overenia riadneho skoncenia ich
Stadia je vysoka Skola opravnena prostrednictvom svojho webového sidla spristupnit’ alebo
zverejnit’ Udaje o svojich absolventoch v rozsahu meno, priezvisko, rodné priezvisko,
akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly, umelecko-pedagogické tituly a vedecké
hodnosti, nazov sStudijného programu, ak ide o absolventa, ktory riadne skoncil stddium
Studijného programu, nazov studijného odboru a rok absolvovania Studia.

Register spravuje Skolské odd. Vs.

Centralny register studentov

Centralny register Studentov je neverejny informacny systém verejnej spravy, ktorého
spravcom a prevadzkovatel'om je ministerstvo.

Centralny register Studentov slUzi na centralnu evidenciu Studentov a absolvovaného Studia
na vysokych Skolach, Statistické ucely a rozpoctové Ucely.

Vnatorny systém )
Vnutorny systém upravuje sposob napliania poslania vysokej Skoly v oblasti vysokoskolského
vzdelavania prostrednictvom:

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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a)stratégie zabezpecCovania kvality vysokoskolského vzdelavania a kvality vyskumnej Cinnosti,
vyvojovej Cinnosti, umeleckej Cinnosti alebo dalsej tvorivej Cinnosti (dalej len ,tvoriva
¢innost™) vysokej Skoly,

b)procesov zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania a kvality tvorivej Cinnosti,
c)prepojenia medzi tvorivou cinnostou a vysokoskolskym vzdeldvanim vysokej Skoly v
prislusnom Studijnom odbore.

Akademicky rok a jeho organizacia

1.Akademicky rok sa zacina 1. septembra bezného roka a skonci sa 31. augusta nasledujliceho
roka.

2. Stadium v jednom akademickom roku sa moze ¢lenit’ na dva semestre alebo tri trimestre.
Konkrétne Clenenie Studia si kazda vysoka skola urcuje vo svojom Statite Rady kvality VSBM
v Kogiciach SRK_v1_17.1.2021_z0.

Studenti sa riadia Harmonogram stanovenym pre ten ktory Akademicky rok. Harmonogram je
zverejneny na stranke Skoly https.//www.vsbm.sk/dokumenty.html .

Student vykonava skusky stanovené podla Studijného programu, v stanovenom termine
predmisanom pre skuskové obdobie, spravidla 4 tyzdne nasledujuce po obdobi vyucby. Pokial
si Student nesplni svoje povinnosti a nevykona skisky v riadnom termine moze poZiadat’ na
formulari F028 SM02, F029 SMO02 o moznost vykonania zapoCtu a skdsky v mimoriadnom
termine. Danu ziadost’ schval'uje rektor VS, za asistencie skusajluceho predmetu.

Pre zvySenie zabezpeCenia kvality vzdelavania vykonava pocas prednasok vykonava
rektor,alebo nim povereni prorektor hospitaciu. Zistené okolnosti z hospitacie zaeviduje do
formlulara FO45_SM02 Zaznam o hospitacii.

Podl'a Standardov SAAVS ¢l. 4 je reSpektovna rozmanitost’ Studentov aich potrieb aje
umoznovana trajektoria v studiu aj s moznost'ou zosuladenia pracovného/osobného zivota so
Studiom na vysokej Skole. Studentom je poskytované primerané vedenie a podpora zo strany
ucitel'ov a je podporovany vzajomny reSpekt vo vztahu Student — ucitel. Student ma pre
moznosti usmernenia v Studium k dispolzicii tutora, s ktorym mdZze konzultovat’ svoje potreby
vo vzt'ahu ku Skole a Studiu. Tutor si vedie o poZiadavkach Studentov zapis o Cinnosti tdrora,
na ktory vyuziva formular F091_SMO02 - Cinnost’ tutora.

Skusajuci su dokladne oboznameni s existujucimi metddami verifikacie dosahovania vystupov
vzdelavania, metddami testovania, skiSania a posudzovania vykonov Studentov a maju
podporu vysokej Skoly na d'alSie zdokonal'ovanie svojich vedomosti a zrucnosti.

Poskytovanie poradenstva podl'a §100a Zakona o VS

— Vysoka Skola poskytuje svojim Studentom bezplatné poradenstvo. Bezplatné
poradenstvo poskytuje aj konzorcium vysokych skdl studentom vysokych $kol, ktoré su
Clenmi konzorcia vysokych Skol.

— Poradenstvo sa poskytuje na Ucely zlepSovania dusevného zdravia Studentov a ich
motivacie k Studiu, pomoci pri problémoch, ktoré by mohli ohrozit’ riadne skoncenie
stadia, a pomoci pri uplatneni sa na trhu prace.

— Poradenstvom je najméa psychologické poradenstvo, kariérové poradenstvo a
poradenstvo v efektivnom uceni sa. y

Poradenstvo je poskytované Centrom podpory Studentov VSBM.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach

F02_PK




Vydanie : 2

SMERNICA

Strana : 8z10

Zabezpecovanie kvality

, . x Zmena strany ¢.: |0
vzdelavania v SP y

gislo: SM 02_v2_30.4.2022_z0 Lehota uloZenia: |5

Stipendia poskytované ministerstvom Skolstva podl'a § 94a Zakona o VS

Dana agenda je zabezpecnovana v sulade so Stipendijnym poriadokom, podla ktorého sa
posudzuje plnenie Studijnych povinnosti pre priznavanie motivacného Stipendia na VSBM
v KoSiciach. Danu agendu spracuje Skolské oddelenie a schvaluje rektor Skoly.

Socialne stipendia z prostriedkov $tatneho rozpoctu podl'a § 96 Zakona o VS
Danu agendu zastreSuje ekonomické odd. VS podl'a vnutornej smernice.

Prerusenie stadia podl'a §64 Zakona o VS
1) Studium Studijného programu mozno na ziadost’ Studenta za podmienok urCenych Studijnym
poriadkom prerusit. Studijny poriadok urci najdihSie celkové obdobie prerusenia Studia.

2) Prerudenie Stidia povoluje rektor. Student poZiadd o prerudenie $tudia na formulari
FO30_SMO02. O nastupe po preruseni studia Ziada na formlulari F018_SMO02. PreruSenie Studia
a nastup po preruseni schval'uje rektor Vs.

Opakovanie rocnika

Pokial' Student nesplnil podmienky zapisu do vysSieho rocnika, nedosiahne potrebny pocet
kreditov, z dovodu neabsolvovania predmetu/absolvovania predmetu nedspesne méZze podat’
Ziadost' o opakovanie rocnika na formulari F032_SMO02. Ziadost' schval'uje rektor Vs.

Iné skoncenie stidia podl'a § 66 Zakona o V$

a) zanechanim Studia,

b)neskoncenim Studia v termine uréenom podla § 65 ods. 2,Zakona o VS

c)vylicenim zo Studia pre nesplnenie poziadaviek, ktoré vyplyvaju zo Studijného programu a
zo Studijného poriadku vysokej Skoly,

d)vylicenim zo Studia podla § 72 ods. 2 pism. c),Zakona o VS

e) nadobudnutim pravoplatnosti rozhodnutia o neplatnosti Statnej skisky alebo jej sucasti
podla § 108f ods. 1 Zakona o VS v ramci Studia nizSieho stupna, ak je prislusné vzdelanie
podmienkou na prijatie na prebiehajlce studium studijného programu vyssieho stupna,
f)vzdanim sa akademického titulu udelovaného po absolvovani Studijného programu nizSieho
stupna, ak je prislusné vzdelanie podmienkou na prijatie na prebiehajluce Studium Studijného
programu vysSieho stupnia,

g)zruSenim Studijného programu podla, ak Student neprijme ponuku vysokej Skoly pokracovat’
v Studiu iného Studijného programu,

h)smrt'ou Studenta.

Pokial' sa Student rozhodne zanechat’ Stidium podava oznamenie na formulari F031_SM02
Oznamenie o zanechani Studia.

Riadne skoncenie studia podl'a §65 Zakona o VS

1)Stldium sa riadne skonci absolvovanim Studia podla prislusného Studijného programu.
Driom skoncenia Studia je den, ked' je splnena posledna z podmienok predpisanych na riadne
skoncenie studia daného studijného programu.

2) Stadium podla Studijného programu v dennej forme Stidia nesmie presiahnut’ jeho
Standardnu dizku o viac ako dva roky. Stadium podla Studijného programu v externej forme
Stadia nesmie presiahnut’ jeho Standardnu diZku o viac ako tri roky.

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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3) Dokladom o riadnom skonceni Studia akreditovaného Studijného programu a o ziskani
prislusného akademického titulu je vysokosSkolsky diplom , vysvedCenie o Statnej skuske
a dodatok k diplomu. Doklady su riadené a zdokumentované.

Student podava prihlasku na Statnu skisku/obhajobu zavereCnej prace na formulari
FO35 SMO02 , FO36_SM02 a F108 _SM02 podla pokynov Skolského oddelenia VS, ktoré su
zverejnené v informacnom systéme MOODLE. 5

Skolské odd. spracuje podané prihlasky na Statnice. Studenta zaeviduje do informacného
systému MAIS, kde mu je prideleny termin Statnej skisky.

Statna skuska sa vykona pred skiSobnou komisiou. Priebeh Statnej skdsky a vyhlasenie jej
vysledkov su verejné. Rozhodovanie skiSobnej komisie o vysledkoch Statnej skisky sa
uskutoCni na neverejnom zasadnuti skdSobnej komisie. Rovnaké podmienky a postup sa
vzt'ahuju aj na konanie rigoréznych skdsok.

Pravo skusat’ na statnej skuske a rigordznej skiske maju iba vysokoskolski ucitelia posobiaci
na funkcnych miestach profesorov a docentov a dalsi odbornici schvaleni vedeckou radou
vysokej skoly alebo prislusSnym organom fakulty; ak ide o bakalarske studijné programy, aj
vysokoskolski ucitelia na funkénom mieste odborného asistenta s vysokoskolskym vzdelanim
tretieho stupna.

ZlozZenie skusobnych komisii na vykonanie statnych skusok urcuje z os6b opravnenych skusat’
podla odseku 3 pre Studijné programy uskutocnované na fakultach dekan, pre studijné
programy uskutoCfiované na vysokej Skole rektor. Do skuSobnych komisii na vykonanie
Statnych skusok su spravidla zarad'ovani aj vyznamni odbornici v danom Studijnom odbore z
inych vysokych $kdl, z pravnickych osdb vykonavajlcich vyskum a vyvoj na Uzemi Slovenskej
republiky, alebo z praxe. Najmenej dvaja Clenovia skiSobnej komisie pre Statne skusky su
vysokoskolski ucitelia posobiaci na funkénych miestach profesorov alebo docentov; ak ide o
bakalarske studijné programy, najmenej jeden vysokoskolsky ucitel’ pdsobiaci na funkénom
mieste profesora alebo na funkénom mieste docenta. Skusobna komisia na vykonanie statnych
skiSok ma najmenej Styroch clenov.

Doklady o absolvovani $tidia podl'a § 68 Zakona o VS

1)Vysokoskolsky diplom je doklad o absolvovani stidia akreditovaného Studijného programu v
prislusnom Studijnom odbore a o udeleni akademického titulu. Vydava ho vysoka Skola. Na
vysokoskolskom diplome sa uvadza meno, priezvisko, datum narodenia a miesto narodenia
absolventa, matricné cislo diplomu, nazov vysokej Skoly, nazov Studijného odboru, nazov
Studijného programu, podla ktorého sa Studium uskutocfiovalo, nazov fakulty, ak sa Studijny
program uskutocnoval na fakulte, akademicky titul, podpis rektora a dekana, ak sa Studijny
program uskutocnoval na fakulte, datum skoncenia Studia podla § 65 ods. 1, odtlacok peciatky
vysokej Skoly a dalSie Udaje urcené vysokou Skolou. Vysokoskolsky diplom sa odovzdava
spravidla pri akademickom obrade. Vysoka Skola je opravnena v ramci tohto akademického
obradu verejne vyhlasit’ Udaje o absolventovi v rozsahu meno, priezvisko, rodné priezvisko,
miesto narodenia, nazov fakulty, na ktorej sa uskutocnoval absolvovany Studijny program,
nazov absolvovaného Studijného programu, nazov Studijného odboru, v ktorom ziskal
vysokoskolské vzdelanie, a udeleny akademicky titul.

2)Vysvedcenie o Statnej skuske je doklad o vykonanej Statnej skiske, jej sucastiach a o jej
vysledku. Vydava ho vysoka Skola.

3) Dodatok k diplomu je doklad, ktory obsahuje podrobnosti o absolvovanom Studijnom
programe. Udaje, ktoré musi dodatok k diplomu obsahovat/, ustanovuje vSeobecne zavazny

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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pravny predpis, ktory vyda ministerstvo Skolstva. Dodatok k diplomu vydava vysoka Skola.
Absolvent dostane dodatok k diplomu stcasne s diplomom.

Po UspeSnom ablovovani Statnic/obhajoby zavereCnej prace je Student zaevidovany
v centralom registri Studentov ako absolvent Studijného programu riadena bezpecnostnych
systémov a Studijného odboru bezpecnostné vedy (9205R00, 9205T00, 9205V00).

8. Zmenova sluzba

Schvalovat’ zmeny v tejto smernici je opravneny jedine Rektor VSBM v Kogiciach na zaklade

odsuhlasenia zo strany Zmocnenca pre VSK (Z- VSK), ktory pripadni zmenu vykona.
Zaznam o zmene je uloZzeny Z-VSK.

9. Suvisiaca dokumentacia

Prirucka kvality_4.1.13 Vnutorny systém kvality

Zakon o vysokych skolach ¢. 131/2002 Z.z.

Zakon o zabezpeCovani kvality vysokoskolského vzdelavania €. 269/2018 Z.z.
Standardy SAAVS pre VSK a SP

POR 05_v2_30.4.2022_z0 — Studijny poriadok

10. Prilohy

F020_SMO02:
F022_SMO02:

F023_SMO02

F028_SMO02:
F029_SMO02:
F030_SMO02:
FO31_SMO02:
F032_SMO02:
FO033_SMO02:
FO35_SMO02:
F036_SMO02:
FO045_SMO02:
FO51_SMO02:
F091_SMO02:
F108_SMO02:
F118_SMO02:

Ziadost’ o distan¢nl metddu stidia
Ziadost' 0 uznanie skusky

:Ziadost’ 0 uznanie zapoctu

2iadost’ o vykonanie zapoctu v mimoriadnom termine
Ziadost' o0 vykonanie skusky v mimoriadnom termine
Prerusenie Studia

Zanechanie Studia

Opakovanie rocnika

Tematicky plan

Prihlaska na statnu skusku Bc.

Prihlaska na statnu skusku Ing.

Zaznam o hospitacii

Informacny list predmetu

Cinnost' tutora

Prihlaska na Statnu skusku dizertacnu

Nastup po preruseni stidia

Dalie formuldre uvedené v 4.1.20_Register formularov, ¢ast’ priradend pre SM02

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.
Rektor

Dokumentované informacie VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v Kosiciach
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