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1. Pokyny pre pouzivanie smernice

> Oboznamenie

— smernica je internym dokumentovanym postupom, ktory je zamestnancom
spristupneny na stranke VSK v systéme Moodle (https://moodle.vsbm.sk/)

— kazdy pracovnik, ktorého sa dany proces tyka je povinny oboznamit’' sa s obsahom
smernice a oboznamit’ s nim aj svojich podriadenych pracovnikov.

— pokial' je k danej smernici vykonané Skolenie Zmocnenec pre VSK vedie o tomto
Skoleni zaznamy (zaznam ako dokaz).

> UloZenie a manimupldcia

— original smernice v tlacenej forme s podpismi zodpovednych osdb je uloZeny
u Zmocnenca pre VSK, ktory zodpoveda za jej uchovanie a riadené zmeny.

— okrem tlaceného originalu je vyhotoveny aj elektronicky original aktudlnej verzie,
ktory je ulozeny u Zmocnenca pre VSK a jeho zaloha na uskladnenom prenosnom
disku.

~ zato, e na stranke VSBM sa nachddza len platnd verzia smernice zodpoveda
Zmocnenec VSK a prorektor pre informatiku, ktory tam dokumentaciu umiestriuje.

— vytlaena smernica bez podpisu (pdf_format zo stranky) je pracovnou verziou, ktora
nepodliecha zmenam avtomto zmysle je pre tretiu osobu informativnym
dokumentom, ktory moze byt’ spristipneny len s pisomnym sihlasom rektora.

— za existenciu tlatenej verzie aza nakladanie snfou zodpoveda veduci pracovnik
pracoviska.

>  Kontrola

— vedlci zamestnanci su povinni sustavne vyzadovat' a kontrolovat’ dodrziavanie tejto
smernice a pri zisteni zavad tieto zavady v ramci svojej pravomoci odstranovat'.

— v pripade, Ze sa ukaze potreba zmeny smernice alebo jej priloh, vedici pracovnik
spolu s tvorcom smernice iniciujd zmenu, ktoru riadenym spOsobom vykona
Zmocnenec pre VSK v tlaenej a alektronickej forme.

» Zmeny

— kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat’
podnet na jej reviziu u Zmocnenca pre VSK tak, ako je to uvedené vyssie.

— pokial' smernica ako celok, alebo jej Cast, neplni svoje poslanie, vedici pracovnik
poda prostrednictvom tvorcu smernice navrh na jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie,
ktoré vykona Zmocnenec pre VSK riadenym sposobom.

2. Uéel

Touto smernicou (dalej len SM) sa vymedzuju prava a povinnosti v riadeni, ako nastroj
organizacie a riadenia v ramci VSBM v KosSiciach.

SM stanovuje:

> zodpovednosti a pravomoci v oblasti riadenia prislusnych procesov medzinarodnej
spoluprace a komunikacie VSBM v KoSiciach so zahrani¢nymi partnermi.

> formu a zakladnu Strukturu obsahu prislusnych procesov.

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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> jednotny postup pre schvalovanie, preskimanie, identifikaciu, aktualizaciu, zmeny,
zabezpecenie dostupnosti a Citatel'nosti, stiahnutie, archivaciu a skartaciu dokumentacie.

3. Oblast’ platnosti

Tato SM plati dnom jej podpisania rektorom, Co je aj diiom jej vydania a tyka sa vSetkych
zamestnancov VSBM, ktorych sa tykaju procesy medzinarodnej spoluprace.

4. Pojmy a skratky

Pojmy

o Vndatorny systém zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania je

VSBM - \ysokd &kola bezpecnostného| PU

konzistentne previazany subor politik, Struktir a procesov, prostrednictvom ktorého
vysoka Skola zabezpeCuje a rozvija kvalitu naplfiania svojho poslania v oblasti
vysokoskolského vzdelavania, tvorivych Cinnosti a d'alSich suvisiacich ¢innosti.

Riadena dokumentacia — vsetky dokumenty, ktoré podliehaji reviziam a zmenovému
konaniu.

Smernica — definuje &innosti na Urovni Usekov spolocnosti, stanovuje zodpovednosti
a vzt'ahy medzi Usekmi. SM maju ¢asovo neobmedzenu ucinnost'.

Formular - tlaCivo pre zaznam dolezitych udajov, ktoré sa spracovavaju a vyhodnocuju
v priebehu realizacie procesov.

Interné formulare — su tie, ktoré vypracovali jednotlivé Useky spolocnosti na ziskanie
informacii pre planovanie, riadenie a zlepSovanie QMS.

Externé formulare — su dostupné v normach organizacnych a pravnych predpisoch
riadiacich hospodarskych a Statnych organov, ktoré si  predpisané a suvisia s
planovanim, riadenim a zlepSovanim procesov vzdelavania.

Externa dokumentacia — dokumenty externého pbvodu pouZivané v spoloc¢nosti,
napr. zakony, STN, EN, ISO normy, iné pravne predpisy a pod.

Internacionalizacia- zmedzinarodnovanie

Skratky
VSK VnUtorny systém kvality RU — Riaditel’ Gstavu
— Prirucka kvality ZMK — Zmocnenec pre kvalitu
— Smernica PR-VaVv — Prorektor pre vedu a
vyskum
STN - Slovenska technicka norma EN - Eurdépska norma

— Personalny Usek
manazérstva v Kosiciach

— Formular (VSBM) SO - Skolské oddelenie
— Externa dokumentacia PR- - Prorektor pre vzdelavanie
Vzdelavanie

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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5. Postup organizacie medzinarodnej spoluprace a komunikacie VSBM
v Kosiciach so zahrani¢nymi partnermi

Smernica . SM_04_v2_30.4.2022 z0 je vnutornym predpisom Vysokej Skoly
bezpecnostneho manazerstva v Kosiciach (dalej len VSBM), ktory nadvdzuje na dalSie
vnutorné predpisy VSBM  vychadzajuce z Organizacného poriadku VSBM a externych
zavaznych dokumentov a legislativy SR. Touto smernicou sa urcuje interny a vSeobecny
zavazny postup pri realizacii medzinarodnej spoluprace a zahraniCnych vzdelavacich ucitel'ov
a Studentov VSBM v KoSiciach, spoluprace a Ucasti vysokej Skoly v medzinarodnych
projektoch a siet'ach. y

Ciel'om internej smernice \VSBM je skvalitnenie a sprehladnenie postupu pri priprave
a realizacii zahranicnej kooperacie a aktivit, v zaujme poskytnutia priestoru pre zvySenie
kvality vystupov vedy a vyskumu, bezpecnostného vzdelavania Studentov a profesiondlneho
rastu vysokoskolskych ucitefov VSBM, v neposlednom rade posilnenie medzinarodnej
akceptacie vysokej Skoly v Europskom vzdeldvacom a vyskumnom priestore, na zaklade
dalSieho rozvoja spoluprace VSBM so zahraniCnymi partnermi.

Medzinarodnu spolupracu a komunikaciu realizuje VSBM v nasledovnych

oblastiach:

- Medzinarodna spolupraca s vybranymi institiciami a expertmi

- Medzinarodna mobilita Studentov a vysokoskolskych ucitel'ov

- Medzinarodné projekty a konzorcia

- Medzinarodné konferencie a podujatia

- Instituciondlne a interpersondlne kontakty pre medzinarodnu spolupracu

a aktivity.

Hlavnud zodpovednost’ za riadenie oblasti medzinarodnej spoluprace
a komunikacie na useku projektovej, publikacnej cinnosti, useku mobilit, useku
organizovania medzinarodnych vedeckych konferencii ma:

- Prorektor pre vedu a vyskum VSBM v KE
Zodpovednym pracoviskom za agendu v uvedenej oblasti je:

- Urad prorektora pre vedu a vyskum VSBM v Kosiciach.
Dalsiu zodpovednost’ v oblasti medzindrodnej spoluprice, najmé na tseku
vzdelavania ma

- rektor

- prorektor pre vzdelavanie

- v pripade potreby dalSi delegovani pracovnici.
Do medzinarodnej spoluprace su zapojeni vSetci ucitelia, vedecki pracovnici a doktorandi
VSBM, ktorych tlohou je aktivne vyhl'adavat a realizovat’ moznosti, spdsoby, aktivity a rozvoj
medzinarodnej spoluprace.

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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5.1 MedZzindrodna spolupraca s vybranymi instituciami a expertmi

Medzi priority VSBM patri od jej vzniku medzindrodna spolupraca s partnerskymi institdciami
v zahranidi. VSBM planujme postupne rozvijat’ a uplatfiovat’ mnohé formy medzinarodnej
spoluprace a komunikacie - ide o skvalitiovanie a zameranie Studia na moderné a inovativne
vzdelavanie, inSpirované Studijnou ponukou medzinarodne zameranych vysokych $kol,
zapojenie vyznamnych osobnosti zo zahranitia do vyucby alebo pedagogické a vedecké
pdsobenie pracovnikov VSBM v stcinnosti so zahrani¢nym partnerom, poskytnutie moznosti
absolvovat’ Cast' Studia v zahrani¢i  a perspektivne vytvaranie vhodnych predpokladov
pre talentovanych Studentov posobit’ v medzindrodnom akademickom a pracovnom
prostredi.

VSBM pri plneni svojho poslania v rdmci edukacnych a vedecko-vyskumnych aktivit realizuje
medzindrodnl spolupracu a komunikaciu spravidla na zaklade Dohody alebo Zmluvy
o spolupraci, resp. o vedeckej, odbornej a pedagogickej spolupraci:

- aktivnym vyhl'adavanim kvalitnych zahranicnych partnerov, alebo medzinarodnych aktivit,

- hodnotenim a akceptaciou ponuky od zahranicnych institicii alebo expertov.

Navrh na medzindrodn( spolupracu alebo Géast’ VSBM v medzinarodnej aktivite predklada
prorektor pre vedu a vyskum, prorektor pre vzdelavanie, alebo iny pracovnik priamo
rektorovi. Navrh na medzindrodnt spolupracu alebo Gcast’ VSBM v medzinarodnej aktivite je
vysledkom konzultacii so véetkymi prorektormi VSBM. Navrh sa predklada spravidla Ustnou
formou.

Po schvéleni zameru na medzinarodnl spolupracu rektorom VSBM prorektor pre vedu
a vyskum alebo iny povereny pracovnik spracuje pisomny navrh Dohody alebo Zmluvy
o spolupraci, resp. Ucasti v zahrani¢nej aktivite. Pisomny navrh je vysledkom vzajomnej
medzinarodnej komunikacie zainteresovanych stran a konzultacii so vSetkymi prorektormi
VSBM.

Rektor VSBM schvéli findlnu verziu ndvrhu av dohodnutom termine a dohodnutym
sposobom podpiSe Dohodu alebo Zmluvu o spolupraci, resp. o Ucasti v zahranicnej aktivite.
Kazdy pracovnik VSBM mdze cestou prorektora pre vedu a vyskum predkladat’ (Ustne alebo
pisomne) navrhy na medzinarodnu spolupracu alebo Ucast’ v zahrani¢nej aktivite rektorovi
VSBM alebo koordinatorovi programu Erasmus+.

5.2 MedZzinarodna mobilita studentov a vysokoskolskych ucitelov

ZvySovanie kvality a profesionality pracovnikov a Studentov vysokej Skoly umoznuje aktivna
Ucast’ VSBM aj v zahrani¢nych edukacnych aktivitdch. Kl'G¢ovym nastrojom pre podporu

a realizaciu medzinarodnej mobility su spravidla programy Eurdpskej Unie, najma programy
Erasmus. Uvedenu problematiku v podmienkach VSBM riesi interna smernica ¢.
SM_06_v2_30.4.2022 20 ,Realizécia vzdelavacich programov ERASMUS". Stanovuje pravidla
mobility Studenta vysokej Skoly, pravidla mobility pracovnika vysokej Skoly, identifikuje
Erasmus Studijné pobyty, povinné doklady, nalezitosti a povinnosti Ucastnika medzinarodnej

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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mobility, procesy a povinnosti domacej a hostitel'skej vysokej Skoly, prilohy a vzory
dokumentacie.

Vychadzajuc z novely vysokoskolského zékona v rdmci internacionalizcie VSBM Studentom
umoziuje zucastnovat’ sa mobilit, tzv. mobilitné okna su zabezpeCované realizaciou aktivit
vradmci vysdie uvedenej smernice Erasmus. V sllade stouto novelou VSBM poskytne
Stipendium na denné doktorandské $tudium Studentom bez ohl'adu na obcianstvo. VSBM tieZ
v pripade zaujmu podpori zamestnancov pri realizacii dlhodobejSich mobilitnych aktivity tzv.
sabatikaly. V rdmci rozvoja internacionalizicie tiez VSBM podpori prijimanie zahrani¢nych
vysokoskolskych ucitelov na funkéné miesto docent alebo funkéné miesto profesor aj bez
vedecko-pedagogického titulu, prihliadajic na odbornu kvalifikaciu uchadzaca.

5.3 Medzindrodné projekty a siete

Vystupy vedecko-vyskumnej ¢innosti pracovnikov VSBM st zaznamendavané na:

- narodnej Urovni, v podmienkach Slovenskej republiky, a

- medzindrodnej Urovni, spravidia v rdmci Vy$ehradskej skupiny, resp. EU.

Usilie pracovnikov VSBM a ich spolupracovnikov zo Slovenska je ndsobené potencidlom
pracovnikov zahrani¢nych institucii alebo expertmi, v rdmci spolo¢nych riesitel'skych
kolektivov.
RieSenie medzinarodnych projektov, alebo indtitucionalnych projektov VSBM s Géastou
zahrani¢nych institdcii a expertov reSpektuje a riadi sa internou smernicou ¢.
SM_08_v2_30.4.2022_z0 ,Riadenie vedy a vyskumu".
5.4 MedZzinarodné konferencie a podujatia
Jednou z vyznamnych oblasti zmluvnych alebo dohodnutych zavézkov VSBM so zahrani¢nymi
partnermi alebo expertmi je organizacia a zabezpeCovanie medzinarodnych konferencii,
seminarov a kolokvii, za Ucelom verejnej prezentacie vysledkov cinnosti rieSitel'skych
kolektivov, alebo inovativnej a vedeckej prace jednotlivcov spravidla v ramci:
- Pravidelnych medzinadrodnych vedeckych alebo odbornych konferencii a seminarov
v ramci a mimo VSBM,
- Medzindrodnych podujati na aktualne témy, podla spolocenskej potreby, v rdmci
a mimo VSBM,
- Mimoriadny vyznam prikladdme Studentskej vedeckej a odbornej ¢innosti, resp. praci
Skolitelov s talentovanymi  Studentmi  doktorandského Studia na narodnej
a medzinarodnej Urovni.
5.5 Institucionadine a interpersonalne kontakty pre medzindrodnu spolupracu a aktivity
Medzindrodnt spolupracu a komunikéciu zabezpetuje VSBM prostrednictvom:
- Institucionalnych kontaktov,
- Interpersonalnych kontaktov.

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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InStituciondlne kontakty pre medzinarodni spolupracu a komunikaciu primarne zabezpecuije:
- Spravna rada
- Rektor
- Prorektor pre vedu a vyskum
- Prorektor pre vzdelavanie.

Adresy pre institucionalne kontakty:

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc., MBA, LL.M, MSc., DBA, MPH
Vysoka Skola bezpecnostného manazérstva v KoSiciach

Kostova 1

040 01 Kosice

Slovak Republic

e-mail: vsbm@vsbm.sk

Tel. +421/55/72 010 71

Ing. Peter LoSonczi, PhD.MBA MSc.

Vysoka Skola bezpecnostného manazérstva v Kosiciach
Kostova 1

040 01 Kosice

Slovak Republic

e-mail:peter.losonczi@vsbm.sk

Tel +421/55 / 720 10 74

Ing. Jozefina Drotarova, PhD., MBA, MPH
Prorektor pre vedu a vyskum

Kost'ova 1

040 01 Kosice

Slovak Republic

e-mail: science@vsbm.sk

Tel. +421/55/72 743 23

Interpersonalne kontakty pre medzinarodnl spolupracu a komunikaciu primarne zabezpecuje
manazment vysokej $koly a vysokoskolski ucitelia VSBM.

5.6 Rodova rovnost’ a nediskriminacia v oblasti medzinarodnych vztahov

VSBM realizuje vSetky medzinarodné aktivity s velkym dbérazom na dodrziavanie principov
zachovania rodovej rovnosti, nediskriminacie. Do medzinarodnych aktivit sa mozu zapajat’
osoby vSetkych pohlavi, narodnosti, vierovyznani ai. Aktivity vramci medzinarodnej
spoluprace su realizované v sllade s £K v1_30.4.2022 z0 t. j. s Etickym kddexom VSBM.

Dokumentované informacie VSBM su du$evnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach
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6. Zmenova sluzba

Schvalovat’ zmeny v tejto smernici je opravneny jedine Rektor VSBM v Kosiciach na zaklade
odsuhlasenia zo strany Zmocnenca pre VSK (Z- VSK), ktory pripadnd zmenu vykona. Zaznam
0 zmene je uloZzeny Z-VSK.

7. Suvisiaca dokumentacia

SM_05_v2_30.4.2022_z0 Realizacia vzdelavacich programov ERASMUS
SM_03_v2_30.4.2022_z0 Riadenie vedy a vyskumu

EK_v1_30.4.2022_z0
Zakon o vysokych Skolach €. 131/2002 v zneni neskorSich predpisov

SM 02_v3_30.4.2022_z0 Zabezpecovanie kvality vzdelavania v SP
Prirucka kvality_4.1.13 Vnutorny systém kvality

8. Prilohy
FO1_SMO04 Stratégia internacionalizacie

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.
Rektor
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