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1. Pokyny pre pouzivanie smernice

> Oboznamenie

— smernica je internym dokumentovanym postupom, ktory je zamestnancom spristupneny na
stranke VSK v systéme Moodle (https://moodle.vsbm.sk/)

— kazdy pracovnik, ktorého sa dany proces tyka je povinny oboznamit’ sa s obsahom smernice
a oboznamit’ s nim aj svojich podriadenych pracovnikov.

— pokial' je k danej smernici vykonané skolenie Zmocnenec pre VSK vedie o tomto Skoleni
zaznamy (zaznam ako dokaz).

> UloZenie a manimuplacia

— original smernice v tlacenej forme s podpismi zodpovednych 0s6b je uloZeny u Zmocnenca
pre VSK, ktory zodpoveda za jej uchovanie a riadené zmeny.

— okrem tlaceného originalu je vyhotoveny aj elektronicky original aktudlnej verzie, ktory je
quzeny u Zmocnenca pre VSK a jeho zaloha na uskladnenom prenosnom disku.

~ zato, e na stranke VSBM sa nachadza len platné verzia smernice zodpoveda Zmocnenec VSK
a prorektor pre informatiku, ktory tam dokumentaciu umiestruje.

— vytlatend smernica bez podpisu (pdf_format zo stranky) je pracovnou verziou, ktora
nepodlieha zmenam a v tomto zmysle je pre tretiu osobu informativnym dokumentom, ktory
moze byt spristipneny len s pisomnym suhlasom rektora.

— za existenciu tlaenej verzie a za nakladanie s nou zodpoveda veduci pracovnik pracoviska.

>  Kontrola

— vedulci zamestnanci su povinni sustavne vyZadovat’ a kontrolovat’ dodrziavanie tejto smernice
a pri zisteni zavad tieto zavady v ramci svojej pravomoci odstrarfovat.

— v pripade, Ze sa ukaZe potreba zmeny smernice alebo jej priloh, vedici pracovnik spolu
s tvorcom smernice iniciuju zmenu, ktorl riadenym spdsobom vykona Zmocnenec pre VSK
v tlaCenej a alektronickej forme.

» Zmeny

— kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat’ podnet
na jej reviziu u Zmocnenca pre VSK tak, ako je to uvedené vyssie.

— pokial' smernica ako celok, alebo jej Cast, neplni svoje poslanie, veduci pracovnik poda
prostrednictvom tvorcu smernice navrh na jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie, ktoré vykona
Zmocnenec pre VSK riadenym sp6sobom.

2. Ucel

Tato smernica upravuje realizaciu aktivit v ramci programu Erasmus+ na Vysokej Skole
bezpecnostného manazérstva v Kosiciach (d'alej len VSBM v Ko§iciach) Vo vsetkych bodoch, ktoré
tato smernica neupravu;e sa realizacia aktivit programu riadi zavaznymi dokumentmi Eurdpskej

komisie (EK), EuropskeJ Unie (EU) a Narodnej agenttry SAAIC (NA) pre program Erasmus+. Smernica
vychadza z principov a pravidiel programu Erasmus+.

3. Oblast’ platnosti

Tato SM plati dfiom jej podpisania rektorom, Co je aj dhom jej vydania a tyka sa vsetkych
zamestnancov VSBM, ktori s vnatornym systémom kvality prichadzaju do styku, Studentov Vysokej
Skoly bezpecnostného manazérstva v KoSiciach, ziCastnenych stran a prichadzajlcich ucastnikov
programu Erasmus+.
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4. Pojmy a skratky
Pojmy

o Erasmus+ — program EU na podporu vzdelavania, odbornej pripravy, mladeze a $portu v Eurdpe

0 Mobilita — pobyt za Ucelom vybraného typu mobilit

o Typy mobility — mobilita Studentov (obdobie studia SMS/pracovna staz SMP, BIP- blended
intensive program) a mobilita zamestnancov (obdobie vyucby STA/obdobie odbornej pripravy —
Skolenie STT, kombinované mobilita zamestnancov- kombinacia vyucby a Skolenia)

0 Riadena dokumentacia— vsetky dokumenty, ktoré podliehaju reviziam a zmenovému konaniu.

o Narodna agentura Erasmus+ — Narodny koordinator programu na Slovensku

0 Smernica — definuje Cinnosti na Urovni Usekov spolocnosti, stanovuje zodpovednosti a vzt'ahy
medzi Usekmi. SM maju ¢asovo neobmedzent Ucinnost.

0 Pracovné instrukcie (postupy) — popisuju ako sa vykonava praca v jednotlivych procesoch.

o Nariadenie rektora — ukladaju sa nim konkrétne opatrenia kratkodobého charakteru pre
zabezpecenie alebo vykon dolezZitych Uloh (napr. inventarizacia hospodarskych prostriedkov,
opatrenia na odstranenie nedostatkov a pod.).

o Formular — tladivo pre zaznam dolezitych Udajov, ktoré sa spracovavaju a vyhodnocuju
v priebehu realizacie procesov.

o Interna dokumentacia — su to vSetky dokumenty QMS vytvorené a riadené interne

o Interné formulare — su tie, ktoré vypracovali jednotlivé Useky organizacie na ziskanie
informacii pre planovanie, riadenie a zlepSovanie QMS.

o Externa dokumentacia— dokumenty externého povodu pouzivané v organizacii, napr. zakony,
STN, EN, ISO normy, iné pravne predpisy a pod

o Externé formulare — su dostupné v normach organizacnych a pravnych predpisoch riadiacich
hospodarskych a Statnych organov, ktoré su predpisané a suvisia s planovanim, riadenim a
zlepSovanim procesov vzdelavania.

o Dokumentacia dodana zainteresovanou stranou - zdokumentované Specifikacie
zainteresovanej strany, ktoré su jej duSevnym vlastnictvom (postupy, predpisy, pravidla, zakony,
tabul'ky, software, vykresy, predpisy a pod.).

Skratky
F - Formular NA(SAAIC) - Narodna agentura Erasmus+
SM - Smernica STT - Mobilita Skolenie
STA - Mobilita vyucby SMS - Mobilita Studium
SMP - Mobilita staz E+ - Program Erasmus+
5. Popis aktivit

1.

2.

Aktivity a Cinnost’ programu Erasmus+ sa uskutoCriuju medzi dvoma instituciami a to: vysielajucou
a prijimajucou institiciou. Pod vysielajucou institiciou sa rozumie VSBM v KoSiciach. Pod
prijimajucou institciou sa rozumie vysoka Skola, univerzita, organizacia, institcia, prip. firma, na
ktorej mobilitu Student alebo pracovnik vykona. VSBM v KE je prijimajlcou organizaciou v pripade
prichadzajucich Studentskych a zamestnaneckych mobilit.

Ak cinnost’ prebieha medzi dvoma institiciami vysokosSkolského vzdelavania (netyka sa
pracovnych stazi), vyzaduje sa, aby pred zaCiatkom vymen vysielajuca a prijimajuca instittcia
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uzavreli bilateralnu zmluvu o vzajomnej spolupraci — ,,Inter-Institutional Agreement" , zaroven
musia mat’ obe institucie pridelentd chartu ECHE. Od AR roku 2022/2023 musia byt zmluvy
uzavreté elektronicky v systéme dashboard(Online learning agreement). Zmluvy ma pravo
v systéme dashboard podpisovat’ koordinator programu Erasmus+, pripadne prorektor pre
vzdelavanie, prorektor pre vedu, povereny rektorom.

Aktivitami programu Erasmus+ sa rozumeju: (obdobie Stidia SMS/pracovna staz SMP, BIP-
blended intensive program) a mobilita zamestnancov (obdobie vyucby STA/obdobie odbornej
pripravy — Skolenie STT, kombinované mobilita zamestnancov- kombinacia vyucby a Skolenia).
Za vyber Studentov i zamestnancov, ktori sa zucastnia aktivit, zodpoveda vysielajica organizacia
a to sposobom, ktory sa Specifikuje d'alej v tejto smernici.

Pocas akejkol'vek mobility v zahranii, sa Studentom nevracia poplatok za Skolné, ani pocas trvania
mobility celého akademického roka. Mobilita je rovnocenna Studiu na VSBM v Kosiciach.
Studentskych mobilit (Stddium) sa mdzu zucastnit’ iba Studenti dennej formy (DF) a externej
formy (EF), ktori sU zapisani v 2. rocniku a vysSie vysokosSkolského bakalarskeho stidia, alebo v
1. roCniku a vyssSie inZinierskeho Studia, a vSetkych rocCnikov doktorandského Studia. Tato
podmienka sa neuplatriuje pri Studentskych mobilitach (pracovné staze), pri ktorych moze byt na
mobilitu vyslany aj Student zapisany uz v 1. ro¢niku bakalarskeho Stidia. Mobility pracovna staz
sa moze zUcastnit' aj absolvent po skonceni prvého alebo druhého stupria vysokosSkolského
vzdeldvania, ktory musi ukoncit’ svoju mobilitu do jedného roka od ukoncenia $tudia na VSBM
v KoSiciach (od datumu absolvovania Statnych skusok). O tuto mobilitu je vSak absolvent povinny
poziadat’ eSte pocas Studia na VSBM v Kosiciach.

Trvanie mobilit

S.

6.

Studentské& mobilita (obdobie tiidia) mdze trvat’ minimalne 3 mesiace a maximalne 12 mesiacov.
Jednotliva mobilita sa mo6ze realizovat’ len pocas trvania jedného akademického roka (bez presahu
do nasledujliceho).

Pracovné staze Studentov mozu trvat' od 2 do 12 mesiacov podla dohody s prijimajlcou
institdciou.

Kazdy Student sa méZe zucastnit’” mobilit (Studium, staz aj kombinovane) v celkovom trvani 12
mesiacov za jeden stupen vysokoskolského Stidia (Bc., Ing., PhD.) Student m6ze absolvovat
taktieZ absolventsku staz rovnako v trvani 12 mesiacov (¢l. 1, bod 6).

Mobility zamestnancov trvaju od 2 dni do 2 mesiacov za kalendarny rok okrem Casu potrebného
na cestovanie. Vo vSetkych pripadoch musi vyucbova Cinnost’ tvorit’ minimalne 8 hodin vyucby za
tyzden v pripade mobility Teaching.

Studenti a zamestnanci sa m6zu tiez z(castnit’ tzv ,BIP" Blended intensive program v trvani min.
5 dni.

Doktorandi sa m6zu zUcastnit’ kratkodobych pobytov ,Short-term doctoral mobility"

6.1 Vyberové konania a povinnosti studentov pred vyberovym konanim

1.

Povinnost'ou kazdého Studenta, ktory Ziada o pridelenie grantu v ramci programu Erasmus+ je
prihlasit’ sa do vyberového konania pre mobility v ramci zverejnenych terminov na web stranke
\V/SBM v Kosiciach (http://www.vsbm.sk).

Ziadatel' zasle elektronickou postou alebo osobne doruéi koordinatorovi programu Erasmus+ tieto
podklady:

a) prihlasku (Student Application Form, vzor sa nachadza na webovej stranke Skoly),

b) motivacny list (v slovenskom a anglickom, resp. inom cudzom jazyku),
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¢) Struktirovany zivotopis (v slovenskom a anglickom, resp. inom cudzom jazyku),

Kritéria vyberu na medzinarodni mobilitu pre Studentov suU nasledujice: intelektudlna a
osobnostna pripravenost’ na Studijny pobyt resp. pracovnu staz v zahranici (Studijné vysledky,
celkovy postoj k Stidiu resp. odbornej praxi), jasne definované ciele mobility, motivacia,
samostatnost’ a zodpovednost'.

Na VSBM v KoSiciach prebieha pridel'ovanie grantov na véetky typy mobilit na zéklade vyberového
konania. Vyberova komisia pre pridelenie grantov Studentom pozostava z rektora alebo prorektora
pre vzdelavanie, indtituciondlneho koordindtora Erasmus+, zamestnancov VSBM v KE a podla
okolnosti a potrieb aj z inych Specialistov (lektori cudzich jazykov, koordinator odbornej praxe a
pod.).

6.2 Vlyberové konania a povinnosti zamestnancov pred vyberovym konanim

1.

Povinnostou kazdého zamestnanca, ktory Ziada o pridelenie grantu z programu Erasmus+ je
prihlasit’ sa do vyberového konania pre mobility v ramci zverejnenych terminov na web stranke
VSBM v Kosiciach (http://www.vsbm.sk).
Ziadatel' zasle elektronickou podtou alebo osobne doruéi koordinatorovi programu Erasmus + tieto
podklady:

) zquvu 0 mobilite (tlacivo sa nacha’dza na webovej stranke §ko|y)

......

zameranie institlcie v zahrani¢i koreSpondovalo s jeho vIastnym Studijnym programom resp.
vedeckym zameranim.

Ziadatel'om sa odportca vo vlastnom zaujme komunikovat s prijimajucou instituciou ako aj s
|nst|tUC|onaInym koordinatorom programu Erasmus+ na VSBM v Kogiciach v dostatoénom
Casovom predstihu za Ucelom dodrzania vSetkych terminov. Na predbezné suhlasné stanovisko
prijimajlcej institdcie (napr. formou elektronickej posty) sa prihliada aj poCas vyberového
konania.

Kritéria vyberu na medzinarodnd mobilitu pre zamestnancov su nasledujuce: prinos mobility pre
kvalitativnu Groveri vzdeldvania poskytovaného na VSBM v Kogiciach a pre vedeckd a vyskumnu
cinnost’ tejto institlcie; prinos mobility pre kvalitu zabezpecovania vyucovacieho procesu a s nim
spojenych sluzieb poskytovanych vysielajlicou instituciou.

Na VSBM v Kosiciach prebieha pridel'ovanie grantov na véetky typy mobilit na zéklade vyberového
konania. Vyberova komisia pre pridelenie grantov zamestnancom pozostava z rektora alebo
prorektora pre vzdelavanie, institucionalneho koordinatora Erasmus+, zamestnancov VSBM v KE
a podl'a okolnosti a potrieb aj z inych Specialistov (lektori cudzich jazykov, koordinator odbornej
praxe a pod.).

6.3 Pokyny pre uspesnych uchadzacov o poskytnutie financného prispevku — studentska mobilita
(obdobie studia)

1.

Uspesny uchadza¢ o $tudentskd mobilitu v rdmci programu Erasmus+ musi pred vycestovanim
na dany typ mobility vyplnit’ a odovzdat'” 5

a) prihlasku na Studentskd mobilitu pre vybranu zahrani¢nd VS (Application Form),

b) zmluvu o Stddiu , alebo o stazi (Learning Agreement for Studies, Learning Agreement for
Traineeships — detailne vypracovany Pracovny plan staze potvrdeny prijimajlcou institlciou), od
AR 2022/2023 je Student povinny vyplnit' Online learning agreement v dashboarde a vyuzit’
aplikaciu Erasmus+.

c) kdpiu Eurdpskeho preukazu poistenca,

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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d) kdpia lieCebnych nakladov v zahranici vratane Urazového poistenia a poistenia zodpovednosti
za Skodu (pri mobilite typu staz),

e) dokument Bankové Udaje, obsahujlci kontaktné Gdaje bankového spojenia uchadzaca,

f) zmluvu o prideleni Financnych prostriedkov vyplni koordinator na zaklade dokumentu Bankové
udaje a nasledne vyzve Studenta o podpisanie tohto dokumentu. Zmluvu o prideleni financnych
prostriedkov podpisuje prezident VSBM v KE. 5

VSetky hore uvedené dokumenty su kdispozicii na web stranke VSBM v KoSiciach
(http://www.vsbm.sk).

Zaroven musi uchadza¢ pred zaciatkom mobility vykonat' jazykovy test zistenia jazykovych
kompetencii elektronickou formou v systéme OLS. 5
Zmluva o Stadiu obsahuje explicitny zoznam predmetov, ktoré Student na zahrani¢nej VS
absolvuje. Adekvatnost’ vyberu predmetov posudzuje koordinator Erasmus+ a schval'uje rektor
alebo prorektor pre vzdeldvanie. Zmluvu o Studiu za VSBM v KosSiciach podpisuje koordinator
Erasmus+. Pripadné zmeny v Zmluve o Stidiu posudzuje a schvaluje koordinator Erasmus+
vysielajucej institdcie, zmeny mo6zu byt uskutocnené na zaklade suhlasu prijimajlcej a vysielajucej
inStiticie najneskdér jeden mesiac po zacati mobility. Zmeny v zmluve o Stadiu podpisuje
koordinator Erasmus+.

Prostrednictvom dokumentu Plan stddia pocas zahrani¢nej mobility koordinator Erasmus+ uz pred
vycestovanim Studenta navrhne ktoré predmety (a ziskané kredity) a akym spésobom sa
Studentovi na VSBM v Kosiciach uznaju (nostrifikuju) v pripade, Ze uspeSne absolvuje vSetky
predpisané Studijné povinnosti na zahranicnej VS. Koordinator Erasmus+, v pripade potreby, urdi
zoznam predmetov, ktoré musi Student absolvovat’' na VSBM v KoSiciach. Plan Studia pocas
zahrani¢nej mobility schval'uje a podpisuje rektor alebo prorektor pre vzdelavanie.

Uznavanie (nostrifikacia) vysledkov zo Studentskej mobility spada do pbsobnosti agendy
Studijného oddelenia, prip. rektora, prorektora pre vzdelavanie. Na zaklade Zmluvy o Studiu
podpisanej pred zaciatkom mobility, Planu stadia pocas zahrani¢nej mobility a oficialneho Vypisu
vysledkov (Transcript of records) z prijimajlcej institlcie rozhodne Studijné oddelenie, prip. rektor
alebo prorektor pre vzdeladvanie o uznani ziskanych kreditov a o konkrétnom hodnoteni
jednotlivych skusok resp. zapoctov do 30 dni od dorucenia originalu Vypisu vysledkov z
prijimajlcej VS. Administrativny Ukon v systéme MAIS vykona Studijné oddelenie, ktoré vystavi
koordinatorovi Erasmus+ vypis Studijnych vysledkov obsahujlci dokaz o uznani predmetov.

6.4 Pokyny pre uspesnych uchadzacov o poskytnutie financného prispevku — mobilita zamestnancov

1.

Vybrany uchadzat' na mobilitu — zamestnanec predlozi koordinatorovi Erasmus+ podrobne
vyplnené tlacivo:

a) program vyucby (Staff Mobility Agreement for Teaching - STA). Tento program mobility
Specifikuje termin mobility, témy, pocet a typ vyucovacich hodin, ktoré uchadzac na prijimajicej
VS odudi. Pocet oducenych hodin na prijimajlcej institucii musi byt minimalne 8 h.,alebo b:

b) program Skolenia (Staff Mobility Agreement for Training - STT). Tento program Specifikuje
navstivenu oblast, konkrétne aktivity, ¢innost’ a prinos pre prijimajlcu a vysielaciu institlciu,
c)kdpiu Eurdpskeho zdravotného preukazu, resp. poistenia lieCebnych nakladov v zahranidi,

d, tlacivo Bankové Udaje (v pripade zmeny Uctu alebo prvej mobility zamestnanca)

6.5 Povinnosti studentov po skonceni mobility

1.

Po navrate zo Studijného pobytu musi Student do 7 dni odovzdat’ koordinatorovi Erasmus+:
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a) kompletnu, elektronickou formou vyplnenud, Spravu zo Studijného pobytu v systéme Mobility
Tool (systém spravu generuje na zaklade aktivacie koordinatora Erasmus+),

b) original certifikatu o absolvovani mobility od prijimajlcej institicie,

C) vypis znamok, absolvovanych zapoctov a skusok od prijimajlcej institdcie.

Zaroven je Student povinny vykonat’ elektronicky jazykovy test na overenie jazykovych zrucnosti
a kompetencii v systéme OLS. AZ po splneni tejto povinnosti budd Studentovi uznané vysledky
dosiahnuté na zahranicnej VS.

Po navrate zo staze musi Student do 7 dni odovzdat’ koordinatorovi Erasmus+:

a) kompletne elektronickou formou vyplnent Spravu zo staze v systéme Mobility Tool (systém
spravu generuje na zaklade aktivacie koordinatora Erasmus+),

b) original certifikatu o absolvovani staze od prijimajlcej organizacie.

Zaroven je Student povinny vykonat’ elektronicky jazykovy test na overenie jazykovych zrucnosti
a kompetencii v systéme OLS. AZ po splneni tejto povinnosti budu Studentovi uznané vysledky
dosiahnuté zo zahranicnej staze.

Ucastnici, ktori nepodaju spravu v stanovenom termine, alebo neodovzdaju niektory z potrebnych
dokumentov i potvrdeni m6Zu byt’ poZiadani, aby vratili Cast’ alebo cely finanCny prispevok, ktory
na aktivitu ziskali zo zdrojov EU pre Erasmus+ z dévodu nedodrzania zmluvnych podmienok.

6.6 Povinnosti zamestnancov po skonceni mobility

1.

Do 7 dni od navratu z mobility musi zamestnanec odovzdat’ koordinatorovi Erasmus+:

a) kompletne elektronickou formou vyplnent Spravu o realizovanej mobilite v systéme Mobility
Tool (systém spravu generuje na zaklade aktivacie koordinatora Erasmus+),

b) hostitel'skou institticiou potvrdeny program vyucby (Staff Mobility Agreement for Teaching),
alebo program Skolenia (Staff Mobility Agreement for Training), Zmluvu podpisuje koordinator
vysielajucej i prijimajlcej institlcie a zamestnanec.

c) original certifikatu z prijimajucej institucie o absolvovani mobility (Confirmation).

Ucastnici, ktori nepodaju spravu v stanovenom termine, mézu byt’ poZiadani, aby vratili Cast’ alebo
cely finanCny prispevok, ktory na aktivitu ziskali zo zdrojov EU pre Erasmus+ z dovodu
nedodrZania podmienok zmluvy.

Sadzby platné pre jednotlivé financné prispevky a podmienky pre vyplacanie
grantov

Student moze ziskat' grant ako prispevok na pobytové naklady (individuina podpora) pocas
obdobia Studia alebo staze v zahranici, ktory sa vypocitava na zaklade tabulky (vid" SAAIC- na
erasmusplus.sk - priloha IV. Sadzby platné pre jednotkové prispevky).

Zamestnanci mozu ziskat' grant ako prispevok na cestovné naklady (cesta) a individualnu
podporu, ktora sa vypocitava na zaklade tabuliek (vid' SAAIC- na erasmusplus.sk - priloha 1V.
Sadzby platné pre jednotkové prispevky).

Medzi vysielajicou institiciou a Ucastnikom mobility musi byt’ pred zaciatkom nastupu na mobilitu
podpisana financna zmluva. Do 30 kalendarnych dni od jej podpisania oboma stranami a
najneskor do zaciatku mobility bude ucastnikovi poskytnuta splatka vo vyske 100% zo stanovenej
sumy. V pripade, Ze ucastnik neposkytne podporné dokumenty vcas podla rozvrhu vysielajlcej
institlcie, m6ze byt’ neskorsia platba predfinancovania vynimocne akceptovana. Platba prebehne
na bankovy Ucet ucastnika.

Podanie on-line zaverecnej spravy v systéme Mobility Tool, jazykového testu v systéme OLS (tyka
sa len Studentov) a originalov dalSich podpornych dokumentov uvedenych v ¢lankoch 5a a 5b sa

Dokumentované informacie VSBM su dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach

F02_PK




Vydanie : 3

SMERNICA

. .. s ; . Strana : 8z10
Realizacia mobilit v ramci S
Zmena C.: 0
programu ERASMUS+ —
Cislo: SM_05_v3_30.4.2022_z0 Lehota ulozenia: | 5

povazuje za riadne ukoncenie mobility Erasmus+. Financnu podporu alebo jej ¢ast’ musi Ucastnik
vratit’, ak neplni podmienky uzatvorenej Financnej zmluvy alebo Zmluvy o studiu.

8. VSBM ako prijimajlica organizacia

1. VSBM v rdmci pravidiel Erasmus+ a v stlade so stratégiou internacionalizicie plne podporuje
aktivity v ramci prijimania zahrani¢nych Studentov a zamestnancov na mobility Erasmus+, a to
mobilita Studentov (obdobie Stidia SMS/pracovna staz SMP, BIP- blended intensive program) a
mobilita zamestnancov (obdobie vyucby STA/obdobie odbornej pripravy — Skolenie STT, kombinované
mobilita zamestnancov- kombinacia vyucby a Skolenia).

2. Studentom je prostrednictvom koordinatora programu poskytnuty a aktualizovany zoznam kurzov,
a vsetky potrebné relevantné informacie k priprave, planovaniu, administracii, schvalovaniu
a realizacii mobilit na VSBM. Koordinator je zodpovedny za zaclenenie Studentov do procesu
a prostredia VSBM, za monitoring mobilit, po skonceni mobility za vystavenie vSetkych predpisanych
dokumentov, pripadne zainteresovanou stranou vyziadani dokumentaciu.

3. Prichadzajucim zamestnancom su koordinator programu, prorektor pre vedu a vyskum, rektor,
a dalSi povereni zamestnanci povinni vytvorit podmienky pre realizaciu mobilit, potrebnu
organizacnu, obsahovu a administrativnu podporu a vystavenie vsetkych predpisanych dokumentov,
pripadne zainteresovanou stranou vyziadani dokumentaciu.

9. DalSie a zavere¢né ustanovenia

1. Uastnici so $pecialnymi potrebami a $tudenti zo znevyhodneného prostredia majui narok na d'alSiu
podporu, ktort Specifikuju prislusné dokumenty a informacie o nej im poskytne koordinator
Erasmus+.

2. 'V pripade ukoncenia zmluvy Ucastnikom mobility z dovodu vyssej moci (Force Majeure) je Gcastnik

opravneny ziskat’ grant vo vyske, ktora koreSponduje so skutoénym trvanim mobility (napriklad

vSeobecny Strajk na vysokych Skolach v krajine, pandémia alebo napr. prirodna katastrofa).

Akakol'vek zvySna suma musi byt’ vratena okrem pripadu, ak bolo dohodnuté inak s prijemcom.

4. V pripade, Ze ucastnik ukonéi zmluvu z iného dovodu bez predoslého upozornenia, alebo sa
nezUcastni mobility v celom jej stanovenom trvani, je povinny poskytnutl podporu vratit’ v pinej
vyske do 7 dni od prerusenia mobility.

5.V pripadoch praktickych stazi, ktoré nie su sucast’'ou Studijného programu Studenta a po dohovore
s prislusnymi osobami je zrejmé, Ze takato staz nebude uznana ako nahrada stidia sa staz
zaznamena v Dodatku k diplomu.

6. Studentom zUcastriujucim sa Studijnych mobilit sa odporuca ziskat’ priemerne 30 kreditov za jeden
semester, resp. 60 kreditov za jeden akademicky rok Studia na zahranicnej instittcii. Minimalna
poZiadavka je 15 kreditov/semester, resp. 30 kreditov/rok. V pripade nedodrZzania minimalnej
poziadavky musi Ucastnik potrebné kredity ziskat’ dodato¢ne na domacej VS po navrate z mobility.

7. Program Erasmus+ sa realizuje v sulade s harmonogramom iniciativy Erasmus without paper
a tiez green Erasmus. VSBM a Ucastnici mobilit vyuzivaju vsetky dostupné digitalne nastroje pre
minimalizaciu dokumentov s dérazom na ochranu Zivotného prostredia.

8. VSBM sa vramci EWP tieZ zapaja do Erasmus Studentskych kariet, a digitalnych postupov
a nastrojov v ramci tejto iniciativy.

W

10.Rodova rovnost’

VSBM realizuje vietky aktivity v stvislosti s programom Erasmus + s velkym ddrazom na dodrZiavanie
principov zachovania rodovej rovnosti, nediskriminacie. Do mobilit v rdmci program Erasmus sa mozu
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zapajat’ osoby vsetkych pohlavi, narodnosti, vierovyznani a i. ato v pripade odchadzajucich i
prichadzajucich ucastnikov mobilitnych aktivit programu. Aktivity v ramci Erasmus+ su realizované v
sulade s EK_v1_30.4.2022_z0 t. j. s Etickym kédexom VSBM.

11.Prepojenost’ realizacie Erasmus + a vyucovacieho procesu

Zruénosti uditelov a zamestnancov VSBM, ziskané na zahrani¢nych mobilitdich Erasmus +, ako aj
vystupy tvorivej Cinnosti a vyskumnych aktivit, ktoré si vysledkom mobilit Erasmus+, resp. iné
vysledky mobilitnych aktivit a spoluprace so zahrani¢nymi partnermi, ak to ich charakter umoznuje,
predstavuju vstup do procesu vzdelavania, nakolko suU zavadzané do vyucovacieho procesu
prostrednictvom tvorby a distriblcie vystupov tvorivej a projektovej cinnosti, zavadzanim
inovativnych foriem a metdd, resp. ziskanych zrucnosti do vyucovacieho procesu, pripadne tvorbou
kurikdl a optimalizacie u¢ebnych osnov na zaklade ziskanych informacii z potrieb praxe ziskanych na
Skoleniach a aktivit v zahraninych firmach. Prichadzajuci ucitelia priamo vstupuji do procesu
vzdelavania, r6znymi aktivitami, najma vyucbou.

12.Zmenova sluzba

Schval'ovat’ zmeny v tejto smernici je opravneny jedine Rektor VSBM v Kosiciach na zéklade
odsuhlasenia zo strany Zmocnenca pre VSK (Z- VSK), ktory pripadni zmenu vykona. Zaznam o
zmene je ulozeny Z-VSK.

13.Suvisiaca dokumentacia

EK_v1_30.4.2022_z0 Eticky kédex VSBM v KE .
SM_03_v2_30.4.2022_z0 Smernica Riadenie vedy a vyskumu VSBM

FO1_SMO03 Stratégia internacionalizacie 5

SM 02_v3_30.4.2022_z0 Zabezpecovanie kvality vzdelavania v SP

Erasmus Policy Statement of USM

Prirucka realizacie mobilit vydavana a aktualizovana Narodnou agenttrou Erasmus+

14.Prilohy

FO1_SMO05 Prihlaska na Studium

F02_SMO05 Prihlaska na staz

FO3_SMO05 Plan studia pocas zahrani¢nej mobility
FO4_SMO05 Zmluva o Studiu online Learning Agreement
FO5_SMO05 Zmluva o stazi

FO5_SMO05_AJ Learning Agreement Traineeship
FO6_SMO05 Zmluva o grante_sStudenti
FO7_SMO05_Program mobility vyucba
FO7_SMO05_AJ Agreement Staff Mobility Teaching
FO8_SMO05 Program mobilita Skolenie
FO8_SMO05_AJ Agreement Staff Mobility Training
FO9_SMO05 Zmluva o grante_zamestnanci
F10_SMO05 Bankové udaje
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F11_SMO05 Acceptance letter

F12_SMO05 Confirmation staff_ teaching
F13_SMO05 Confirmation staff_ training
F14_SMO05 Confirmation student learning
F15_SMO05 Transcript of Records

F16_SMO05 Confirmation student traineeship

Dr.h.c. prof.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, DrSc. DBA MSc. MBA LL.M.

Rektor
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