Prezentacia v PowerPoint-e

Zakladneé zasady:
« Doéraz na obsah a nie grafické prevedenie

« Volnost a graficka prepracovanost len

pri uvodnom a zaverecnom obrazku (slide-ov)

* Vyuzivat rozSirené moznosti hardveru a softvéru

(zvuk, film, animacie....)



Uvodny obrazok

Nazov prace (jednoduchy, strucény vystizny, max.6-8 slov)
Meno autorov (bez titulov)

Nazov institucie, pracoviska, krajiny

Datum a miesto konania

Emblém, fotografia autora/pracoviska



Textova cast’

Vyhybat sa nadbytoCnym textom

Kombinovat text s inymi formami prezentacie (zaujme

a zap0Osobi)

Podstatu problému prezentovat triezvo — ,ani zriedit, ani

utopit™

Zarovnanie plynulého textu najmenej od laveho okraja —

nie na stred

Nepisat véetko VELKYMI PISMENAMI



« Odporucané pismo:
Arial,
Courlier,
Verdana,
Tahoma,

Arial Black

* Na zvyraznenie pouzivat podcCiarknutie a tuéné pismo

* Opatrne pracovat so zosSikmenym pismom



Velkost pisma

« Zakladny text: 22 — 24 bodov
* Nadpis prace aspon 32 bodov

* Podnadpis 26 — 28 bodov



Pouzivanie farieb

Pozadie primerané (viditelné, jasné, kontrastné

s textom), odporuca sa rovnaké pre celu prezentaciu
Ma sluzit na zvyraznenie pisma a nie uputanie Citatela
Ako pozadie nepouzivat fosforeskujuce farby

Mysliet na poruchy vnimania farieb niektorych [udi

(farboslepost na Cervenu a zelenu Cini 10% populacie)



 Vhodné kombinacie:
LBiele/belase pozadie a Cierne/tmavomodre pismo

d Tmavo modre pozadie a pismo matne zlté

dTmavo fialové pozadie a biele pismo

da pod.

* Pri zatemnenych miestnostiach svetlé pozadie a tmaveé
pismo, a opacne.

« Max. 4 pouzivané farby (okrem fotografii)



llustracie

Fotografie:

 Pri tmavSich fotografiach pouzivat svetlejSie pozadie
a nhaopak

« Davat pozor na kvalitu a velkost vkladanych obrazkov —
mOzu nadmerne zvacsit velkost celého suboru

(formaty .bmp a .tif)
* Pri 10 min. prezentacii sa odporuca pouzit 3-6 obrazkov

Grafy:

e QOdstranit z nich nepotrebné sucasti — jednoduchsie
je niekedy zretelnejSie

* Pouzivat max. 2 druhy grafov



* Na jednom grafe by nemalo byt viac ako:
— 6 vertikalnych stipcov
— 3 horizontalne

* Nie je nutnost 3 rozmernych obrazcov

Tabulky:
« Max. 4 stipce x 6 riadkov

- Ciselné Udaje uvadzat zvaésa s presnostou
na 1 desatinné miesto

« Podla moznosti spracovat tabulkové udaje graficky



Zlaté pravidla pri priprave prezentacie:

vV jednom obrazku (snimku) nie viac ako 5 - 7 riadkov

textu

vV jednom riadku nema byt viac ako 6 - 7 slov

v Jednoduchost, struénost, jasnost, ucelnost a dobru
Citatelnost

v Pri 10 min. prezentacii najviac 12 - 14 obrazkov (snimok)



Praktické rady

Viac obrazkov a heslovite vety - dlhy text nikto necita

Uviest zdroj obrazkov a textov - vyhneme

sa neprijemnemu vysvetlovaniu prevzateho obsahu
Nerobit prezentaciu len z tabuliek a grafov

Zalohovat si prezentaciu na viacerych médiach (v pocte

a druhu), vo viacerych suboroch

Skontrolovat si priestory a technické moznositi

premietania



» Skontrolovat' si farebnost pri realom premietani

* Pri vaznych prezentaciach si prizvat asistenta

* Vhodne si to naCasovat — 10 min. prezentacia = 12 min.
naostro

* Nepouzivat ozdobné pismo

 Nevyrusovat publikum neadekvatnymi zvukmi, ktore

program poskytuje
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1. stvrtrok

2. stvrtrok

Obrazok 4 Priklad premietaného sf.ipcového grafu s hornym optimom poctu
stipcov na jednom grafe (spolu 6 stipcov)
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Obrazok 5 Priklad premietaného ¢iarového grafu s hornym optimom poétu éias
na jednom grafe (spolu, 3 ciary)
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