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1.

Pokyny pre pouzivanie smernice

> Obozname

nie

za oboznadmenie sa s touto smernicou zodpoveda kazdy, komu bola pridelena.

O prideleni smernice je urobeny zaznam na titulnej strane podla rozdel'ovnika (vid'.
Rozdel'ovnik a poradové cislo),

kazdy pracovnik, ktorému bola pridelena tato smernica je povinny oboznamit’ sa s jej

obsahom a oboznamit’ s nim aj svojich podriadenych pracovnikov a vykonat' o tom
zaznam do doleuvedenej tabulky. V pripade nedostatku miesta do samostatnej
tabul'ky.

» UlozZenie

— drzitelia tlacenej formy tejto smernice (vid'. rozdel'ovnik) zodpovedaju za to, Ze na ich
pracovisku sa nachadzaju len platné vytlacky smernice, zodpovedaju za spbsob ich
uloZenia a za manipulaciu s nimi,

— smernica pocas celého obdobia platnosti musi byt’ ulozena tak, aby bola pristupna
vSetkym zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebuja.

> Kontrola

— veduci zamestnanci su povinni slstavne vyzadovat’ a kontrolovat’ dodrziavanie tejto
smernice a pri zisteni zavad tieto v rdmci svojej pravomoci odstranovat'.

» Zmeny

— kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat’
podnet na jej reviziu u Zmocnenca pre kvalitu.
— pokial’ smernica ako celok, alebo jej Cast’, neplni svoje poslanie, vedlci poda navrh na
jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie.

Datum

Meno

Usek

Funkcia
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Touto smernicou, poriadkom (dalej len SM) sa vymedzuje postup v rokovani Vedeckej rady
VSBM, ako najvyssieho vedeckého organu Skoly. Nadvazuje na doposial’ existujuci rokovaci
poriadok, ktory vSak vydanim tejto smernice stratil svoju platnost'.
SM stanovuje:
> Formu a zakladn( Strukttru obsahu ¢innosti tykajucich sa rokovacieho poriadku.
> Postup v oblasti riadenia prislusnych ¢innosti veducich k naplneniu rokovacieho poriadku
zo strany tak organizacie ako aj Ucastnikov vedeckej rady.
> Jednotny postup pre schvalovanie, preskimanie, identifikaciu, aktualizaciu, zmeny,
zabezpecenie dostupnosti a Citatel'nosti, stiahnutie, archivaciu a skartaciu dokumentacie.

3. Oblast’ platnosti

Tato SM plati diiom jej podpisania rektorom, ¢o je aj diiom jej vydania a tyka sa vsetkych,
ktori sa rokovania vedeckej rady zucastriuju alebo jednorazovo zGcastnia.

Rokovaci poriadok Vedeckej rady Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v KosSiciach
upravuje, o. i., postupy vyplyvajlice zo systému manazérstva kvality, zdkona o vysokych
Skolach, ako aj inych pravnych predpisov SR.

4. Pojmy a skratky

Pojmy

0 Systém manaZérstva kvality — systém manazérstva na usmerfiovanie a riadenie
organizacie s ohl'adom na kvalitu.

a Pracovny poriadok — sp0soby a pristupy chovania sa zamestnavatela i zamestnanca
vo vztahu ku vSetkym internym predpisom VSBM, ktoré zohl'adnuju pravny ramec
riadenia organizacie a ktoré podliehaja reviziam a zmenovému konaniu.

0 Smernica - definuje cinnosti na Urovni Usekov spolocnosti, stanovuje zodpovednosti
a vztahy medzi Usekmi. SM maju ¢asovo neobmedzenu Gcinnost'.

0 Formular - tlacivo pre zaznam dolezitych Udajov, ktoré sa spracovavaju a vyhodnocuj
v priebehu realizacie procesov.

0 Interné formulare - su tie, ktoré vypracovali jednotlivé Useky spolocnosti na ziskanie
informécii pre planovanie, riadenie a zlepSovanie QMS.

o Externé formulare — si dostupné v normach organizaénych a pravnych predpisoch
riadiacich hospodarskych a Statnych organov, ktoré su  predpisané a suvisia s
planovanim, riadenim a zlepSovanim procesov vzdelavania.

0 Externa dokumentacia — dokumenty externého pbvodu pouzivané v spolocnosti,
napr. zakony, STN, EN, ISO normy, iné pravne predpisy a pod.

Skratky

QMS — Systém manazérstva kvality H RU — Riaditel’ ustavu
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PK — Prirucka kvality ZMK - Zmocnenec pre kvalitu

SM — Smernica VR — Vedecké rada

STN - Slovenska technicka norma EN - Eurépska norma

VSBM — Vysoka Skola bezpetnostného| PU — Personélny Gsek
manazérstva v KoSiciach

F — Formular (VSBM) vVaV - Veda a vyskum

ED — Externa dokumentéacia PRVV - Prorektor pre vedu a vyskum

5. Rokovaci poriadok Vedeckej rady VSBM v KoSiciach

Cl. 1
Postavenie vedeckej rady

Postavenie vedeckej rady Vysokej Skoly bezpecnostného manazérstva v Kosiciach
(dalej len vedeckej rady Skoly) upravuje § 29 a § 30 zakona €. 131/2002 Zb. o vysokych
Skolach v zneni neskorsich predpisov a Statut Vysokej Skoly bezpec¢nostného manazérstva v
KoSiciach.

€L 2
Posobnost’ vedeckej rady

1. Vedecka rada:

a) prerokuva a schvaluje dlhodoby zamer skoly,

b) hodnoti raz rocne Uroven sSkoly v oblasti vzdelavania, vedy a inych tvorivych Cinnosti,

c) prerokiva navrhy Studijnych programov aj za Ucasti zastupcov Studentov uréenych
Studentskou cast'ou akademického senatu skoly,

d) schvaluje dalSich odbornikov, ktori maju pravo skusat’ na statnych skiskach pre Studijné
programy uskuto¢niované na skole (§ 63 ods. 3), schval'uje skolitel'ov na doktorandské
Stadium podl'a § 54 ods. 4,

e)schvaluje udelenie vedeckej hodnosti ,PhilosophiaeDoctor® (PhD.), ak Skola
maakreditovany(é) $tudijny(€) program(y) v tretom stupni VS vzdelavania.

f)prerokava kritérid na habilitacie docentov a kritéria na vymenovanie profesorov, ak Skola
ma na to opravnenie,

g) prerokiva habilitacie docentov a rozhoduje o ich vysledku, ak Skola méa na to opravnenie,

h)preroklva inauguracie na vymenovanie profesorov a rozhoduje o ich vysledku, ak Skola ma
na to opravnenie,

i) prerokuva vSeobecné kritéria na obsadzovanie funkcii profesorov a docentov na Skole,

j) schvaluje navrhy rektora na obsadzovanie funkcii hostujicich docentov a host'ujlcich
profesorov,

k) schval'uje navrhy rektora na obsadenie funkcii mimoriadnych profesorov,

[) schvaluje navrhy na udelenie titulu ,Doctorhonoriscausa® vyznamnym domacim
a zahrani¢nym osobnostiam, ktori sa pricinili o vyznamny rozvoj a prosperitu Skoly.
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m) schval'uje na navrh predsedu vedeckej rady fakulty rokovaci poriadok vedeckej rady

gkoly,

2. Vedecka rada Skoly rokuje o otazkach, ktoré jej predloZi predseda vedeckej rady, alebo

hw

oo

=

o otazkach, na ktorych sa uznesie.

¢l 3
Zlozenie vedeckej rady

Clenov vedeckej rady $koly vymenlva a odvoldva so suhlasom akademického senatu
Skoly rektor. Funkéné obdobie Clenov vedeckej rady je Stvorrocné.

Clenmi vedeckej rady Skoly st vyznamni odbornici z oblasti, v ktorych Skola uskutocriuje
vzdelavaciu, vyskumnu, zdravotnicku a ind tvorivd cinnost. Najmenej dve tretiny a
najviac tri Stvrtiny clenov vedeckej rady tvoria clenovia akademickej obce Skoly, ostatni
¢lenovia nie su ¢lenmi akademickej obce Skoly.

Predsedom vedeckej rady Skoly je rektor, ktory si menuje podpredsedu vedeckej rady.
Vedecka rada méze mat’ aj Cestnych ¢lenov. Hlasovacie pravo maju len riadni ¢lenovia
vedeckej rady.

Funkcné obdobie ¢lenov vedeckej rady je Stvorrocné.

Funkcia ¢lena vedeckej rady je Cestna a nezastupitel'na.

Predseda vedeckej rady moze podla potreby prizvat’ na zasadnutie vedeckej rady
neclenov vedeckej rady.

Cl. 4
Zasadnutia vedeckej rady

Zasadnutia vedeckej rady su riadne a mimoriadne.

Riadne zasadnutie vedeckej rady sa kona spravidla Styrikrat v akademickom roku.
Zvolava ich predseda vedeckej rady.

Mimoriadne zasadnutie vedeckej rady zvolava predseda, ak poziada pisomne tretina
riadnych ¢lenov vedeckej rady, alebo sa rozhodne pre zvolanie sam.

Clenovia sa zUCastiiuju vedeckej rady na zaklade pozvanky s programom. Ak sa
z vaznych dévodov nemdze clen vedeckej rady rokovania zucastnit, je povinny vcas sa
ospravedInit’ predsedovi vedeckej rady. Svoje stanovisko k rieSenym otazkam modze
vyjadrit’ pisomnou formou pred rokovanim vedeckej rady.

Zasadnutie vedeckej rady riadi predseda, zastupuje ho podpredseda.

Cl.5
Priebeh vedeckej rady

Na zaciatku zasadania vedeckej radyje potrebné zistit' jej uznasania schopnost’. Vysledok
oznami predsedovi a vedeckej rade.

Predseda oboznami s programom vedeckej rady, poziada o pripadné doplnenie programu
a necha program schvalit'.
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11.

12.

13.

14.

Predseda vykona kontrolu uzneseni, navrhne volbu skrutdtorov pre regularne
zabezpecenie hlasovania a urci overovatela zapisnice z vedeckej rady.

Predseda vedie vedeckl radu podl'a programu (schvaleného vedeckou radou na zaciatku
rokovania vedeckej rady). Po vycCerpani programu vyhlasuje zasadnutie za ukonéené. V
pripade, ze z nejakého dévodu (napr. Casovej tiesne) sa cely program nezrealizuje,
prerusi predseda rokovanie a urci termin dokoncenia vedeckej rady.

Cl.6
Prijimanie uzneseni

Pre prerokovanie bodu programu, ktoré vyzaduje uznesenie vedeckej rady, je potrebné,
aby spravu predniesol spravodajca a aby k sprave prebehla rozprava ¢lenov vedeckej
rady.

Po ukonceni rozpravy zhrnie spravodajca zavery rozpravy a predlozi navrhy na uznesenia
vedeckej rady.

Predseda dava o zaveroch a navrhoch hlasovat'.

Hlasuju riadni clenovia vedeckej rady. Hlasovanie sa uskutoCriuje verejne alebo
neverejne (tajne).

Pri rovnosti hlasov udeli predseda slovo spravodajcovi na kratke objasnenie problému a
hlasovanie sa zopakuje.

Vedecka rada je schopna uznasat’ sa vo veciach podla ¢l. 2 tohto rokovacieho poriadku,
ak je na jej zasadnuti pritomna nadpolovicna vacsina jej riadnych clenov.

Vedecka rada je schopna prijat’ uznesenie (rozhodnutie) o veciach podla ¢l. 2, pismeno
a), b), ¢, d), f),i), m), ak s nim vyjadri sthlas nadpolovi¢na vacsina pritomnych riadnych
¢lenov. O veciach podla ¢l. 2, pismeno €), g), h), j), k), 1) je vedecka rada schopna prijat’
uznesenie (rozhodnutie), ak s nim vyjadri stihlas nadpolovi¢na vacsina vsetkych riadnych
Clenov vedeckej rady.

Tajne sa hlasuje vo veciach podla ¢l. 2, pismeno €), g), h) tohto rokovacieho poriadku
vedeckej rady. O kazdom navrhu sa hlasuje na osobitnom hlasovacom listku.

Vysledok hlasovania oznami predseda ihned’ na zasadnuti vedeckej rady.

. Clen vedeckej rady moze v zretelahodnych pripadoch hlasovat’ aj pisomne per rollam.

Otazka, o ktorej takto hlasuje, musi byt formulovana tak, aby sa na fiu dalo odpovedat’
jednoznacne (za, proti, zdrziavam sa). Na najblizSom zasadnuti vedeckej rady sa potom
oznami celkovy vysledok hlasovania vedeckej rady.

Clen vedeckej rady je vyluceny zo spravodajstva a hlasovania v osobnych veciach alebo
vo veciach osbb, ktoré su s nim v pribuzenskom vztahu. Tieto skutocnosti ¢len vedeckej
rady oznami pred rokovanim predsedovi vedeckej rady.

Prijaté uznesenie mozno zmenit, alebo odvolat’ novym hlasovanim na tom istom
zasadnuti vedeckej rady, ak sa zisti chyba v procese hlasovania.

Na prijatie navrhu na zmenu alebo odvolanie uznesenia staci suhlas nadpolovi¢nej
vacsiny. Pritomnych ¢lenov vedeckej rady.

Zo zasadnutia vedeckej rady sa napiSe zapisnica, overi ju urceny clen vedeckej rady a
zapisnicasa predlozi predsedovi vedeckej rady. Zapisnica je dorucend ¢lenom vedeckej
rady do 20 pracovnych dni.

Cl.7
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Zaverecné ustanovenia

1. O doplneni a zmene rokovacieho poriadku vedeckej rady a o prijati navrhu nového
rokovacieho poriadku rokuje vedecka rada na navrh clena rady. Na prijatie zmeny sa
vyZaduje suhlas nadpolovi¢nej vacsiny riadnych clenov vedeckej rady.

2. Rokovaci poriadok vedeckej rady fakulty bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti

vedeckej rady Skoly diia 6.12. 2007.

3. Platnost’ schvaleného rokovacieho poriadku prechadza diiom podpisu tejto smernice na
tento rokovaci poriadok a akékol'vek dalSie zmeny moéze prebehnut jedine riadenym

spbsobom v ramci systému manazérstva kvality VSBM v KoSiciach.

4. Vykonané zmeny tejto smernice si zaznamenané na jej poslednej strane.

Dr.h.c.prof.h.c.prof.Ing Marian Mesaro$ DrSc. MBA LL.M.
Statutarny zastupca -prezident VSBM v KoSiciach
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