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1.

Pokyny pre pouzivanie smernice

» Oboznamenie

za oboznamenie sa s touto smernicou zodpoveda kazdy, komu bola pridelena.

O prideleni smernice je urobeny zaznam na titulnej strane podla rozdel'ovnika (vid'.
Rozdel'ovnik a poradové cislo),

kazdy pracovnik, ktorému bola pridelena tato smernica je povinny oboznamit’ sa s jej

obsahom a oboznamit’ s nim aj svojich podriadenych pracovnikov a vykonat' o tom
zaznam do doleuvedenej tabulky. V pripade nedostatku miesta do samostatnej
tabul'ky.

> UlozZenie

— drzitelia tla¢enej formy tejto smernice (vid'. rozdel'ovnik) zodpovedaji za to, Ze na ich
pracovisku sa nachadzaju len platné vytlacky smernice, zodpovedaju za sposob ich
uloZenia a za manipulaciu s nimi,

— smernica pocas celého obdobia platnosti musi byt uloZena tak, aby bola pristupna
vSetkym zamestnancom, ktori ju pre vykon svojej funkcie potrebuja.

> Kontrola

— veduci zamestnanci st povinni ststavne vyzadovat' a kontrolovat’ dodrziavanie tejto
smernice a pri zisteni zavad tieto v ramci svojej pravomoci odstrarfovat'.

» Zmeny

— kazdy pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny smernice alebo jej Casti je povinny podat/
podnet na jej reviziu u Manazéra kvality.
— pokial’ smernica ako celok, alebo jej Cast/, neplni svoje poslanie, veduci poda navrh na
jej doplnenie, zmenu, resp. zrusenie.

Datum

Meno

Usek

Funkcia
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2.

Ucel

Touto smernicou (dalej len SM) sa vymedzuja prava a povinnosti v riadeni, ako nastroj
organizéacie a riadenia v ramci VSBM v KoSiciach.
SM stanovuje:

>

3.

zodpovednosti a pravomoci v oblasti riadenia procesu PR15 Prirucky kvality Meranie,
monitorovanie a analyza procesov a produktov, ako ,Zadavanie a evidencia zaverec¢nych
prac VSBM v Kosiciach*.

formu a zakladnu Struktaru obsahu procesu.

jednotny postup pre schval'ovanie, preskimanie, identifikaciu, aktualizaciu, zmeny,
zabezpecenie dostupnosti a Citatel'nosti, stiahnutie, archivaciu a skartaciu dokumentécie.

Oblast’ platnosti

Tato SM plati diiom jej podpisania rektorom, €o je aj diiom jej vydania a tyka sa vSetkych
zamestnancov VSBM, ktori s tvorbou a riadenim dokumentov prichadzaju do styku.

4. Pojmy a skratky

Pojmy

0 Systém manazérstva kvality — systém manazérstva na usmerfiovanie a riadenie
organizacie s ohl'adom na kvalitu.

0 Riadena dokumentécia — vSetky dokumenty, ktoré podliehaju reviziam a zmenovému
konaniu.

o Politika kvality — celkové zamery a smer pOsobenia organizacie v oblasti kvality,
oficidlne vyhlasené vrcholovym manazmentom.

o Ciel’kvality — nieco, €o sa hl'ada alebo o o sa usiluje v stvislosti s kvalitou.

0 Prirucka kvality — je najvysSia Uroven dokumentacného systému organizacie a
vyjadruje politiku a zavazok organizacie voCi kvalite.

0 Smernica - definuje ¢innosti na Grovni Gsekov spolocnosti, stanovuje zodpovednosti
a vztahy medzi isekmi. SM maja ¢asovo neobmedzen( Gcinnost'.

0 Pracovné inStrukcie (postupy) — popisuju ako sa vykonava praca v jednotlivych
procesoch.

0 Nariadenie rektora — ukladaju sa nim konkrétne opatrenia kratkodobého charakteru
pre zabezpecCenie alebo vykon délezitych Gloh (napr. inventarizacia hospodarskych
prostriedkov, opatrenia na odstranenie nedostatkov a pod.).

0 Obeznik — forma, ktorou rektor informuje zamestnancov o dodlezitych skuto¢nostiach
a ktorou dava metodické navody a pokyny.

0 Formular - tladivo pre zaznam dodlezitych Gdajov, ktoré sa spracovavaju a vyhodnocuj
v priebehu realizacie procesov.

o Interné formulare — su tie, ktoré vypracovali jednotlivé Gseky organizacie na ziskanie
informécii pre planovanie, riadenie a zlepSovanie QMS.

0 Externé formulare — st dostupné v norméch organizacnych a pravnych predpisoch
riadiacich hospodarskych a Statnych organov, ktoré si  predpisané a suvisia s
planovanim, riadenim a zlepSovanim procesov vzdelavania.

0 Externa dokumentacia — dokumenty externého povodu pouzivané v organizacii, napr.

zakony, STN, EN, ISO normy, iné pravne predpisy a pod.

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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0o Dokumentacia dodana zainteresovanou stranou — zdokumentované Specifikacie
zainteresovanej strany, ktoré su jej duSevnym vlastnictvom (postupy, predpisy, pravidla,
zakony, tabul'ky, software, vykresy, predpisy a pod.).

Skratky

QMS - Systém manazérstva kvality RU — Riaditel’ ustavu

PK — Prirucka kvality ZMK  —Zmocnenec pre kvalitu

SM — Smernica MK — Manazér kvality

CRZP - Centralny register zavereCnych prac| EZP - Evidencia zaverecnych prac

R — Rektor (VSBM) AIS - Akademicky informacny systém

F — Formular (VSBM) PRV - Prorektor pre vzdelavanie

ED — Externa dokumentéacia PRI - Prorektor pre informatiku

5. Zadavanie a evidencia zavereénych prac VSBM v Kosiciach

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Ucelom smernice je zabezpecenie jednotnych podmienok a postupu pri priprave
a posudzovani zaverecnych préac.

Smernica je zavazna pre v3etky stcasti VSBM a ich pracoviska a pre vietkych $tudentov
a zamestnancov VSBM.

Podmienky pripravy a posudzovania zaverecnych prac ustanovuju predovsetkym tieto
predpisy:

a) Zakon €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o vysokych Skolach®),

b) Zakon €. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach stvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,autorsky zakon®),

¢) Vyhladka MS SR ¢. 614/2002 Z.z. o kreditovom systéme $tudia,

d) Metodické usmernenie ¢. 56/2011 o naleZitostiach zavereCnych prac, ich
bibliografickej registracii, uchovavani a spristupfiovani,

e) STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktdra,
f) STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti,

g) STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,

h) STN ISO 690-2:2001 Informacie a dokumentécia. Bibliografické citécie. Cast’ 2:
Elektronické dokumenty alebo ich Casti,

i) 1SO 7144:1986 Dokumentacia — Uprava diplomovych a kvalifikatnych préac
a podobnych dokumentov,
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10.

j) SM_04 PR9 2011 Organizacia vzdelavania na VSBM v KoSiciach
k) POR_05 PR9 2011 Studijny a skaskovy poriadok VSBM.

ZavereCna praca je podla zakona o vysokych Skolach sucastou podla kazdého
$tudijného programu. Jej obhajoba je sucastou Statnej skasky! a je jednou z podmienok
Gspesného ukoncenia Studia.

Skoliace pracovisko je pracovisko VSBM alebo jej sUcasti (napr. katedra alebo Ustav),
ktoré vytvara Studentovi materidlne a technické podmienky na vytvorenie zaverecnej
préace.

Veducim bakalarskej prace alebo diplomovej prace alebo Skolitel'om dizertacnej prace, je
osoba urcena v zadani zaverecnej prace (dalej len ,zadanie*) dekanom, alebo v pripade
Studijnych programov, ktoré sa neuskutoCfiuju na fakulte rektorom, alebo nimi
poverenou osobou. V pripade externého Skolitela pre dizertaCnu pracu_vysoka Skola
moze urcit’ Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov vysokej $koly. Skolitel’/veduci
musi mat’ vy3si stupen kvalifikicie (vzdelania) ako stupen vzdelania, v ktorom je
spraclvana zavereCna praca; to neplati pre vyznamnych odbornikov z praxe. (napr.
bakalarsku pracu moéze viest’ Mgr., Ing.; PhD.; doc.; prof., diplomovu pracu moze viest
PhD.; doc.; prof.)

ZavereCna praca je samostatnou pracou Studenta, ktord uskutoCnuje pod vedenim
Skolitel'a/vedlceho prace urceného veducim Skoliaceho pracoviska; v pripade externého
Skolitel'a veduci $koliaceho pracoviska urci Studentovi aj konzultanta zo zamestnancov
VSBM.

Licencnd zmluva o pouziti zavereCnej prace (Skolského diela?) (dalej len ,licencna
zmluva®) je podla autorského zdkona a zaékona €. 131/2002 Z.z. v zneni neskorsich
predpisov zmluva medzi autorom a Slovenskou republikou v zastapeni vysokou Skolou.

Podl'a autorského zakona zavereCnd praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na
splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajacich z jeho pravneho vzt'ahu k vysokej Skole.

Sabléna zavere¢nej prace je vzorovy dokument, ktory slizi na unifikaciu vzhl'adu
zavereCnych prac a pomoc $tudentom pri tvorbe prace. Je zverejneny v pocitacovej
Studovni Akademickej kniznice VSBM (dalej len ,akademicka kniznica®) alebo na
webovej stranke skoly (Cast’ ,,dokumenty*).

Clanok 2
Druhy zaverecnych prac
Zaverecnou pracou je:
a) bakalarska praca® — pri Stdiu podla $tudijného programu prvého stupna (bakalarsky
Studijny program),

b) diplomova praca® — pri $tadiu podla Studijného programu druhého stupna alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 3 zakona o vysokych Skolach (magistersky,
inziniersky a doktorsky Studijny program) alebo

1§51 ods. 3 zakona &. 131/2002 Z z. o vysokych 3kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
2§40 az § 44 zakona ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s aut. pravom (autorsky zakon)
8§52 o0ds. 4 zékona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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c) dizertatna praca® - pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupia

(doktorandsky Studijny program).

Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému. Student méa preukdzat’ schopnost’ pracovat’ s domécou aj zahrani¢nou
odbornou literatdrou, vybrat' z nej podstatné informécie pre svoju tému, uplatnit’ svoje
schopnosti pri zhromazd'ovani, interpretécii a spractvani zakladnej odbornej literatdry.
Moze mat’ prvky pdvodnosti, sumarizacie a kompiléacie, pripadne méze ist' o aplikaciu
v praxi alebo o rieSenie Ciastkovej tlohy.

Diplomova praca sa liSi od bakalarskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace ma $tudent preukdzat’ schopnost’ samostatne ziskavat’
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplathovat’ a pouzivat’ pri rieSeni
konkrétnych problémov. Diplomova praca mdze mat' charakter teoreticky, vyskumny
alebo aplikacny.

DizertaCnou pracou ma S$tudent preukazat’ schopnost’ a pripravenost’ na samostatnu
vedeckl a tvorivi cinnost’ v oblasti vyskumu alebo vyvoja, alebo na samostatni
teoretickll a tvorivi umeleckd Cinnost. Praca prezentuje vysledky vedeckého badania
a aplikéaciu vysledkov vyskumu v spolocenskej praxi. Vyznacuje sa vysokym stupfiom
analyzy asyntézy poznatkov a tiez dostatocnym prehladom existujicej odbornej
literatary. Vysledkom dizertacnej prace by malo byt ziskanie novych poznatkov v danej
problematike.

Kazda zaverecna praca musi byt origindlna, vytvorena autorom pri dodrzani pravidiel
prace s informacnymi zdrojmi. Zaroven musi byt vypracovana v stlade s autorskym
zdkonom, nesmie mat’ charakter plagiatorstva a narUsat’ autorské prava inych autorov.
Autor je povinny dosledne a spravne citovat’ pouzité informacné zdroje, menovite
a konkrétne uviest' vysledky, presne opisat’ pouZité metédy a pracovné postupy,
zdokumentovat' laboratérne ainé vysledky a terénne vyskumy inych autorov alebo
autorskych kolektivov.

Clanok 3
Zadavanie zaverecnych prac

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejiuju prostrednictvom
akademického informacného systému VSBM (d‘alej len ,AIS*) alebo na vyveskach resp.
webovych strankach prisluSnych pracovisk Skoly v termine stanovenom harmonogramom
prislusného akademického roka. Za zverejnenie tém zaverecnych prac zodpoveda veduci
prislusného Ustavu.

Student sa na bakalarsku a diplomova pracu prihlasi osobne, alebo telefonicky na
prislusnom Ustave, na ktorom je téma vypisana.

Zadanie zavereCnej prace (dalej len ,zadanie) je dokument, ktorym VSBM stanovi
Studentovi $tudijné povinnosti v slvislosti s vypracovanim zaverecnej prace (Formulare
FO12 PR15 1 a F013 PR15-1). Zadanie spravidla obsahuje:

a) typ zaverecnej préace,

4

§ 53 ods. 3 a 4 zakona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

5§54 ods. 3 zékona €. 131/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2




SMERNICA
Zadavanie a evidencia

zavereénych prac VSBM

Cislo: SM 04_PR15_2011 Lehota uloZenia:

Vydanie : 1
Strana : 7223
Zmena strany ¢€.: |0

5

b) nazov zaverecnej prace,

€) meno, priezvisko a tituly Studenta,

d) meno, priezvisko a tituly Skolitel'a/veduceho,

e) meno, priezvisko a tituly konzultanta z VSBM v pripade externého Skolitela,
f) Skoliace pracovisko,

g) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska,

h) anotaciu zaverecnej préace,

i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

j) datum schvalenia zadania.

sekretariat prislusného Ustavu.

Zadanie vypracUva vedulci prace a prostrednictvom elektronickej poSty ho odoSle na

5. Veduci Skoliaceho pracoviska schval'uje zadanie, veduceho prace, pripadne konzultanta

zavereCnej prace, vytlaci zadanie, potvrdi spravnost’ idajov svojim podpisom.

6. Zadanie musi byt schvélené a Studentovi pripravené na vyzdvihnutie na zaciatku
akademického roka, najneskdér do konca mesiaca november, akademického roka
v ktorom sa uskutocni obhajoba zaverecnej prace. Student si zadanie vyzdvihne na

sekretariate prislusného Ustavu a prevzatie potvrdi podpisom.

Clanok 4
Struktara zaverecnej prace

1. ZavereCna praca obsahuje Uvodn( cast, hlavni textov( Cast’ a zaverecnl Cast;

zavere€na praca moze obsahovat’ aj prilohy.
2. Uvodné Cast’ zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
c) zadanie,
d) pod'akovanie (nepovinné),
e) abstrakt v Statnom jazyku,
f) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
g) obsah,
h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek,
i) zoznam skratiek a znaciek,
J) slovnik (ak ho autor uviedol).

3. Obal zaverecnej prace (Formular FO14 PR15-1) obsahuje:
a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany (ak ma Skola fakulty zriadené)
€) nazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil (nepovinné),
d) typ zaverecnej prace (bakalarska, diplomova),
e) meno, priezvisko a tituly autora prace,
f) rok predloZenia zaverecnej prace.

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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10.

11.

12.

13.

Titulny list obsahuje Uplna informéciu o praci (Formular FO15 PR15 1) v Strukture:
a) nazov vysokej Skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany (ak ma Skola fakulty zriadené),
€) nazov prace a podnazov prace, ak sa pouzil,

d) typ zavereCnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizertacna),

e) meno, priezvisko a tituly autora prace,

f) nazov Studijného programu,

g) Cislo a nazov Studijného odboru alebo odborov,

h) meno, priezvisko a tituly Skolitel'a/vedtceho prace,

i) meno, priezvisko a tituly konzultanta ak bol praci v zadani prace prideleni

j) Skoliace pracovisko,

k) miesto a rok predloZenia zaverecnej prace.

Zadanie je kopia oficialneho zadania zaverecnej prace podla ¢lanku 3, kapitoly 5 tejto
smernice, schvalena veducim Skoliaceho pracoviska.

Podakovanie autora zavereCnej prace je nepovinnd strana zavereCnej préce.
Obsahuje podakovanie vedicemu a d'alSim osobam, pracoviskdm alebo instit(iciam
za pomoc a podporu pri vypracUvani prace.

Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prace, jej stru¢nom obsahu, vysledkoch
a vyzname celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 kl'GCovych slov. Abstrakt sa piSe
slvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie
abstraktov sa uvadzaju na samostatnych stranach.

Obsah je prehl'ad necislovanych a Cislovanych Casti (kapitol) prace.

Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su
nepovinné Casti prace. Zoznamy sa uvadzaja v pripadoch, ak prispeja k zvySeniu
prehl'adnosti, jednoznacnosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.

Hlavn( textovu Cast’ zavereCnej prace tvori:

a) avod,

b) jadro,

c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako Statnom
jazyku),

€) zoznam poufZitej literatary.

V Gvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti,
ktora je predmetom zavereCnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a
zadmermi prace. Autor v Uvode zdbraziuje, preco je praca dolezita a preco sa
rozhodol spracovat’ dant tému. Uvod ako nazov kapitoly sa necisluje a jeho rozsah je
spravidla 1 az 2 strany.

Jadro je hlavna cast’ prace a Cleni sa na kapitoly, podkapitoly, odseky, pododseky
a pod., ktoré sa vzostupne Cisluju. Kazda nova ocislovana kapitola prvej Urovne sa
zacina na nove;j strane.

Clenenie jadra prace je urcené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach ma
jadro spravidla tieto hlavné Casti:

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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a) sUcasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skimania,
d) vysledky prace,

e) diskusia.

14.V Casti ,Sucasny stav“ rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a
poznatky tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sU aktualne publikované
prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit’ priblizne 30

%.

15. Cast’ ,Ciel prace* jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieenia. Stcastou

sU aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie ciela hlavného.

16. Cast’ Metodika prace a metddy skumania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,
b) pracovné postupy,
c) spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,

e) Statistické metody.

17.Vysledky prace a Diskusia st najvyznamnejSou Castou zavereCnej prace. Vysledky
(vlastné postoje alebo vlastné rieSenia), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostato¢ne zhodnotit. Zaroven sa komentuju
vietky skutoCnosti a poznatky v konfrontécii s vysledkami inych autorov. Vysledky
prace a Diskusia mozu tvorit’ aj jednu samostatn( Cast’; spolocne tvoria spravidla 30

az 40% zaverecnej prace.

18.V Zavere je potrebné v strucnosti zhrnat' dosiahnuté vysledky vo vztahu k
stanovenym cielom. Rozsah Zaveru je minimalne dve strany. Zaver ako kapitola sa

necisluje.

19.Ak je zavereCna praca napisana v cudzom jazyku,

v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10% rozsahu zaverecnej prace.

musi obsahovat’ resumé

20. Zoznam poufZitej literatary obsahuje Gplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah
tejto Casti je dany poctom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’

s citdciami pouzitymi v texte.

21.Nepovinna Cast’ Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu.
Kazda priloha sa zacina na novej strane, je oznacena samostatnym vel'kym pismenom

a zoznam priloh je stcast'ou obsahu.

22.Nepovinnd Zaverecna Cast' prace moze obsahovat' register préace, Zivotopis autora

a d'alSie dodatkové materialy.

Clanok 5

Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani je dolezita etika aj technika citovania. Etika citovania urCuje sposob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v KoSiciach
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obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouZitej literatire. Technika citovania vyjadruje, Ci
a ako spravne, podl'a normy®, autor spaja miesta v texte so zdznamami o dokumentoch,
ktoré su v zozname bibliografickych odkazov.

2. Pri zavereCnych pracach sa odporica pouzivat' metédu citovania podla prvého Gdaja
(mena) a datumu, pri ktorej sa v texte uvedie v zatvorkach prvy Gdaj (priezvisko autora,
alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvy Gdaj uz
nachadza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa uvedie len rok. V pripade potreby sa v
zatvorkach uvedu za rokom aj Cisla citovanych stran. Ak maja dva alebo niekolko
dokumentov ten isty prvy Udaj a rovnaky rok, odliSia sa malymi pismenami (a, b, c,
a pod.) za rokom vo vnuatri zatvoriek. Rovnaké oznacenie sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

3. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaja v abecednom poradi.
SU usporiadané podla prvého prvku (Udaja), za ktorym nasleduje rok vydania
dokumentu. Za nim v pripade potreby nasleduji malé pismena, ktorymi sa odliSuju
odkazy s rovnakym prvym Gdajom a rokom vydania.

4. Popis prikladov citacii je v prilohe €. 1.

Clanok 6
Formalna Uprava zaverecnej prace

1. Formalna Uprava zaverecnych prac vychadza z technickych noriem.”

2. ZavereCna praca sa vypraclva spravidla v Stathom (slovenskom) jazyku, v prvej osobe
mnozného Cisla v minulom ¢ase. So stihlasom riaditel'a Gstavu moze byt zaverecna praca
napisana a obhajovana aj v inom svetovom ako Statnom jazyku.

3. Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost' 12 a je jednotny v celej praci.
Vel'kosti nadpisov s odstupriované nasledovne : 1. Urover — nazvy kapitol : Times New
Roman, veI’kost,’ 16, hrubé; 2. Uroven — nazvy podkapitol : Times New Roman, velkost
14, hrubé; 3. Uroven: Times New Roman, velkost' 12, hrubé. Odporicané nastavenie
strany - riadkovanie 1,5, okraje zlava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora azdola 2,5 cm,
orientacia na vysku, format A4. Detailne nastavenia dokumentu odpovedaju nastaveniu
Sablony Specifikovanej v ¢l. 1, ods. 10 tejto smernice.

4. Odporucany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov
vratane medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov) a
dizertaCnej prace 80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov).

5. ZavereCna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka
(pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

6. Praca ma Standardn( Upravu a musi reSpektovat’ formalne a citacné kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literataru.

6 STNISO 690: 1998. Dokumentéacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.
STN ISO 690-2: 2001, InformAcie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2 : Elektronické dokumenty alebo ich &asti.
7STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov.,
STN ISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.,
STN ISO 690: 1998. Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.,
STN 01 6910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti.,
STN ISO 690-2: 2001, Informacie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2: Elektronické dokumenty alebo ich &asti.

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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ZavereCné prace, zhodna s jej digitdlnou rozmnoZeninou, sa vypractvaju v tlacenej
podobe zviazané v pevnej vazbe (nie hreberiovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali
vyberat'. Digitdlnu rozmnoZeninu zavereCnej prace autor na UcCely jej uchovavania
v akademickej kniznici odovzdava na neprepisovatel'nom nosici informécii, najma na CD.

Clanok 7
Predkladanie zaverecnej prace, licencna zmluva

Povinnost' odovzdavat' zaverecnU pracu na kontrolu originality a uzavretia zmluvy o jej

v

spristupneni upravuje Zakon C. 131/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a prislusné
metodické usmernenia Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR.

1.

Student odovzda uréeny pocet (miniméalne 2) vyhotoveni zaverecnych prac v tlacenej
podobe na vopred uréenom pracovisku.

Student je povinny odovzdat’ zaverecn( pracu akademickej kniznici aj v elektronickej
forme (na CD) a aj prostrednictvom informacného systému Evidencie zaverecnych prac
VSBM (d'alej len ,EZP*).

Zaveretna praca v elektronickej forme musi spifiat’ tieto naleZitosti:

a) musi byt' vyhotovena vo formate PDF, tak aby bolo mozné ziskat' z neho textové
informacie vo forme cistého textu®,

b) musi byt’ identicka s tlacenou verziou.

Sucast'ou odovzdania zaverecnej prace v tlacenej podobe podla ods. 1 je:

a) vyplneny a $tudentom podpisany navrh licenénej zmluvy o poufZiti prace (priloha 2).
b) potvrdenie o odovzdani zaverecnej prace akademickej kniznici v elektronickej podobe.

Licencnd zmluva sa vyhotovuje v tlacenej podobe a podpisuje dvoch rovnopisoch,
pricom jeden sa zaklad& v osobnom spise Studenta.

Licenc¢ni zmluvu a potvrdenie o odovzdani zaverecnej prace v elektronickej podobe si
Student vytvori pouzitim systému EZP pri odovzdani prace v elektronickej podobe.

Ak bola praca alebo jej Cast' uz publikovana v periodickej a neperiodickej edicii, autor
predklada aj Cestné vyhlasenie (priloha 4). Autor vyplfia ¢estné prehlasenie v systéme
EZP. Publikovanie spristupnenej zaverecnej prace alebo jej Casti sa riadi podl'a naleZitosti

zdkona C€. 131/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a prislusSného metodické
usmernenia Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR.

Prostrednictvom EZP sa v Centralnom registri zaverecnych prac posudzuje aj originalita
(miera zhody textu prace s databazou originalnych textov) zaverecnej prace. Overenie
a ziskanie Protokolu o originalite je podmienkou pripustenia k obhajobe zaverecnej
préace.

8 dokument nesmie byt oskenovanou verziou tladenej podoby prace; na vyhotovenie PDF formatu v poZadovanej podobe
mozno pouzit softvér, ktory je k dispozicii prostrednictvom Skoly - Freeware - volne pristupny softvér)

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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Pri vysSie uvedenych Ukonoch a ako identifikator prace vyuziva Cislo, ktoré bolo praci
pridelené systémom EZP pri jej nahrati a je jedine¢né v ramci VSBM. Z tohto Cisla bude
neskor odvodené jedinecné identifikacné Cislo prace v CRZP.

Clanok 8
Hodnotenie a obhajoba zaverecnej prace

ZavereCnu préacu hodnoti Skolitel/veduci prace a jeden oponent, v pripade dizertacnej
prace traja oponenti (dalej len ,oponent“). Skolitel'a/vediceho a oponenta zaverecnej
prace urcuje veduci Skoliaceho pracoviska.

Skolitel’/vedtici a oponent vypracujli posudok na zavere¢n pracu vyplnenim uréeného

formulara (Formulare F016 PR15 1 aF017 PR 15 1). Posudok sa zameriava

predovSetkym na posudenie:

a) aktualnosti a naroCnosti zadanej témy prace,

b) zorientovania sa Studenta v danej problematike predovSetkym analyzou domacej
a zahranicnej literatury,

¢) vhodnosti zvolenych met6d spracovania rieSenej problematiky,

d) formulacie ciel'ov prace a miery ich spinenia,

e) rozsahu a Urovne dosiahnutych vysledkov,

f) analyzy a interpretéacie vysledkov a formulacie zaverov prace,

g) vyuzitel'nosti vysledkov v praxi,

h) prehl'adnosti a logickej Struktary prace,

i) formalnej, jazykovej a Stylistickej Grovne prace.

Sucast'ou posudku je aj posudenie silnych a slabych stranok prace, odporucania, otazky
alebo namety tykajlce sa obhajoby zaverecnej prace a navrhované vysledné hodnotenie
zavereCnej prace.

Skolitel'/veduci a oponent zaverecnej prace predklada svoj posudok prostrednictvom
systému EZP av dvoch podpisanych vytlatkoch prislusnému pracovisku VSBM. Pre
spristupnenie posudkov predklada Skolitel’/vedlci a oponent predklada $kole navrh
licenénej zmluvy podla vzoru uvedeného v prilohe F. Navrh licenénej zmluvy je
vytvoreny prostrednictvom systému EZP. Licencna zmluva sa vyhotovuje v tlacenej
podobe a podpisuje minimalne v jednom rovnopise, pricom ten sa zaklada v osobnom
spise Skoly. V pripade ak autor posudku nesuhlasi s zverejnim posudku licencnd zmluvu
nevyhotovuje.

Posudky je nutné vyhotovit' a nahrat’ do systému EZP do 90 dni od dfa zaslania
zaverecCnej prace do CRZP.

Posudky musia byt spristupnené $tudentovi miniméalne jeden tyzden pred obhajobou
zavereCnej prace.

Pri hodnoteni zaverefnej prace s rozdielom viac ako 2 stupne medzi hodnotenim
Skolitel'a a oponenta, poZiada vedlci Ustavu oboch posudzovatelov o prehodnotenie
posudkov, alebo zabezpeci vypracovanie d'alSieho posudku.

Ak je bakalarska alebo diplomova praca hodnotena Skolitelom alebo oponentom
klasifikacnym stuprfiom FX, Student ma pravo pracu obhajovat'.

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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10.

11.

Obhajoba zaverecnej prace sa uskutoChuje na pracovisku VSBM pred komisiou pre
Statne skusky, ktord menuje rektor Skoly.

Ak je pri obhajobe prace pouZita ,neverejnd dokumentacia“ (napr. obchodné
tajomstvo), tato dokumentéacia nie je suCastou prace, nezasiela sa do registra a
nespristupnuje sa. Tym, Ze nie je sucastou prace, na tuto neverejni dokumentéciu
sa nevztahuju ani ustanovenia o kvalifikacnych pracach podla zékona o knizniciach.
Odporuca sa, aby ,neverejni dokumentéciu“ autor nahraval na lokalne uloZisko z
dovodu jej lepSej pristupnosti vedicemu zaverecnej prace, konzultantovi, Ci v
suvislosti s vyjadrovanim sa k prediZzeniu odkladnej lehoty. V pripade takéhoto
dokumentu nemdze byt oznaeny ako findlne vyhotovenie zavereCnej prace a
odoslany do centralneho registra na kontrolu originality.

Clanok 9
Zverejiovanie zaverecnych prac

Uspedne obhajené zaverené prace v elektronickej forme su trvale uchovavané
prostrednictvom Centralneho registra zaverecnych prac a prostrednictvom EZP.

V navrhu licenénej zmluvy autor vypifia rozsah udelovanej licencie, a to tdaje o
odkladnej lehote (informaCny systém umozni vybrat maximalne 36-mesacnu
odkladnt lehotu) a o poutziti technologickych prostriedkov, ktoré zabranuju pracu
ukladat a tlacit. Ak autor povoli spristupnenie bez pouZitia technologickych
prostriedkov, praca sa zverejni v centralnom registri ako .pdf subor. Ak sa praca
poZaduje zverejnit’ s pouzitim technologickych prostriedkov, dodany .pdf stubor bude
spristupneny prostrednictvom Specidlneho prehliadaC ako lisovatelné obrazky stran
so znizenym rozli$enim DPI, t.j. nevhodné pre tlac a uchovavanie.

Ak autor v predlozenom navrhu licen¢nej zmluvy poZaduje odkladnu lehotu spristupnenia
dlhsiu ako 12 mesiacov, sucasne predlozi sthlasné vyjadrenie rektora s odkladom na nie
viac ako 36 mesiacov, ktoré bolo vydané na zaklade oddvodnenej ziadosti autora o
predizenia odkladnej lehoty. NaleZitosti o odkladnej lehote spristupnenia prace sa riadia
podla zakona €. 131/2002 Z.z. v zneni neskorsich predpisov a prislusného metodické
usmernenia Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR.

Ziadost' o zastavenie spristupfiovania zavere¢nej prace, pripadne jej Casti, ktora bola
vydana v ramci periodickej alebo neperiodickej edicie, predklada autor vo formate rtf
alebo prostrednictvom systému EZP ak je v pravnom vztahu s VSBM v Kosiciach.

Publikovanie spristupnenej zavereCnej prace alebo jej Casti sa riadi podla naleZitosti
zdkona C. 131/2002 Z.z. v zneni neskorSich predpisov a prislusného metodické
usmernenia Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR.

Rektor Skoly najneskér tri mesiace po obhajobach zaverecnych prac poskytne
akademickej kniznici menovity zoznam Studentov, ktori UspeSne absolvovali obhajobu
zavereCnej prace. Do uvedeného terminu riaditel’ Gstavu zabezpeci odovzdanie jedného
vytlacku zavereCnej prace akademickej kniznici, ktord zabezpeli bibliograficka
registraciu, uchovavanie a spristupnenie vytlackov k prezencnej vypozicke 3kolského
diela na zaklade autorského zakona v akademickej kniznici VSBM.

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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7. ZavereCné prace sa v elektronickej podobe zverejiujui prostrednictvom verejne
pristupného Centralneho registra zaverenych prac SR na zaklade licencie medzi

autorom a SR v zastupeni vysokou Skolou.

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia

1. Ustanovenia tejto smernice sa primerane vztahuji aj na seminarne ainé zaverecné

alebo kvalifikacné prace.

Matica zodpovednosti

Z — zodpoveda
S — spolupracuje
I — jeinformovany

PRV
PRI

oponent ZP

Zadanie ZP

Schvalenie ZP

»n IN| Veduaci zP/

Registracia ZP

Podpisanie licenénej zmluvy

Zabezpecenie posudkov ZP

Podpisanie zmluvy o publikovani ZP

Obhajoba ZP

Zverejnenie ZP

Pouzivanie smernice

N|—=|—=|N|=|N|=|—|—

NWOnwnmwmwm|:

Zmenové konanie

ZruSenie dokumentu

Stiahnutie dokumentu z obehu

w|—=|—=|N|=|N|=|=|=|—=|—=|—

NI—NIN|—|WW|—N— WN|NW

w

Archivacia neplatnych dokumentov / zmeny

Skartovanie neplatnych dokumentov / zmeny

NININININININ|—n|n w|N|—|—

6. Zmenova sluzba

Schval'ovat’ zmeny v tejto smernici je opravneny jedine Prorektor pre informatiku (PRI), na
zéklade odsuhlasenia zo strany zmocnenca pre kvalitu VSBM (ZMK). Samotnd zmenu
vykonava PRI. Zaznam o zmene je uloZeny na poslednej strane tejto SM.

7. Suvisiaca dokumentacia

Prirucka kvality — PK_v1z0 2011

SM 01 _PR2 2011 — Smernica ,Riadenie dokumentacie VSBM*“

SM 02_PR3 2011 - Smernica ,, Riadenie zaznamov VSBM*

SM 03 _PR9 2011 - Smernica ,, Organizécia vzdelavania na VSBM*

5 Smernice rektora VSBM s duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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8. Prilohy
Prilohy:
¢.1 : Priklady popisu dokumentov citacii
¢.2 : Vzor licenénej zmluvy o pouZiti prace
¢.3 : Vzor licenCnej zmluvy o pouZiti posudku
¢.4 : Cestné vyhlasenie o vydani prace
Formulare:
FO06_PR2-1 :Zmenovy list
FO12 PR15-1 : Vzor zadania bakalarskej prace
FO13 PR15-1 : Vzor zadania diplomovej préace
FO14 PR15-1 : Vzor obalu ZP
FO15 PR15-1 : Vzor titulnej strany ZP
F016 PR15-1 : Vzor posudku vediceho ZP
FO17 PR15-1 : Vzor posudku oponenta ZP

Dr.h.c. prof. Ing. Marian Mesaros, CSc.
rektor VSBM v KoSiciach

Osobam mimo VSBM mézu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so sthlasom rektora VSBM v KoSiciach
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Priloha ¢.1

Priklady popisu dokumentov citacii podla 1SO 690 a 1SO 690-2 (podla Vyhlasky M SvvasS ¢.
233/2011)

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a 1ISO 690 a 1SO 690-2

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov : podnazov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.
Ak s0 traja autori oddel'uju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahranicné dielo.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat'.

Priklady:

OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129 s.
ISBN 80-8094-046-0. 5

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava
: Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a bioldgia Cloveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999.
425 s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v éasopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). I1SSN,
rok, rocnik, Cislo zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, roc. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-
739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Viydavatel, rok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referatd z mezinarodni védecké
konference o soucasnych poznatcich informachich a komunikachich technologiich a jejich
vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.

4. Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY_ boo
kid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchT
ype=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

5. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosi¢a]. rok vydania, rocnik, Cislo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit.
2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/vO3n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zbornika [Druh nosi¢a]. Miesto vydania : Vydavatel,
rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifikac¢né prace
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov prace : oznacenie druhu préce (dizertacna, doktorandska).
Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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Priklad:

MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomdcka pre prakticki vyucbu na hodinach
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych $kol : diplomova préca. Nitra : UKF, 1999.
62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov préace : druh spravy (VEGA, priebeznéa sprava). Miesto vydania
: Nazov inStitucie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, sfachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a Cislo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebo Ucinnosti) : Nazov
normy.

Priklad:
STN I1SO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma

a Struktdra.

Smernice rektora VSBM su duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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Priloha C. 2

Vzor licen¢nej zmluvy o pouZziti prace (podla Vyhlasky M SvvasS ¢&. 233/2011)

LICENCNA ZMLUVA O POUZITI ZAVERECNEJ PRACE
uzatvorena podla § 40 a nasl. zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
sGvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a § 63 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
»zakon*) medzi
titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:
(d'alej len ,,autor)
a
Slovenskou republikou zastipenou
vysokou Skolou:
Vysoka Skola bezpecnostného manazérstva v KoSiciach, Kukucinova 17, KoSice
ICO: 355 777 20
(d'alej len ,pouzivatel* alebo ,,nadobudatel™)

¢l 1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora pouzivatel'ovi na pouzitie diela
$pecifikovaného v ¢l. 2 tejto zmluvy (d'alej len ,licencia“) podla podmienok dohodnutych v
tejto zmluve.

€l 2
Specifikacia diela

Nézov diela:
Druh diela:

7 zavereCna praca

[J rigor6zna praca

7 habilitacna praca
Ak ide o zaverecnu pracu, jej druh:

[ bakalarska praca

[ diplomova praca

7 dizertatna praca
Cislo Studijného odboru: 9245
Nazov Studijného odboru: Ochrana oséb a majetku
Identifikacné Cislo prace vygenerované informacnym systémom vysokej $koly:

€. 3
Spbsob pouzitia diela a rozsah licencie

(1) Autor suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatelovi sthlas na spristupfiovanie
prostrednictvom centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitanych prac (d'alej
len ,register”).

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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(2) Pouzivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti
Tnajskor po uplynuti ! mesiacov odo dia registracie diela,
Ubez odkladnej lehoty.

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti
Ulen s pouzitim,
Uaj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na
pamat'ové médium alebo ho tlacit'.

(4) Licencia udelend autorom pouzivatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradnd a v Gzemne
neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor udel'uje pouzivatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo dna registrécie diela v registri.

Cl. 4
Odmena

Autor udel'uje nadobudatel'ovi licenciu bezodplatne.

Cl.5
Zaverecné ustanovenia

(1) Téato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
[ v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdl zmluvnu stranu,
7 v elektronickej podobe v informacnom systéme vysokej $koly.

(2) Tato zmluva nadobuda platnost’ a Gcinnost’ diom podpisania oboma stranami; podpisanim
sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Tato zmluva straca Ucinnost’
driom, ked' prevadzkovatel registra natrvalo zastavi spristupriovanie diela verejnosti podla §
63 ods. 12 zakona. Ak sa stane niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo
nevykonatelné, nebude tym dotknutd platnost, Ucinnost a vykonatelnost ostatnych
zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasuju, Zze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v
tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuju

01 vlastnorucne,

0 mechanickym prostriedkom

Autor Pouzivatel’/nadobudatel’ zasttipeny
rektorom, pripadne nim poverenou osobou

Celé ¢Cislo od 1 do 12; so suhlasom rektora, pripadne dekana od 13 do 36.

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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Priloha ¢. 3

Vzor licen¢nej zmluvy pouZziti posudku (podla Vyhlasky M SvvasS ¢&. 233/2011)
LICENCNA ZMLUVA O POUZITI POSUDKU K ZAVERECNE]J PRACI

uzatvorena podla § 40 a nasl. zdkona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
sUvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a § 63 zakona €. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
medzi
titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:
vzt'ah k praci:
[ oponent
7 Skolitel,
7 veddci zavereCnej prace alebo rigoroznej prace,
[ recenzent,
71 in& osoba
(d'alej len ,,autor posudku®)
a
Slovenskou republikou zastlpenou
vysokou Skolou:
Vysoké Skola bezpenostného manazérstva v Kosiciach, Kukucinova 17, Kosice
ICO: 355 777 20
(d‘alej len ,pouzivatel™ alebo ,nadobudatel™)

ClL1
Predmet zmluvy
Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora posudku pouzivatel'ovi na poufZitie diela
$pecifikovaného v ¢l. 2 tejto zmluvy (dalej len ,licencia“) podla podmienok dohodnutych v
tejto zmluve. .
Cl. 2
Specifikacia diela

Posudok k

7 zaverecnej praci,

[ rigorbéznej praci,

7 habilitacnej praci

S nazvom:

Ak ide o zaverecnu pracu, jej druh:

[ bakalarska préaca,

[ diplomova praca,

7 dizertacna praca.
Meno a priezvisko autora prace:
Cislo Studijného odboru: 9245
Nazov Studijného odboru: Ochrana oséb a majetku
Identifikacné Cislo prace vygenerované informacnym systémom vysokej $koly:

€L3 Spobsob pouZitia diela a rozsah licencie

1) Autor posudku suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatelovi siihlas na

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
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spristupriovanie digitalnej rozmnozeniny diela spésobom umoznujucim hromadny pristup,®) a
to prostrednictvom centralneho registra zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac (dalej
len ,register).

) Pouzivatel' je opravneny po zaradeni diela do registra spristupnit’ dielo verejnosti
najskor v den spristupnenia zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace, ku ktorej sa dielo
vzt'ahuje.

(3) Pouzivatel’ je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

U len s pouzitim,

[ aj bez poufZitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na
pamat'ové médium alebo ho tlacit'.

4) Licencia udelena autorom posudku pouzivatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradna a
v Uzemne neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor posudku udeluje pouzivatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo dfa registracie
prace, ku ktorej sa dielo vztahuje v centralnom registri zaverecnych, rigoréznych a
habilitacnych préc.

Cl. 4 0Odmena

Autor posudku udel'uje nadobudatel'ovi licenciu bezodplatne.

Cl. 5 Zavereéné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
[ v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdd zmluvnu stranu,
7 v elektronickej podobe v informacnom systéme vysokej $koly.

(2) Tato zmluva nadoblda platnost a ucinnost driom podpisania oboma stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa stane
niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo nevykonatelné, nebude tym
dotknuté platnost, Gcinnost’ a vykonatel'nost’ ostatnych zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasuju, ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani v
tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuju

01 vlastnorucne,

[0 mechanickym prostriedkom

Autor posudku Pouzivatel’/nadobudatel’ zasttipeny
rektorom, pripadne nim poverenou osobou

3 Smernice rektora VSBM st dusevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2
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Priloha €. 4

Cestné vyhlasenie o vydani prace v ramci periodickej a neperiodickej publikacie (podla
Vyhlasky M Svvas$ & 233/2011)

CESTNE VYHLASENIE O VYDANI ZAVERECNEJ PRACE
V RAMCI PERIODICKEJ ALEBO NEPERIODICKEJ PUBLIKACIE

Meno a priezvisko:
Datum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:
Vysoka Skola:
Fakulta:
Tymto Cestne vyhlasujem, Ze
7 zaverecna praca
01 bakalarska
[ diplomovéa
7 dizertacna
[ rigorGzna praca
7 habilitatna praca
S nazvom:
ktorej som autorom, bola
[ pred zaslanim
[ po zaslani
do centralneho registra zavereCnych, rigorznych a habilitacnych prac publikovana
71 v celom rozsahu
7 scasti ako
[ periodicka publikacia
S hazvom:
vydavatel”:
ISSN:
Cislo serialu, v ramci ktorého doslo k vydaniu prace:
[0 neperiodicka publikacia
vydavatel:
rok vydania:
naklad vydania:
ISBN:

Ak bola publikovanad iba Cast' prace, uvadzam cisla stran .pdf dokumentu odovzdaného
do informacného systému vysokej $koly, ktoré boli publikované:

5 Smernice rektora VSBM s duSevnym majetkom VSBM v Kosiciach.
Osobam mimo VSBM mdZu byt vydané alebo inak zverejnené jedine so suhlasom rektora VSBM v KoSiciach FO01/PR2




